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Střet zájmů 1 

PRACOVNÍ POSTUPY PRO OBČANA 
V případě, že má občan zájem o poskytnutí informací z Registru oznámení v sídle evidenční-
ho orgánu, chce získat přístupové údaje k nahlížení do Registru oznámení prostřednictvím 
veřejné datové sítě, na základě přidělených přístupových údajů nahlížet do Registru ozná-
mení nebo podat sdělení podle §13 odst.3, má k dispozici, obdobně jako veřejný funkcionář, 
na webové stránce příslušné organizace agendu Střet zájmů. Po jejím zpuštění se zobrazí 
rozcestník. 

V případě, že v rámci jedné aplikace je možný přístup k Registrům oznámení více subjektů, 
je před výběrem formuláře žádosti nejprve nutné vybrat evidenční orgán, který vede 
Registr oznámení, z kterého bude nahlížitel požadovat informace. Pro nahlížení do Registru 
oznámení tento výběr není potřebný 

 

 
 

Po jeho výběru je možné zvolit typ formuláře pro vyplnění.  
 

  
 

 
 

a)  Pro odevzdání Žádosti o nahlížení v elektronické podobě prostřednictvím veřejné dato-
vé sítě do Registru oznámení evidenčnímu orgánu v papírové podobě  

   a) 
   b) 

   c) 

      d) 
      e) 



Střet zájmů 2 

 

Při této variantě se načte formulář s vyplněnými údaji, které jsou zadané 
v konfiguračním souboru aplikace 

 

 
 

Dále je potřebné vyplnit jednotlivé části Žádosti tak, jak je stanovené zákonem 
159/2006 Sb v platném znění. Funkcí formuláře je kontrola úplnosti vyplnění.   

Vyplněný formulář je možné vytisknout, opatřit vlastnoručním podpisem a tento origi-
nál postoupit na příslušný evidenční orgán. 

 

b)  Pro podání Žádosti o nahlížení do Registru oznámení s ověřeným elektronickým 
podpisem elektronickou cestou na e-podatelnu evidenčního orgánu 

Při této variantě je postup načtení a vyplnění formuláře totožný s variantou a). Navíc 
je zde na konci formuláře tlačítko pro připojení elektronického podpisu a odeslání 

 

                                 
 

Po jeho stisknutí je nejprve vyžádané doplnění ověřeného elektronického podpisu. 



Střet zájmů 3 

 
Po jeho doplnění se automaticky vytvoří elektronická zpráva na adresu e-podatelny, 
která je zadaná v konfiguraci agendy.  

 
Přijetí je potvrzeno e-podatelnou, na kterou bylo přiznání odesláno.   

 

c)  Pro odevzdání Žádosti o nahlížení v listinné podobě v místě evidenčního orgánu do Re-
gistru oznámení v papírové podobě  

Při této variantě se načte formulář s vyplněnými údaji, které jsou zadané 
v konfiguračním souboru aplikace 



Střet zájmů 4 

 
Dále je potřebné vyplnit jednotlivé části formuláře, jak je stanovené zákonem 
159/2006 Sb. v platném znění. Funkcí formuláře je kontrola úplnosti vyplnění.   

Vyplněný formulář je možné vytisknout, opatřit vlastnoručním podpisem a tento origi-
nál postoupit na příslušný evidenční orgán. 

 

d) Pro odevzdání Sdělení podle §13 odst.6 v papírové podobě  

Při této variantě se načte formulář s vyplněnými údaji, které jsou zadané 
v konfiguračním souboru aplikace 



Střet zájmů 5 

 
 

Dále je potřebné vyplnit jednotlivé části Sdělení, jak je stanovené zákonem 159/2006 
Sb., v platném znění. Funkcí formuláře je kontrola úplnosti vyplnění.   

Vyplněný formulář je možné vytisknout, opatřit vlastnoručním podpisem a tento origi-
nál postoupit na příslušný evidenční orgán. 

 

e)  Pro podání Sdělení podle §13 odst. 6 s ověřeným elektronickým podpisem elek-
tronickou cestou na e-podatelnu evidenčního orgánu 

Při této variantě je postup načtení a vyplnění formuláře totožný s variantou d). Navíc 
je zde na konci formuláře tlačítko pro připojení elektronického podpisu a odeslání 

 

                                 
 

Po jeho stisknutí je nejprve vyžádané doplnění ověřeného elektronického podpisu. 



Střet zájmů 6 

 
Po jeho doplnění se automaticky vytvoří elektronická zpráva na adresu e-podatelny, 
která je zadaná v konfiguraci agendy.  

 
Přijetí je potvrzeno e-podatelnou, na kterou bylo sdělení odesláno.   

 

V případě, že má nahlížitel přiděleny přístupové údaje, má možnost nahlížet do Registru 
oznámení prostřednictvím veřejné datové sítě.   

 

 
 

Následuje požadavek aplikace pro zadání vygenerovaných přihlašovacích údajů, přičemž 
při první přihlášení je uživatel donucen změnit : 

- uživatelské jméno  

- heslo.  

 

Po zadání nového hesla se zobrazí “předvýběrová maska”, kde lze stanovit výběrová kri-
téria pro zobrazení hledných záznamů. Toto potvrďte položkou “vyhledat”. Dojde k zo-
brazení seznamu povinných odob, které jsou vedeny ve stavu A –Archivované.  

 

 



Střet zájmů 7 

 

Po potvrzení kritérií výběru se zobrazí seznam Registru oznámení.  

 

 

 
Nahlížitel má možnost zobrazit detaily položek seznamu 

 
V zobrazení detailu je přístupné buď naskenované Prohlášení podané v písemné podobě, 
nebo soubor s elektronickým podpisem doručený na e-podatelnu. 

 

Kliknutím na řádku seznamu příloh se připojená příloha zobrazí. 

 

O tom, že nahlížitel získal informace z prohlášení, se vystaví automaticky záznam 
v protokolu. 

  


