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CAST PRVNI
VSEOBECNA USTANOVENI
HLAVA |

PREDMET UPRAVY, POSTAVENI A PUSOBNOST MESTSKEHO URADU,
VYKON PUSOBNOSTI MESTA

Clanek 1

Tento organizacni fad je zdkladnim vnitinim pfedpisem Méstského ufadu Milevsko (dale jen
,mestsky urad”), ktery upravuje:

a) organizacni systém jako celek, a to v celém méstském uradé i v jeho jednotlivych
organiza¢nich utvarech,
b) zakladni zasady ¢innosti a metody Fizeni méstského utradu.

Clanek 2

(1) Postaveni a pisobnost méstského ufadu upravuje zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ziizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi (dale ,,zakon o obcich®). Pasobnost a kompetence
méstského Ufadu v jednotlivych oblastech statni spravy a samospravy jsou dale upraveny
zvlastnimi zakony.

(2) Vztahy méstského uradu k organtim mésta upravuje zékon o obcich. Méstsky ufad je organ
mésta Milevska, ktery plni ukoly v oblasti samostatné ptisobnosti i pfenesené puisobnosti mésta.
Mgéstsky  afad neni  pravnickou osobou, nemd tedy zpasobilost mit prava
a povinnosti.

(3) V oblasti samostatné pisobnosti mésta plni méstsky ufad tkoly, které mu ulozilo
Zastupitelstvo mésta Milevska nebo Rada mésta Milevska a pomaha vyborim zastupitelstva
mé&sta a komisim rady mésta v jejich ¢innosti.

(4) Pienesena piusobnost je v zakladnim rozsahu, svéfeném méstu zvlastnimi zakony,
vykonavéana méstskym ufadem s vyjimkou véci, které patii do plisobnosti jiného orgdnu mésta
Milevska, zejména rady mésta nebo zvlastniho organu, pfipadné komise. Spravnim obvodem
pfi vykonu pfenesené piisobnosti je izemi mésta Milevska.

(5) Méstsky urad je zaroven poveéfenym obecnim ufadem. Vedle pfenesené piisobnosti podle
odstavce 4 tedy méstsky ufad vykonava prenesenou plisobnost v rozsahu jemu svéfeném
zvlastnimi zakony. Spravni obvod méstského ufadu pii vykonu pienesené pusobnosti
povéteného obecniho ufadu je vymezen zemim obci: Bernartice, Borovany, BoZetice, Branice,
Hrazany, Hrejkovice, Chysky, Jetétice, Jickovice, Kostelec nad Vitavou, Kovarov, Krizanov,
Kucer, Kvetov, Milevsko, Okrouhla, Osek, Preborov, Presténice, Sepekov, Stehlovice,
Veselicko, Viksice, Zbelitov, Zbesicky a Zhor-

(6) Méstsky urad je soucasné obecnim tfadem obce s rozsifenou plisobnosti. Vedle pienesené
pusobnosti podle odstavcll 4 a 5 shora tedy méstsky ufad vykonéva prenesenou plisobnost
v rozsahu jemu svéieném zvlaStnimi piedpisy. Spravni obvod méstského uradu pii vykonu



pienesené pusobnosti obecniho tfadu obce s rozsifenou plisobnosti je vymezen izemim obci:
Bernartice, Borovany, Bozetice, Branice, Hrazany, Hrejkovice, Chysky, Jetetice, Jickovice,
Kostelec nad Vitavou, Kovarov, Krizanov, Kucer, Kvetov, Milevsko, Okrouhla, Osek, Preborov,
Prestenice, Sepekov, Stehlovice, Veselicko, Viksice, Zbelitov, Zbésicky a Zhor-

(7) Na nékterych tusecich mize méstsky urad vykonéavat pienesenou pusobnost v jiném
spravnim obvodu, neZ je uveden v odstavcich 4 az 6 shora, a to na zaklad¢ zvlastniho zakona
(napf. matri¢ni urad, stavebni Gfad) nebo vetejnopravni smlouvy, uzaviené s jinou obci.

(8) Pokud zakon svétuje fizeni pii vykonu vefejné spravy tzemnimu samospravnému celku
a neurcuje, ktery jeho organ je k tkonim pfislusny, je timto organem méstsky urad, pokud je
v prislusné véci dana pisobnost podle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé¢jsich
piredpisi (dale jen ,spravni tad“). Postaveni spravniho organu ma podle § 1
pism. a) zakona ¢. 570/1991 Sb., o zivnostenskych Gfadech, ve znéni pozdéjsich predpist, odbor
zivnostensky.

(10) Pokud tak stanovi zvlastni zdkon, je v fizeni spravnim organem rada mésta, zvlaStni organ
mésta nebo komise rady meésta, pokud ji starosta svéfil vykon pienesené plisobnosti
v ur€itych vécech (dale jen ,kolegialni organ®).

HLAVA II
PODMINKY VYKONU NEKTERYCH CINNOSTI

Clanek 3

4

Metodické rizeni, koordinovana zavazna stanoviska

(1) Pod pojmem metodické rizeni se rozumi opravnéni osoby ukladat povinnosti a konkrétni
ukoly ve vymezeném okruhu ¢innosti zaméstnanciim, ktefi k této osob€ nejsou ve vztahu pifimé
fidici ptisobnosti (podfizenosti), a to formou Gstnich a pisemnych pokynti.

(2) Metodické fizeni zahrnuje i ndrok zaméstnancti na poskytnuti odborné pomoci, dostatek
informaci nutnych ke splnéni uloZzeného ukolu a na podporu a spolupraci ze strany osob
opravnénych metodicky fidit zaméstnance.

(3) Pokud je méstsky ufad dotCenym organem podle zvlaStnich pravnich ptedpist, je
vydavanim a podepisovanim koordinovaného stanoviska nebo koordinovaného zavazného
stanoviska podle § 4 odst. 6 zdkona ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu
(stavebni zakon), ve znéni pozdé¢jsich pfedpisti zahrnujiciho pozadavky na ochranu vsech
dotcenych vetejnych zajmu, které méstsky ufad haji, poveien:

— odbor regiondlniho rozvoje,

— odbor Zivotniho prostiedi,

a to vzdy pouze v fizenich, v nichZ nevydava konecné spravni rozhodnuti.



Clanek 4
Odpovédnost pri zverejiiovani pisemnosti na uredni desce

(1) Vyvésovani pisemnosti na afedni desce zajist'uji odbory méstského tradu prostfednictvim
podatelny, kterd vede i pfislusnou evidenci o vyvéSeni jednotlivych pisemnosti, véetné dne
jejich vyvéseni a dne jejich sejmuti z ufedni desky.

(2) Obsah uredni desky, tedy text vSech dokumenti, oznameni apod., které jsou umistény na
ufedni desce, bez ohledu na to, jestli souviseji se spravnim fizenim nebo nikoli, musi byt
zvetejnén 1 zptisobem umoznujicim dalkovy ptistup (dale t€z jen ,,elektronické tredni deska®).
Nezvetfejnéni pisemnosti zplisobem umoziujicim dalkovy ptistup je vSak stihano sankci
neplatnosti pouze tehdy, pokud to zakon vyslovné stanovi. Odbory (Gtvary) méstského tfadu
odpovidaji za obsah zvefejnénych pisemnosti a splnéni podminek jejich zvetfejnéni.

(3) Pro doruceni pisemnosti vefejnou vyhlaskou se vyvésuje stejnopis prislusné pisemnosti. Pro
doruCeni pisemnosti postacuje i1 vyvéSeni ,,0zndmeni o moznosti prevzit pisemnost®
a sdéleni obsahujici idaj o tom, kde 1ze pisemnost ptfevzit, za sou¢asného zveiejnéni oznameni
zpusobem umoziujicim dalkovy pfistup, aniz by se vyvéSovala samotné pisemnost. V souladu
se zdsadou dobré spravy podle § 4 odst. 1 a § 8 spravniho fadu oznameni o moznosti pievzit
pisemnost prichazi v tvahu zejména s ohledem napft. na ochranu citlivych osobnich udaji, které
nelze zvetejnovat na Ufedni desce nebo na kvantitativni rozsah pisemnosti, kterou fakticky
nelze na uiedni desku umistit (napf. celd dokumentace v izemnim nebo stavebnim fizeni).

Clanek 5
Delegovani kol a pravomoci, ufedni osoby, systém rozdélovani ¢innosti

(1) Vedouci zamé&stnanec je opravnén delegovat ukoly a v souvislosti s jejich plnénim 1 ¢ast
svych pravomoci na podiizené zaméstnance.

(2) Vedouci zaméstnanec je opravnén ustanovit z podiizenych zaméstnancl pracovni tym za
ucelem vyteSeni konkrétniho tkolu s ¢asové omezenym trvanim, a to do vyfeSeni zadané¢ho
ukolu. Vedouci zaméstnanec souCasné ur¢i vedouciho tymu a rozsah jeho pravomoci
a odpovédnosti, které deleguje na vedouciho tymu k zajiSt€ni splné€ni tkolu. Vedouci
zaméstnanec je piitom povinen vcas predat vedoucimu tymu veSkeré informace a podklady
k plnéni ukolu, které ma k dispozici.

(3) Utedni osobou je kazdy zamé&stnanec mésta zafazeny do méstského uiadu, pokud je mu
v souladu s timto organizacnim fadem svéfen vykon vetejné spravy v piislusné oblasti a ktery
podle pracovni naplné vede fizeni, pfipravuje podklady pro rozhodnuti ¢i provadi jednotlivé
procesni ukony spravniho organu v dané véci. Utedni osobou je tedy zaméstnanec, ktery
v souladu se svou pracovni naplni vyftizuje urcitou véc, pfi niZ se postupuje podle spravniho
fadu.

(4) Postaveni ufedni osoby podle spravniho fadu tedy zaméstnanec meésta, zafazeny do
méstského tfadu, nema, pokud:

a) ve spravnim fizeni pouze technicky manipuluje se spisem, tj. provadi technické ukony,
které nesouvisi s vlastnim vykonem pravomoci spravniho organu,



b) vykonava pouze obCanskopravni, obchodnépravni a pracovnépravni tkony,
€) vykonava tkony spojené se vztahy mezi organy mésta Milevska pii vykonu samostatné
pusobnosti.

(5) Pokud zaméstnanec, ktery neni ufedni osobou, s védomim nadfizeného vedouciho
zameéstnance jednd s ucastnikem fizeni za spravni orgdn a ucastnik se domniva, ze jedna
s opravnénou ufedni osobou, bude toto jednani zaméstnance s ohledem na zasadu dobré spravy
(viz § 4 odst. 1 spravniho tadu) posuzovano jako jednani opravnéné ufedni osoby,
1 kdyby se o opravnénou tfedni osobu nejednalo, a to se vSemi dasledky, které z tohoto jednani
pro spravni organ vyplyvaji [napt. § 13 zdkona ¢. 82/1998 Sb., o odpovédnosti za skodu
zpusobenou pii vykonu vefejné moci rozhodnutim nebo nespravnym ufednim postupem
a o zméné& zdkona Ceské narodni rady ¢. 358/1992 Sb., o notatich a jejich &innosti (notaisky
fad), ve znéni pozdéjsich piedpisi].

(6) Opravnénou ufedni osobou v dané oblasti veiejné spravy je vzdy vedouci odboru, kterému
je vykon pfislusné oblasti vefejné spravy svéfen timto organiza¢nim fadem, ptipadné zvlastnim
zakonem [napf. § 1 pism. a) zakona ¢. 570/1991 Sb., o Zivnostenskych ufadech, ve znéni
pozdgjsich predpisti]. Opravnénou ufedni osobou v zdkonem stanovenych piipadech je starosta
a tajemnik méstského tradu.

(7) Vedouci odboru jako opravnénd ufedni osoba ma pravomoc vést celé fizeni (tedy provadét
veskeré ukony v fizeni) a podepisovat rozhodnuti. Vedouci odboru je opravnén svétit pravomoc
podepisovat rozhodnuti pfislusSnému referentovi.

(8) Referent jako opravnéna ufedni osoba ma pravomoc vést celé ftizeni s vyjimkou
podepisovani rozhodnuti. Pravomoc podepisovat rozhodnuti ma referent, pokud mu ji vedouci
odboru svéfil postupem uvedenym v odstavei 9.

(9) Vedouci odboru je opravnén cast pravomoci opravnéné uiedni osoby svéfit zaméstnanci
zatazenému do jim fizeného odboru. Vedouci odboru svéti piislusSnou ¢ast pravomoci
opravnéné Uiedni osoby pisemné piedem konkrétnim vymezenim pravomoci v pracovni naplni
zamé&stnance Nebo zaznamem o ur¢eni opravnéné uredni osoby.

(10) Pravomoc vedouciho odboru jako opravnéné uredni osoby vykonava v dobé jeho
nepiitomnosti v plném rozsahu jim uréeny zastupce, kterému zastupovani vedouciho odboru
vyplyva z pracovni naplné.

(11) Ugastnik fizeni ma pravo na informaci, kdo je v dané véci opravnénou tifedni osobou, tedy
osobou, ktera ,,vyfizuje jeho v&c*, coZ musi byt také zaznamenano pii prvnim ukonu ve spise.
Na spisové obdlce se uvede jméno, piijmeni a funkce opravnéné Ufedni osoby. Funkci
opravnéné Ufedni osoby se rozumi oznaceni pracovni funkce nebo pracovniho mista v souladu
s organizacni strukturou Mg¢stského tfadu Milevsko, schvalenou Radou mésta Milevska.

(12) Vedouci odboru jako opravnénd uiedni osoba je opravnén rozdé€lovat ¢innost (fizeni
v jednotlivych ptipadech) mezi jednotlivé zaméstnance zatfazené do odboru v rozvrhu prace
v rozsahu, v jakém je odbor pfislusny na daném stupni v téchto vécech podle zdkona
a organizacniho fadu Méstského ufadu Milevsko jednat, s pfihlédnutim k personalnimu
vybaveni. Timto rozdélovanim ¢innosti v zaleZitostech, pii niZ se postupuje podle spravniho
fadu, vedouci odboru soucasné stanovi opravnénou uiedni osobu v daném ftizeni.



(13) Vedouci odboru miize zalezitosti stejného druhu mezi jednotlivé zaméstnance rozdélovat
podle ucastnika fizeni uvedeného v § 27 odst. 1 spravniho fadu (pravnicka osoba nebo fyzicka
osoba) nebo i abecedné podle ptijmeni, obchodni firmy nebo ndzvu ucastnika nebo jinym
vhodnym zpiisobem.

(14) Pokud vedouci odboru neurcil pro konkrétni fizeni vice opravnénych ufednich osob,
provede v piipadé nepfitomnosti opravnéné ufedni osoby (je-li to potieba) jednotlivé tikony
sam vedouci odboru nebo svéti pravomoci opravnéné tiedni osoby samostatnym pisemnym
povétenim jiné uiedni osobé — zaméstnanci zafazenému do jim fizeného odboru, ktery pottebné
ukony v fizeni provede. Vedouci odboru v téchto piipadech svéii pravomoc opravnéné uiedni
osoby zaméstnanci formou pisemného povéfeni podle odstavee 9 tohoto ¢lanku organiza¢niho
radu.

(16) Zaméstnanec, ktery opisuje nebo piepisuje text z rukopisii nebo zpracovava jakoukoliv
pisemnost podle diktatu nebo zvukového zaznamu odpovida za to, ze vznikla pisemnost plné
odpovida rukopisu, diktovanému textu nebo zvukovému zaznamu po strance obsahové
a soucasn¢ odpovidd za spravnost vzniklé pisemnosti po strance jazykové (gramaticke),
zejména odpovida za chyby v poctech, pieklepy, prepisy, nedopisy nebo i zdmény vétnych
celkil nebo jejich ¢asti. Zaméstnanec, ktery ptipravuje a vede jakékoliv pisemné podklady
v ostatnich ptipadech, odpovida za vécnou, formalni i obsahovou spravnost téchto pisemnych
podkladii. Pravomoc opravnéné ufedni osoby vést fizeni (provadét tkony v fizeni) zahrnuje
i odpovédnost zaméstnance za formalni, vécnou a obsahovou spravnost jednotlivych tkont
v fizeni vetné jejich souladu se zakladnimi zdsadami ¢innosti spravnich organti, stanovenymi
spravnim fadem. Opravnénd ufedni osoba, kterd podepsala rozhodnuti, potvrzuje svym
podpisem, Ze rozhodnuti je v souladu se zdkony a ostatnimi pravnimi ptedpisy, jakoz
i mezinarodnimi smlouvami, které jsou souéasti pravniho fadu Ceské republiky.

Clanek 6
Predavani funkeci

(1) Ke dni ukonceni vykonu funkce je zaméstnanec povinen tzv. “predat funkci”, a to svému
nadfizenému nebo zaméstnanci, ktery jej ve vykonu funkce bude nasledovat (pfejimajicimu).

(2) O predavani funkci se provede pisemny zapis formou predavaciho protokolu, ktery podepise
pfedavajici, prejimajici a jim nadfizeny zaméstnanec. Pii pfedavani funkce je predavajici
povinen ucelené a bez vyhrad informovat piejimajiciho o priitbéhu a stavu praci a o dilezitych
vécech, vztahujicich se k pfedavanym ¢innostem, ptipadné je uvést do predavaciho protokolu.
Ma-li pfedavaci proces navaznost na hmotnou odpovédnost, provede se zaroveil mimoifadna
inventarizace.



CAST DRUHA

VNITRNI ORGANIZACE, SYSTEM RiZENI A KONTROLNI SYSTEM
MESTSKEHO URADU

HLAVA |
SYSTEM RiZENi MESTSKEHO URADU
Clanek 7
Obecna ustanoveni

(1) Méstsky urad tvoii starosta, mistostarosta, tajemnik méstského ufadu a zaméstnanci mésta
zafazeni do méstského uradu.

(2) Rada mésta Milevska (déle jen “rada mésta”) stanovi rozdéleni pravomoci v méstském
uradu, ztizuje a zrusuje odbory méstského uradu a kontroluje plnéni kol méstskym tradem
v oblasti samostatné¢ pisobnosti mésta. Rada meésta stanovi celkovy pocet zaméstnancii
zatazenych do méstského uradu.

(3) Rada mésta zfizuje pro jednotlivé useky ¢innosti méstského ufadu odbory, v nichz jsou
zaclenéni zaméstnanci méstského ufadu. Praci zaméstnancii zaclenénych do odboru fidi,
organizuje a kontroluje vedouci odboru. Odbory, do kterych je zatazeno vice zaméstnancti nebo
jejichz tseky €innosti jsou riznorodé nebo samostatné, se mohou vnitin€ ¢lenit na samostatna
pracoviste

(4) Organizacni schéma méstského uradu tvoii ptilohu €. 1 tohoto organiza¢niho fadu.
Clanek 8
Ridici akty méstského uifadu

(1) Cinnost méstského ufadu se fidi zdkonem o obcich, dal§imi zakony a obecné zavaznymi
pravnimi piedpisy vydanymi Ustfednimi orgdny k jejich provedeni. Pro efektivni fungovani
méstského Giradu a uplatnéni jednotného systému fizeni uvniti méstského uradu jsou vydavany
tyto fidici akty:

a) vnitini predpisy,
b) individualni fidici akty.

(2) Vnitrni predpisy jsou pisemné normativni pravni akty, které¢ normuji nebo reguluji ucelenou
oblast vztaht v méstském Uradu. Vnitini predpisy méstského tifadu vydava pouze rada mésta,
starosta a tajemnik méstského ufadu. Vnitini predpisy jsou:
a) Fady, které upravuji dilezité systémy nebo podsystémy, urcuji jejich strukturu
a zakladni pravidla; pro ¢innost méstského ufadu jsou vydavany zejména pracovni fad,
spisovy a skarta¢ni fad,
b) smérnice, které upravuji ¢innosti, vlastnosti a chovani na zaklad¢ a v mezich pravnich
predpistt a fadi nebo obsahuji podrobnéjsi tpravu systémi, kterd se povazuje



z hlediska méstského uradu za potiebnou a uziteCnou, zejména z hlediska racionalniho
plnéni funkci méstského tfadu nebo jejich vyznamu a opakovanosti vyskytu,

c) pokyny, které upravuji né€které vybrané Cinnosti a jsou urCeny k podrobnéjsimu
rozvedeni nékterych ustanoveni smérnic nebo podrobnéjSimu vymezeni ¢innosti, pro
které smérnice dosud nebyly vydany.

(3) Individualni ridici akty jsou individualni pravni akty, které nemaji charakter normativniho
pravniho aktu a fesi ur€itou konkrétni zalezitost ve vztahu k ur¢itym osobam. Individualni fidici
akty vydavaji zastupitelstvo meésta, rada meésta, starosta, tajemnik méstského ufadu
a vedouci odborti méstského tradu. Nejvyznamnéjsi individualni fidici akty jsou:

a) piikazy, které ukladaji konkrétni ukoly s uvedenim terminu a jména zaméstnance
odpovédného za jeho splnéni,

b) rozhodnuti, které se vydavaji zejména ke jmenovani poradnich skupin, vybérovych
komisi a obdobnych kolektivnich organti, jmenovani a odvolani jejich ¢lenti; rozhodnuti
mize obsahovat konkrétni ukoly bezprostiedné souvisejici s predmétem rozhodnuti
a terminy k jejich provedent,

C) usneseni zastupitelstva mésta a rady mésta a jiné individualné ulozené tikoly,

d) zdpisy z porad, pokud jsou tkoly adresné a terminované a ulozené pti zachovani linie

fizeni,
e) ndplné (popisy) prdce jednotlivych zaméstnanct,
f) ajiné.
Clanek 9
Porady

(1) K tizeni a zajisténi fadného chodu méstského Gradu se konaji porady vedeni méstského
ufadu, na kterych jsou pfitomni vedouci odbord.

(2) Porady se konaji na zaklad¢ zvazeni starosty mésta. Vedle zajisténi plnéni tkolt ulozenych
méstskému ufadu zastupitelstvem mésta, radou mésta a starostou =zajiStuji porady
1 funkci nezbytné informovanosti vedoucich odbort i ostatnich zaméstnanci méstského ufadu.

(3) Vedeni méstského ufadu na poradach organizuje a projednava materialy, které zpracovavaji
odbory méstského Ufadu pro organy mésta Milevska, zejména pro radu mésta,
a dalsi materidly v souladu s vnitinimi pfedpisy nebo usnesenimi a rozhodnutimi rady mésta
a zastupitelstva mésta.

(4) Z porad vedeni méstského tfadu je pofizovan zapis, ktery obsahuje ukoly, véetné urceni
osob odpovédnych za plnéni jednotlivych tkolll a zdvaznych termind pro jejich plnéni
a naslednou kontrolu plnéni jednotlivych ukoll. Prostfednictvim zapisu z porady vedeni
méstského Ufadu jsou déle delegovany tkoly vyplyvajici ze zasedani zastupitelstva mésta
a schlizi rady mésta.

(5) V piipadé potieby svolavaji pravidelné nebo operativni pracovni porady starosta,
mistostarosta, tajemnik méstského tradu nebo osoby povéiené fizenim pracovnich tymi.

(6) V zajmu racionalniho vyuzivani pracovni doby musi byt rozsah porad a jejich ¢asovy prib¢h
omezen na nezbytné nutnou dobu, nikoli vSak na ukor kvality rozhodovani.



K poradam mohou byt zvani i zpracovatelé¢ materiali k podani vysvétleni nebo zaméstnanci,
kteti mohou podat informace k projednavané zalezitosti.

HLAVA II
KONTROLNI SYSTEM
Clanek 10

Obecna ustanoveni

(1) Kontrolnim systémem se rozumi organiza¢ni, fidici a jiné pfedpisy mésta Milevska
upravujici systém finan¢niho fizeni zabezpecujiciho hospodateni s vetejnymi prostiedky.

(2) Kontrolni systém podle odstavce 1 zahrnuje:

a)

b)

finan¢ni kontrolu skute¢nosti rozhodnych pro hospodateni s vefejnymi prostiedky
zejména pii poskytovani vefejnych prostfedki tietim osobam, a to pied jejich
poskytnutim, v pribéhu jejich pouziti a nasledné po jejich pouziti,

vnitini kontrolni systém, tedy finanéni kontrolu zajiStovanou jako soucdst vnitiniho
fizeni mésta Milevska pii pfipravé operaci pied jejich schvéalenim, pii pribézném
sledovani uskutectiovanych operaci az do jejich kone¢ného vypotadani a vyuctovani,
a nasledném provéfeni vybranych operaci v ramci hodnoceni dosazenych vysledkt
a spravnosti hospodaieni (fidici kontrola).

HLAVA III
VNITRNI ORGANIZACE MESTSKEHO URADU
Clanek 11

Starosta

(1) V cele méstského ufadu je starosta. V rozsahu povéteni zastupitelstva mésta a rady mésta
udéluje pokyny tajemnikovi méstského tifadu k plnéni ukold, které vyplyvaji z usneseni téchto
organd mésta.

(2) Pti vykonu funkce starosta:

a)
b)

c)
d)

zastupuje mésto navenek,

pfipravuje, svolava a zpravidla fidi schiize rady mésta a zasedani zastupitelstva mésta
v souladu s jednacimi fady téchto orgdnti mésta,

je opravnén pozastavit vykon usneseni rady mésta, ma-li za to, ze je nespravné, véc poté
predklada k rozhodnuti nejbliZz§imu zasedani zastupitelstva mésta,

koordinuje ¢innost mistostarosty a tajemnika méstského ufadu a spole¢né s nimi plni
ukoly koordinacni a kontrolni povahy pii zabezpeCovani usneseni rady mésta
a zastupitelstva mésta,



e)

f)
9)

h)
i)

)
k)

odpovida za vC€asné objednani ptezkoumani hospodatreni mésta za uplynuly kalendaini
rok,

odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti mésta podle zvlastniho zakona,

jmenuje a odvolava se souhlasem feditele krajského Gradu tajemnika méstského tfadu
a stanovi jeho plat podle zvlastnich predpist,

plni funkci vedouciho orgénu vefejné spravy podle zdkona o finan¢ni kontrole,

plni obdobné tkoly jako statutarni orgdn zameéstnavatele podle zvlastnich pravnich
ptedpisii vici uvolnénym ¢lenlim zastupitelstva mésta a tajemnikovi méstského uradu,
rozhoduje o zalezitostech samostatné plisobnosti mésta svérenych mu radou meésta,
pfimo tidi Cinnost a ukladad ukoly utvaru kanceldi vedeni mésta, koordinuje plnéni
uloZenych ukold,

prostfednictvim tajemnika méstského ufadu ukladd a koordinuje ukoly, kontroluje
a zabezpecuje plnéni ukolt ulozenych radou mésta a zastupitelstvem mésta, vcetné
navrhl opatfeni potfebnych k zabezpeceni ukoll a z4jml mésta,

ziizuje pro vykon pfenesené piisobnosti zvlastni organy mésta v piipadech stanovenych
zvlastnimi zakony, jmenuje a odvolava jejich Cleny,

vykonavé pusobnost podle zdkona o integrovaném zachranném systému, krizového
zakona, tidi ¢innosti pii plnéni ukoll obrany a v dobé mimotadnych situaci, odpovida
za pripravenost mésta k feSeni mimotadnych situaci, za udrzbu a provoz informacnich
a komunikacnich prostiedkt a pomucek krizového fizenti,

ziizuje bezpecnostni radu mésta a krizovy S$tab mésta, koordinuje zachranné
a likvidacni prace pfi feSeni mimotadnych udalosti vzniklych ve spravnim obvodu
méstského tfadu jako obecniho ufadu obce s rozsifenou plisobnosti,

zfizuje povodiovou komisi mésta,

zfizuje jako zvlastni organ mésta komisi pro socidlné-pravni ochranu déti, jmenuje
a odvolava predsedu komise, jeho zastupce a ostatni ¢leny,

muze po projedndni s feditelem krajského ufadu svéfit komisi rady mésta vykon
prenesené ptisobnosti v urcitych vécech,

je ze své ¢innosti odpoveédny zastupitelstvu mésta.

(3) Starosta je opravnénou tiedni osobou pii vykonu své ptisobnosti, pokud je v piislusné véci
dana pasobnost podle spravniho fadu.

Clanek 12

Mistostarosta

Zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dob¢, kdy starosta nevykondva funkci,
jedna a rozhoduje ve vSech vécech, které jsou starostovi svéfeny.

Clanek 13

Tajemnik méstského Gradu

(1) Tajemnik méstského ufadu je zaméstnancem meésta. Do funkce je jmenovan starostou.
Tajemnik méstského Ufadu je za plnéni ukoli méstského ufadu v samostatné plisobnosti
1 v pfenesené pusobnosti odpoveédny starostovi. Pii vykonu funkce tajemnik méstského uradu
zejmeéna:
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a) zajiSt'uje vykon pienesené pusobnosti s vyjimkou véci, které jsou zdkonem svétfeny radé
mésta nebo zvlastnimu organu mésta,

b) plni tkoly ulozené mu zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou,

C) stanovi podle zvlastnich pravnich piedpist platy vS§em zaméstnancim mésta zafazenym
do méstského ufadu,

d) plni tkoly statutarniho organu zameéstnavatele podle zvlastnich pravnich piedpist vaci
zamé&stnancim mésta zafazenych do méstského tfadu,

e) vydava pracovni fad, spisovy a skartacni fad méstského Gradu a dalsi vnitini predpisy
meéstského tradu, pokud je nevydava rada meésta,

f) komplexné koordinuje, fidi a kontroluje vykon prav a povinnosti mesta Milevska jako
spravce a zpracovatele osobnich udajii podle zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢
osobnich udajli a o0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozd¢jSich predpist, méstskym
ufadem, v ramci toho je opravnén urcovat Ucel, prostiedky a zpiisob zpracovani
osobnich udaji, a odpovida starostovi za zpracovani osobnich tidaji méstskym uradem.

(2) Tajemnik méstského utadu se zucastiuje zasedani zastupitelstva mésta a schiizi rady mésta
s hlasem poradnim.

(3) Tajemnik méstského ufadu uréi svého zastupce, ktery jej zastupuje v dobé jeho
nepiitomnosti a vymezi rozsah, ve kterém je zastupce opravnén jej zastupovat. Pracovnépravni
ukony, které maji za nésledek nebo jsou spojeny se vznikem, zménou nebo skoncenim
pracovniho poméru zaméstnancii, miize zastupce provést jen s piedchozim souhlasem starosty.

(4) Tajemnik méstského ufadu je opravnénou ufedni osobou pii vykonu své pasobnosti, pokud
je v ptislusné véci dana ptisobnost podle spravniho fadu.

(5) Tajemnik méstského ufadu je opravnén uzavirat nad rdmec celkového poctu zaméstnancii
stanoveného radou mésta pracovnépravni vztahy na dobu urcitou, je-li pro to diivod spocivajici:

1. v potiebé nahradit docasné neptitomného zaméstnance nebo
2. ve vyjimecnych ptipadech v potiebé zajistit plnéni tikol uloZzenych méstskému
ufadu, pokud je vykon prace v pracovnim poméru pro zaméstnavatele netcelny
nebo nehospodarny nebo
3. ve vyjimeénych piipadech v potiebé zajistit zapracovani a predani agendy
novému zaméstnanci dosavadnim zaméstnancem (tzv. soub&h), maximalné vsak
na dobu 3 mésict.
CAST TRETI
ODBORY A UTVARY MESTSKEHO URADU
HLAVA |
OBECNA USTANOVEN{
Clanek 14

(1) Odbory a utvary plni ikoly mésta Milevska a méstského uradu v rozsahu vymezeném timto
organiza¢nim fadem. V rdmci plnéni ukoli jsou pravomoci v méstském ufadu rozdéleny tak,

11



ze do piisobnosti odborii patii vykonavani, zajistovani nebo provadéni ¢innosti, které patii do
samostatné nebo pfenesené pisobnosti mésta Milevska nebo jejichz vykon je zvlaStnimi zdkony
svéfen méstskému uradu.

(2) Mé¢stsky trad Milevsko se ¢leni do téchto odbort a Gtvari:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

utvar Kancelaf vedeni mésta (KVM)
odbor vnitinich véci (OVV)

odbor finanéni (OF)

odbor socialnich véci (OSV)

odbor investic a spravy majetku (OISM)
odbor Zivotniho prostiedi (OZP)

odbor regionalniho rozvoje (ORR)
odbor dopravy (OD)

HLAVA II
KANCELAR VEDENI MESTA
Clanek 15

Obecné ustanoveni

Utvar kancelaf vedeni mésta vykonava a zajistuje pfenesenou pisobnost mésta v rozsahu
stanoveném meéstu a méstskému uradu, véetné pusobnosti obecniho Gfadu obce s rozsifenou
pusobnosti ve smyslu zvlastnich pravnich ptedpistll, zejména na tseku:

hospodaiského opatieni pro krizové stavy

zajiStovani obrany statu a branné povinnosti

poZarni ochrany

pfipravenosti na mimofadné udalosti a ochrany obyvatelstva
krizového tizeni

ochrany utajovanych informaci

vale¢nych hrobt

Kancelaf vedeni mésta vykonava samostatnou piisobnost zejména na useku:

pozarni ochrany

poZarni bezpec€nosti

bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
informacnich sluzeb

informacnich technologii

mezinarodni spoluprace

administrativni podpory vedeni ufadu
materidlového zabezpecfeni zaméstnanct ufadu
spravy vozového parku tfadu

vale¢nych hrobt
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HLAVA III
ODBOR VNITRNICH VECI
Clanek 16

Obecné ustanoveni

Odbor vnitinich véci vykonéava a zajist'uje prenesenou pisobnost mesta v rozsahu stanoveném
méstu a méstskému ufadu, véetné plsobnosti obecniho tiadu obce s rozsifenou pusobnosti ve
smyslu zvlastnich pravnich predpist, zejména na tseku:

evidence obyvatel

obcanskych prukazi

cestovnich dokladii

matrik

statniho obcCanstvi

voleb

mistniho referenda

vetejného potadku

loterii a jinych podobnych her
Skolstvi

vetejnych sbirek

je kontaktnim mistem vetejné spravy
registrace zivnostenského podnikéni
kontroly zivnostenského podnikani
vydavani ovétenych vystupti z informacnich systému veiejné spravy
vidimace a legalizace

Odbor vnitinich véci vykondva samostatnou plisobnost zejména na useku:

Skolstvi

spisové a archivni sluZzby

pfijmu a evidence nalezti

vyznamnych Zivotnich jubilei a vitani ob¢ankt

agendy pojmenovani ulic a vefejnych prostranstvi a evidence jejich nazvi
vedeni kroniky mésta

hlaseni méstského rozhlasu

Clanek 17

Vedouci odboru

Pti vykonu funkce vedouci odboru:

a)
b)

tidi, koordinuje, kontroluje a pravidelné hodnoti praci podfizenych zaméstnanct
zatazenych do odboru vnitfnich véci a kontroluje plnéni tkold,

zajistuje a plni funkci registraéniho ufadu, volebniho organu a dalsi ukoly
v zéleZitostech voleb do Parlamentu Ceské republiky, Zastupitelstva Jihoceského kraje,
zastupitelstev obci, voleb do Evropského parlamentu a mistniho referenda,
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9)

h)
i)

)
K)

1)

zajistuje po strance personalni a organizacni volby do Evropského parlamentu,
Parlamentu CR, Zastupitelstva Jiho¢eského kraje a Zastupitelstva mésta Milevska,
pripravuje a zajiStuje organizaci voleb piisedicich okresniho soudu, vede evidenci
ptisedicich okresniho soudu,

vede evidenci vnitinich predpist, obecné zavaznych vyhlasek mésta Milevska, natizeni
mésta Milevska, podili se na jejich zpracovani,

je stalym ¢lenem Komise pro projednavani Skod a posuzovani odpovédnosti za vzniklé
Skody (Skodni komise), kterd je poradnim organem tajemnika méstského uiadu,
zajistuje a koordinuje vykon samostatné plisobnosti mésta na useku spisové a archivni
sluzby, zpracovava navrhy vnitinich ptedpist, zejména spisovy a skartacni fad,
metodicky fidi a kontroluje ¢innost podatelny,

zajistuje vykon spisové a archivni sluzby v centralni spisovné a metodicky fidi
a kontroluje vykon spisové a archivni sluzby v pfiru¢nich spisovnach méstského tfadu,
vykonava odbornou spravu archivovanych spist, koordinuje a zajistuje predani
provozn¢ nepotiebnych archivalii prislusnému archivu,

vykonava pusobnost mésta a povéieného obecniho ufadu ve vécech prava
shromazd’ovaciho a spolCovaciho V pfenesené plisobnosti,

zajistuje vykon trestu obecné prospésnych praci,

m) je odpovédna za piedavani dokument do spisovny Méstského ufadu Milevsko a za

n)
0)

p)

a)

zpracovani skarta¢nich navrha v terminech stanovenych Spisovym a skartacnim fadem
za jim fizeny odbor,

je editorem registru prav a povinnosti pfi oznamovani pisobnosti organu vetejné moci
v agendovém informacnim systému,

je metodickym garantem zvetejiiovani smluv v registru smluv pro vSechny organizaéni
jednotky  méstského Ufadu, organizacni slozky, pfispévkové organizace
a pravnické osoby zfizené nebo zalozené méstem Milevskem,

zajiStuje agendu svobodného pfistupu k informacim, zpracovdva vyrocni zpravu
a sazebnik uhrad,

plni dal$i povinnosti vedouciho odboru podle tohoto organiza¢niho fadu.

HLAVA IV
ODBOR FINANCNI
Clanek 18

Obecné ustanoveni

Odbor finan¢ni vykonava a zajist'uje pienesenou plisobnost mésta v rozsahu stanoveném meéstu
a mé&stskému ufadu, v¢etné puisobnosti obecniho ufadu obce s rozsifenou puisobnosti ve smyslu
zvlastnich pravnich predpistli, zejména na Gseku:

spravy mistnich poplatkti ze psti a mistnich poplatkti za provoz systému shromazd’ovani,
sbéru, piepravy, tfidéni, vyuzivani a odstranovani komunalnich odpadii
spravy spravnich poplatki

Odbor finan¢ni vykonava samostatnou ptisobnost zejména na useku:

hospodateni mésta
rozpoCtu mésta

14



ucetnictvi mésta

finanénich zalezitosti mésta
dotacnich potieb mésta
personalistiky

mezd a odménovani

Clanek 19

Vedouci odboru

Pti vykonu funkce vedouci odboru zejména:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

fidi, koordinuje, kontroluje a pravidelné¢ hodnoti praci podiizenych zaméstnancii
zatazenych do finan¢niho odboru a kontroluje plnéni tkold,

metodicky fidi, organizuje a usmérnuje hospodateni s rozpoctovymi prostfedky podle
jednotlivych piijmovych a vydajovych oblasti kapitol rozpoétu mésta Milevska,
metodicky usmérnuje, zajisStuje a koordinuje vykon samostatné pusobnosti
a pfenesené plisobnosti mésta v oblasti hospodafeni mésta a rozpoctu mésta, ucetnictvi
mésta, spravy mistnich a spravnich poplatk,

provadi rozpoctova opatfeni nebo dal$i upravy rozpoctu v rozsahu svéfeném
zastupitelstvem mésta,

zajist'uje ¢innosti spravee dan€ ve vécech mistnich poplatkii ze psti a mistnich poplatkt
za provoz systému shromazd’ovani, sbéru, pfepravy, tifidéni, vyuzZivani
a odstranovani komunalnich odpadu stanovenych méstem Milevskem,

metodicky fidi, koordinuje a zajiStuje vykon pokladnich sluzeb, provadi kontrolu
pokladnich sluzeb na méstském utadu,

koordinuje a zajist'uje agendu piijmu odvodil finan¢nich prostredk, v€etné stanovovani
odvodu a penale za neopravnéné pouziti nebo zadrzeni finan¢nich prostiedkt, zajistuje
jejich pfedpis a vymahani, vydava platebni vyméry a vyzvy k zaplacenti,

zajiSt'uje po strance administrativni, organizacni a technické ¢innost finan¢niho vyboru
zastupitelstva mésta, poméha mu v ¢innosti a zajiSt'uje ¢innost tajemnika tohoto vyboru,
metodicky fidi a koordinuje ¢innosti souvisejici se zpracovanim ndvrhu rozpoctu,
rozpoctovych opatteni a rozpoctového provizoria,

koordinuje a zajiSt'uje realizaci a evidenci Gprav schvaleného rozpoctu mésta,

zajiStuje a koordinuje zpracovani vysledku hospodafeni mésta podle schvaleného
rozpocCtu a zpracovani zavérecného uctu mésta za uplynuly rok,

zpracovava dil¢i rozbory hospodateni a finan¢ni analyzy pro rozhodovani organti mésta,
sestavuje a predklada ke schvéleni zavéreCny ucet a financni vypofddani meésta
a ziizenych ptispévkovych organizaci,

zajiStuje agendu pfezkoumani hospodareni mésta,

spravuje a zajiStuje plnéni smluv o vérech a ptijckach poskytnutych méstu,

je odpoveédny za predavani dokumentti do spisovny M¢éstského Ufadu Milevsko a za
zpracovani skartacnich navrhii v terminech stanovenych spisovym a skartacnim fadem
za jim tizeny odbor,

je stalym ¢lenem Komise pro projedndvani Skod a posuzovani odpovédnosti za vzniklé
Skody (Skodni komise), ktera je poradnim orgdnem tajemnika méstského ufadu.

plni dal$i povinnosti vedouciho.
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HLAVA YV
Odbor socialnich véci
Clanek 20

Obecné ustanoveni

Odbor socialnich véci vykonava a zajist'uje prenesenou plisobnost mésta v rozsahu stanoveném
méstu a méstskému tadu, véetné€ plisobnosti obecniho Gfadu obce s rozsifenou plisobnosti ve
smyslu zvlastnich pravnich ptedpist, zejména na useku:

socialni prace, poradenstvi a pomoci pro seniory, osoby se zdravotnim postizenim
a 0osoby ohrozené socialnim vyloucenim, v¢etné zastupovani osob, které nejsou schopny
samy jednat, pii uzavirani smlouvy o poskytnuti socialni sluzby

socidlné-pravni ochrany déti

socialni prevence

vetejného opatrovnictvi

vydavani tiskopist receptli a zadanek s modrym pruhem na 1é¢iva, obsahujici navykové
latky nebo efedrin, zajisténi jejich vyroby a evidence

rozhodovani o stanoveni Uhrady za stravu a péci u ditéte umisténého do domova pro
0soby se zdravotnim postizenim na zakladé rozhodnuti soudu o nafizeni Gstavni
vychovy, vychovného opatieni nebo piedbézného opatieni

vydavani parkovacich prikazii (vozidla ptepravujici osobu tézce zdravotné postizenou)
rozhodovani o ustanoveni zvlastniho ptijemce ddvky diichodového pojisteni
prestupkového fizeni na tiseku socialnich véci, zdravotnictvi a ochrany zdravi a¢inky
navykovych latek

socidlniho kuratora

romského poradce

Odbor socialnich véci vykonava samostatnou pisobnost zejména na useku:

terénni prace s romskou komunitou

socidlni prace, poradenstvi a pomoci pro seniory, osoby se zdravotnim postiZenim
a osoby ohroZené socidlnim vyloucenim

socialni prevence

zdravotnictvi

Jizdného pro seniory

pfidélovani byti v DPS

poskytovani dotaci z rozpo€tu mésta subjektim poskytujicim socialni a souvisejici
sluzby

zpracovani stfednédobého planu rozvoje socidlnich sluzeb obce a spoluprice pii
zpracovani stfednédobého planu rozvoje socidlnich sluzeb kraje, urCovani sité
socialnich sluZeb, zpracovavani koncepci

poskytovani socialnich sluzeb, zjistovani potieb osob nebo skupin osob, zajistovani
dostupnosti informaci o moznostech a zplusobech poskytovani socialnich sluzeb
a spoluprace s dal$imi obcemi, kraji a poskytovateli socidlnich a souvisejicich sluzeb
(v€etné Socidlnich sluzeb Mésta Milevska)

zajiStovani podkladii od Socidlnich sluzeb Mésta Milevska pro vedeni mésta, garance
jejich véené a formalni spravnosti a delegovani kol uloZzenych vedenim mésta nebo
uradu této organizaci
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- zajiStovani Cinnosti socidlni komise po strance administrativni, organizacni
a technické, pomoc v jeji €innosti a zajiStovani ¢innosti tajemnika této komise

Clanek 21
Vedouci odboru
Pti vykonu funkce vedouci odboru zejména:

a) koordinuje a komplexné usmériiuje vykon pienesené plisobnosti ve svéfené oblasti
v rozsahu stanoveném méstu a méstskému ufadu, vcetné pusobnosti povéieného
obecniho ufadu a obecniho Ufadu obce s rozsifenou pusobnosti,

b) kontroluje spravnost ¢erpani a vyacétovani poskytovanych ucelovych dotaci a ostatnich
ucelovych finan¢nich prostiedkii v socialni oblasti, zpracovava podklady k Zadostem
o ucelové dotace,

c) koordinuje a komplexné zajist'uje piipravu materiali pro vykon ziizovatelskych funkci
vaci prispévkové organizaci Socidlni sluzby Mésta Milevska; s touto organizaci
spolupracuje v oblasti zajiStovani socidlnich sluzeb,

d) spolupracuje pfi tvorbé koncepci na tseku socidlnich véci, Gcastni se planovani
socialnich sluzeb,

e) vykonava ¢innosti ve svéfené oblasti, v¢. vykonu socialni prace, poradenstvi a pomoci
pro seniory, osoby se zdravotnim postiZzenim a osoby ohrozené socidlnim vyloucenim,

f) vydava zavazna stanoviska (souhlas obce) pro tcely doplatku na bydleni podle zakona
0 pomoci v hmotné nouzi,

g) spolupracuje s jinymi statnimi, samospravnymi ¢i neziskovymi institucemi,
s navazujicimi organizacemi (zejména poskytovateli socialnich sluzeb),

h) vydava vnitinich pfedpisy na svéfeném useku,

i) je odpovédny za ptedavani dokumentt do spisovny Méstského uiadu Milevsko a za
zpracovani skarta¢nich navrhi v terminech stanovenych Spisovym a skartacnim fadem
za jim fizeny odbor,

J) plni dal$i povinnosti vedouciho odboru.

HLAVA VI
ODBOR INVESTIC A SPRAVY MAJETKU
Clanek 22
Obecné ustanoveni
Odbor investic a spravy majetku vykonava a zajist'uje pfenesenou pusobnost mésta v rozsahu
stanoveném méstu a méstskému fadu, véetné plisobnosti obecniho ufadu obce s rozsitenou
pusobnosti ve smyslu zvlastnich pravnich ptedpisti, zejména na useku:
- vydavani ovétenych vystupti z informacnich systémt verejné spravy

- vyméfovani mistnich poplatka za uzivani vefejného prostranstvi s vyjimkou mistnich
poplatkli za umisténi prodejniho zatizeni na trzisti ve smyslu trzniho fadu
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Odbor investic a spravy majetku vykonava samostatnou ptisobnost zejména na tseku:

nakladani s movitym a nemovitym majetkem

evidence, spravy, provozu a udrzby majetku mésta

smluvnich vztahti k vymezenému movitému a nemovitému majetku mésta
hospodaiské spravy budov a technologickych zafizeni

silni¢niho hospodaistvi

investi¢ni ¢innosti

projektového fizeni

pohiebnictvi

spravy siti v majetku mésta

vetfejnych zakazek

zajisténi C¢innosti investicni komise a bytové komise po strdnce administrativni,
organizacni a technické, pomoc v jejich ¢innosti a zajisténi ¢innosti tajemnikl téchto
komisi

spravy Trvalého zasobniku investi¢nich pozadavki (TZIP) dle pokynl a pozadavki
vedeni mésta

Clanek 23

Vedouci odboru

Pfi vykonu funkce vedouci odboru zejména:

a)

b)

d)
e)

koordinuje a komplexné usmériiuje vykon pienesené piisobnosti ve svéiené oblasti
v rozsahu stanoveném meéstu a méstskému ufadu, vcetné pusobnosti povéreného
obecniho ufadu a obecniho tfadu obce s rozsifenou plisobnosti,

je odpovédny za predavani dokumentli do spisovny Méstského tradu Milevsko a za
zpracovani skarta¢nich navrha v terminech stanovenych Spisovym a skartacnim fadem
za jim fizeny odbor,

je stalym ¢lenem Komise pro projednavani Skod a posuzovani odpovédnosti za vzniklé
Skody (Skodni komise), kterd je poradnim organem tajemnika méstského ufadu,
vydava vnitinich pfedpisy na svéfeném Useku,

plni dalsi povinnosti vedouciho odboru dle tohoto organizac¢niho fadu.

HLAVA VII
ODBOR ZIVOTNIHO PROSTREDI
Clanek 24

Obecné ustanoveni

Odbor zivotniho prostfedi vykonava a zajiStuje pienesenou pusobnost mésta v rozsahu
stanoveném méstu a méstskému fadu, véetné plisobnosti obecniho ufadu obce s rozsitenou
pusobnosti ve smyslu zvlastnich pravnich ptedpisti, zejména na useku:

ochrany ovzdusi

rybarstvi

ochrany zemédélského ptidniho fondu
evidence zeméd¢lskych podnikatelti
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ochrany zvitat proti tyrani

veterinarni péce

odpadu

vodniho hospodarstvi (specialni stavebni trad)
vodovodu a kanalizaci (specidlni stavebni urad)
myslivosti

lesniho hospodaistvi

ochrany piirody a krajiny

rostlinolékarské péce

zévaznych stanovisek a vyjadieni

ukladani pokut dle zdkona o obcich

Odbor zivotniho prostiedi vykonava samostatnou ptisobnost zejména na useku:

ochrany ovzdusi

odpadt

vodniho hospodaistvi

lesniho hospodafstvi

ochrany prirody a krajiny

udrzby vetejné zelen¢

zajiSténi Cinnosti komise Zivotniho prostfedi po strance administrativni, organizacni
a technické, pomoc v jeji ¢innosti a zajisténi ¢innosti tajemnika této komise

spoluprace pii pfipravé a realizaci investicnich akci vcetné dotacnich a pfi piipraveé
vybérovych fizeni s tim souvisejicich

Clanek 25

Vedouci odboru

Pti vykonu funkce vedouci odboru zejména:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

zajistuje vykon prenesené plisobnosti a samostatné ptisobnosti v jednotlivych slozkach
zivotniho prostfedi v rozsahu stanoveném méstu a méstskému tfadu, véetné plisobnosti
povéteného obecniho ufadu a obecniho ufadu obce s rozsitenou plisobnosti,
podepisuje koordinovana stanoviska a souhrnna zavazna stanoviska odboru zivotniho
prostiedi v fizenich, v nichZ nevydava kone¢né spravni rozhodnuti,

vede spravni fizeni u zvlast’ slozitych ptipadi, které si sama vyhradi,

v dobé povodiového nebezpeci pisobi jako tajemnice povodiiové komise mésta, popf.
jako tajemnice povodnové komise obce s rozsifenou ptisobnosti,

je odpovédna za predavani dokumenti do spisovny Méstského uradu Milevsko a za
zpracovani skarta¢nich navrhi v terminech stanovenych Spisovym a skartacnim fadem
za ji tizeny odbor,

plni dalsi povinnosti vedouci odboru dle tohoto organiza¢niho fadu.
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HLAVA VIII
ODBOR REGIONALNIHO ROZVOJE
Clanek 26

Obecné ustanoveni

Odbor regionalniho rozvoje vykonava a zajiStuje pfenesenou pusobnost mésta v rozsahu
stanoveném méstu a méstskému uradu, véetné plisobnosti obecniho ufadu obce s rozsitenou
pusobnosti ve smyslu zvlastnich pravnich ptedpisti, zejména na useku:

stavebniho tfadu a specidlniho silni¢niho stavebniho ufadu
ufadu izemniho planovani

vyvlastilovaciho Gfadu

pamatkové péce

specialniho stavebniho uradu

silni¢niho spravniho uradu

Odbor regionélniho rozvoje vykonavé samostatnou plisobnost zejména na useku:

pamatkové péce

kultury a sportu

zajisténi Cinnosti kulturni komise a sportovni komise po strance administrativni,
organiza¢ni a technické, pomoc v jejich ¢innosti a zajiSténi ¢innosti tajemnikt téchto
komisi

rozhodovani o pridé€leni Cisel popisnych a evidenc¢nich

Clanek 27

Vedouci odboru

Pti vykonu funkce vedouci odboru zejména:

a)

b)

c)

d)

koordinuje a komplexné¢ usmérnuje vykon prenesené plisobnosti v oblasti izemniho
planovani, zemniho rozhodovani a stavebniho fddu v rozsahu stanoveném méstu
a méstskému uradu jako obecnimu stavebnimu Ufadu a Gfadu Gzemniho planovéani,
véetné plsobnosti obecniho Gifadu obce s rozsifenou plisobnosti,

vydava a podepisuje koordinovana stanoviska a koordinovand zavazna stanoviska
podle § 4 odst. 6 zdkona ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu
(stavebni zakon), ve znéni pozdé&jSich ptfedpisi v fizenich, v nichZ stavebni ufad
nevydava konecné spravni rozhodnuti,

je odpovédny za piedavani dokumentii do spisovny Méstského ufadu Milevsko a za
zpracovani skarta¢nich navrhl v terminech stanovenych spisovym a skartacnim fadem
za jim tizeny odbor,

plni dalsi povinnosti vedouciho odboru podle tohoto organiza¢niho fadu.
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HLAVA IX
ODBOR DOPRAVY
Clanek 28
Obecné ustanoveni

Odbor dopravy vykonava a zajist'uje pienesenou ptisobnost mésta v rozsahu stanoveném meéstu
a mestskému tradu, véetné pisobnosti obecniho uradu obce s rozsifenou pisobnosti ve smyslu
zvlastnich pravnich piedpisi, zejména na tseku:

- autoskol

- registru vozidel, dovozil, piestaveb

- evidence fidicu, fidi¢skych pritkazi, tachografii a profesnich prukazi fidict

- ziskdvani a zdokonalovani odborné zpiisobilosti k fizeni motorovych vozidel

- povolovani a kontrola stanic méfeni emisi
projednavani a rozhodovani prestupkti proti bezpecnosti a plynulosti silni¢niho
provozu, ostatnich pfestupkt na tseku dopravy a prestupki na useku silni¢niho
hospodarstvi

Odbor dopravy vykonava samostatnou pisobnost zejména na useku:
- zajisténi ¢innosti komise pro mistni ¢asti a dopravni komise po strance administrativni,
organiza¢ni a technické, pomoc v jeji Cinnosti a zajiSténi Cinnosti tajemnikl téchto
komisi

Clanek 29
Vedouci odboru
Pti vykonu funkce vedouci odboru zejména:

a) koordinuje, usmérnuje a zajistuje vykon pienesené pusobnosti v oblasti silni¢niho
hospodafstvi, silni€ni dopravy, provozu na pozemnich komunikacich, podminek
provozu na pozemnich komunikacich a v oblasti ziskdvani a zdokonalovani odborné
zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel v rozsahu stanoveném méstu a méstskému
ufadu véetné plisobnosti povéren¢ho obecniho tfadu a obce s rozsifenou plisobnosti,

b) koordinuje, usmérnuje a zajistuje vykon samostatné pusobnosti v oblasti silni¢ni
dopravy,

c) je odpovédny za piedavani dokumentt do spisovny Méstského uradu Milevsko a za
zpracovani skarta¢nich navrhi v terminech stanovenych Spisovym a skartacnim fadem
za jim fizeny odbor,

d) plni dal$i povinnosti vedouciho odboru podle tohoto organiza¢niho fadu.

21



HLAVA X

SPOLECNE OBECNE PUSOBENI A SPOLUPRACE ODBORU A UTVARU

MESTSKEHO URADU

Clanek 30

(1) Pro zabezpeceni vnitiniho chodu méstského ufadu realizuje kazdy odbor (tvar) v jemu
vymezené pusobnosti vykon téchto ¢innosti:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)

spisovou sluzbu,

planovani, organizovani a kontrolu plnéni ukold,

ochranu svéfené¢ho majetku,

evidenci a hospodafeni se svéfenym majetkem, véetné evidence a spravy pohledavek,
ochranu osobnich udajii a utajovanych skutecnosti, jejichz poskytnuti brani zdkony
upravujici ml¢enlivost nebo zékaz jejich zvetejnéni,

bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci,

zpracovani plant, zprav, rozbord, vykazii a hlaSeni z vykonu Ccinnosti odboru
v souladu s obecné zdvaznymi predpisy a pokyny tajemnika méstského utadu,
zpracovani, vyuzivani a poskytovani informaci s pouzitim vypocetni techniky
v souladu s pokyny povéteného zaméstnance utvaru kanceléat vedeni mésta.

(2) Kazdy odbor (utvar) je povinen v souvislosti s vykonem své vymezené odborné plisobnosti
zabezpecovat tyto odborné Cinnosti:

a)

b)

d)

e)

)

plnit ukoly, které mu ulozila rada mésta pii ptipraveé podkladi pro jednani zastupitelstva
mésta a rady mésta a které jsou spojeny se zabezpeCovanim plnéni usneseni téchto
organti mesta; zpracovat podkladové materidly a zpravy pro zastupitelstvo mésta a radu
mésta v souladu s jednacimi fady téchto orgéand,

vyjadiovat se z hlediska své ptisobnosti k navrhiim vnitinich ptedpisti a dokumentti pro
praci méstského utadu a pravnich predpisti mésta, zpracovavat jejich navrhy po strance
obsahové 1 formalni, pfipadné se podilet na jejich zpracovani,

poskytovat organtim mésta, clenlim zastupitelstva mésta, vyboriim zastupitelstva mésta,
komisim rady meésta, odborim méstského tUradu a dalSim pfislusSnym organim
informace a podklady z okruhu vlastni plisobnosti, pottebné pro vykon jejich ¢innosti,
je-li mu svéfen vykon statni spravy, vykonavat statni spravu v prenesené pusobnosti
mésta ve vymezenych tsecich ¢innosti,

provéiovat, podavat navrhy na vyfizeni nebo vyfizovat stiznosti, oznameni a podnéty
obcanil z okruhu své plisobnosti v souladu s vnitifnimi ptedpisy,

poskytovat pomoc komisim rady mésta a vyborim zastupitelstva mésta pii vykonu
jejich Cinnosti,

provadét konzultacni a poradenskou ¢innost ve vymezenych tsecich Cinnosti,

plnit tikoly obrany a zabezpec€ovat ¢innost v dobé mimotadnych situaci,

fadné a trvale sledovat pohledavky vici dluznikiim mésta, které vznikly nebo souviseji
s jeho cinnosti a zabezpecit, aby nedochdzelo k promlceni nebo zaniku z nich
vyplyvajicich prav,

poskytovat informace zadatelim na zdkladé zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim, ve znéni pozd¢jSich predpisi,
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k) poskytovat informace zadatelim podle zdkona o svobodném pfiistupu k informacim
nebo podle zvlastnich pravnich ptedpisti upravujicich poskytovani informaci na useku
jim vymezen¢ piisobnosti,

I) zajiStovat Cinnost tajemnika a zpracovavat agendu komisi rady mésta nebo zvlastniho
organu mesta, pokud byly tyto organy na useku jim vymezené plisobnosti ziizeny.

(3) VSechny odbory (utvary) maji povinnost spolupracovat v rdmci problematiky, kterd spada
do jejich ptsobnosti. Jedna se predevSim o shromazdovani komplexnich stanovisek,
poskytovani informaci o ukolech, které plni, ptredklddani odbornych nézorti a posudki
potiebnych pro ostatni odbory a tymové feSeni zvlast zavaznych tkoll, piesahujicich ramec
jednoho odboru.

(4) Potiebnou koordinaci ¢innosti nebo stanovisek vice odborh (utvarl) zajistuje tajemnik
meéstského uradu nebo urcena osoba, povéiena fizenim pracovniho tymu (skupiny). Pracovni
tym jmenuje starosta, jiny organ meésta nebo tajemnik méstského uradu za tcelem vyteSeni
jednorazového ukolu zasadniho vyznamu s ¢asové omezenym trvanim, a to do vyteSeni
zadaného tukolu. Osobu povéfenou fizenim pracovniho tymu, rozsah jejich pravomoci
a odpovédnosti urcuje ten organ, ktery jmenoval pracovni tym, ptipadné starosta nebo tajemnik
méstského tradu.

(5) Odbory (ttvary), které v ramci postaveni mésta nebo méstského tradu jako spravce nebo
provozovatele informacnich systému vetejné spravy nebo jejich €asti, které jsou vetejnymi
evidencemi, rejstiiky nebo seznamy, provadéji v souladu se zdkonem ¢&. 365/2000 Sb.,
o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nckterych dalSich zdkoni, ve znéni
pozd¢jSich predpisi na pozadani ovéfeni vypisu v elektronické podob€, podepsaného
zaruCenym elektronickym podpisem opravnéné osoby spravce nebo oznaceného elektronickou
znackou spravce (dale jen "vystup =z informacniho systému vefejné spravy")
a na zékladé tohoto ovéteni vydavaji na pozadani ovéfené vystupy z informacniho systému
vefejné spravy, které jsou vefejnou listinou.

Clanek 31

Pisobeni odbori méstského uradu v souvislosti s provozem zakladnich registri

(1) V ramci vykonu své plisobnosti vyuZzivaji zaméstnanci zafazeni do méstského ufadu
zékladni registry informacniho systému vefejné spravy, které jsou vymezeny zdkonem
a obsahuji nejdileZzitéjsi (tzv. referencni) tidaje, které o fyzické nebo pravnické osob& vedou
organy vefejné moci.

(2) Editorem referencnich udaji v zakladnich registrech se rozumi organ vefejné moci, ktery je
opravnén zapisovat referencni udaje do zdkladniho registru a provadét zmény zapsanych
referencnich Gdaju. Editor zapisuje referencni udaje do zékladniho registru prostfednictvim
agendového informacéniho systému.

(3) Odbory méstského tfadu jsou v rdmci své plsobnosti opravnény a zdroveil povinny
vyuzivat pfi své Cinnosti referencni udaje obsazené v piisluSném zakladnim registru v ramci
zpracovavanych agend, pokud jim tato povinnost vznikne.

(4) Pti vyuZzivani udaji z ptisluSné agendy jsou zaméstnanci povinni dodrZovat zakon.
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CAST CTVRTA

POSTAVENI A CINNOST ZAMESTNANCU A DALSICH ORGANU MESTA

Clanek 32
Zaméstnanci méstského uradu

(1) Postaveni zaméstnancli mésta zatazenych do meéstského uradu je upraveno piedevsim
zékonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych
zakond, ve znéni pozdéjSich predpist, zdkonem ¢&. 262/2006 Sb., zdkonik préace, ve znéni
pozdéjsich piredpisi (dale jen ,,zdkonik prace™), pracovnim fadem méstského ufadu
a organizatnim fadem meéstského uradu, vlastni vykon prace vyplyva z pracovni naplné,
pracovniho nebo funkéniho zatazeni a z ptikazii, pokynt a instrukci nadtizenych zaméstnancti.
Pracovni pomér zaméstnancti vznika na zakladé pracovni smlouvy, pokud neni déle stanoveno
jinak.

(2) Zaméstnanci, ktefi plni tkoly v samostatné nebo pifenesené plsobnosti mésta podle
zvlastnich zakont, tedy zaméstnanci, ktefi se podileji na vykonu spravnich ¢innosti, maji
postaveni ufednika podle zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gifednicich uizemnich samospravnych celk
a o zmén¢ nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpisi. Pracovni smlouva s timto
zaméstnancem muze byt uzaviena pouze na zéklad¢ vysledka vybérového fizeni, pokud zdkon
nestanovi jinak.

(3) Vedouci zaméstnanci, kteti fidi vykon spravnich c¢innosti, maji postaveni vedouciho

ufednika podle zidkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celkd
a o zméné nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predpist.

(4) Tajemnik méstského tfadu je vedoucim ufednikem, ktery ma postaveni vedouciho ufadu
podle zakona ¢. 312/2002 Sb., o uUfednicich Gzemnich samospravnych celkii a o zméné

wevr

nékterych zakont, ve znéni pozdéjSich predpisi.

(5) Ostatni zaméstnanci zafazeni v méstském ufadu, kteti vykondvaji vyhradné pomocné,
servisni nebo manualni prace nebo ktefi vykon takovych praci fidi, maji postaveni zaméstnance
uzemn¢é samospravného celku podle zakoniku prace.

Clanek 33
Vedouci zaméstnanci méstského uradu a jejich zastupovani

(1) Vedoucim zaméstnancem je zaméstnanec méstského tradu, ktery plni tikoly zaméstnavatele
podle zvlastnich ptedpisii a dale dalsi zaméstnanci, ktefi jsou povéteni vedenim na jednotlivych
stupnich  fizeni v rdmci  méstského  Gfadu, jsou  opravnéni  stanovit
a ukladat podfizenym zaméstnanctim pracovni ukoly, organizovat, fidit a kontrolovat jejich
praci a davat jim k tomu ucelu zavazné pokyny. Vedoucimi zameéstnanci méstského Gradu tedy
jsou:
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a) tajemnik méstského tradu,
b) vedouci odbort méstského tfadu.

(2) Vedouci zaméstnanci méstského uiadu jsou mimo povinnosti stanovenych zdkonikem prace
povinni zejména:

a) v rozsahu své pusobnosti stanovovat tkoly, provadét jejich kontrolu, hodnoceni
a pfijimat opatieni k jejich plnéni,

b) zajistovat piedbéznou, pribéznou a fidici vetejnospravni kontrolu, uplatnovat kontrolni
metody a kontrolni postupy v souladu se zdkonem o financni kontrole
a provadécimi predpisy a kontrolnim systémem dle ¢lanku 11 tohoto organiza¢niho
fadu,

c) systematicky vyhledavat rizika spojena se zajiStovanim c¢innosti v rozsahu jim
vymezené pusobnosti a pfijimat pfimeiend a ufinna opatieni k jejich odstranéni nebo
zmirnéni, v souladu se zakonem o finan¢ni kontrole a provadécimi predpisy,

d) pfi vykonu kontrolni Cinnosti zajistit a dodrzovat zvlastni zakony, které upravuji
mlcenlivost nebo zékaz zvetejnéni urcitych skutecnosti,

e) vymezit prava, povinnosti a odpovédnost podiizenych zaméstnanci a vyjadfit je
v popisech pracovnich funkeci (tzv. pracovnich naplni),

f) zajistovat fadné hospodafeni se svétenymi prostiedky a spravu a ochranu svéfeného
majetku,

g) zajistovat fadné plnéni povinnosti stanovenych zakonem o finan¢ni kontrole,

h) zajistovat tkoly souvisejici s obranou statu a ochranou utajovanych skutec¢nosti,

i) kontrolovat dodrzovani pravnich piedpist v okruhu své piisobnosti,

J) pecovat o soustavné zvySovani odborné Grovné podfizenych zaméstnanci,

k) kontrolovat dodrZzovani piedpist o bezpe¢nosti prace a pozarni ochrané.

(3) Kazdy vedouci odboru provadi tikony spravce osobnich udaji na jim fizeném odboru. Pii
vykonu prav a povinnosti v oblasti ochrany osobnich tdaju je kazdy vedouci odboru povinen
stanovit ucel, prostfedky a zplsob zpracovani osobnich udaji pro Cinnosti vykonivané
zaméstnanci zafazenymi do jim fizeného odboru. Bliz§i upravu povinnosti zaméstnanci
v oblasti ochrany osobnich tidaja stanovi povéfenec GDPR nebo tajemnik méstského uradu.

(4) Vedouci odborit se ucastni zasedani zastupitelstva mésta a podle potfeby a pokyni
tajemnika méstského Uradu schiizi rady mésta. Vedouci odborti a ostatni zaméstnanci se na
zadost predsedy vyboru zastupitelstva mésta nebo komise rady mésta ucastni zasedani téchto
organtl.

(5) V zajmu zajisténi plynulého a fadného chodu jednotlivych odborii a vyfizovani béznych
zalezitosti je nezbytné zajistit v dobé nepfitomnosti jednotlivych vedoucich odborh
jejich zastoupeni. Kazdy vedouci odboru urci svého zastupce a vymezi rozsah, ve kterém je
zastupce opravnén jej zastupovat. Zastupovani vedouciho odboru musi byt uvedeno v pracovni
naplni zaméstnance povéteného zastupovanim vedouciho odboru.

(6) Zastupovany a zastupce jsou povinni se pii predavani funkce vzajemné informovat
o vSech skute¢nostech, které mohou mit vliv na fadny vykon funkce. Zastupovany si milize
vyhradit pravo rozhodnuti o zvlast zavaznych vécech, ptipadné pozastavit rozhodnuti
(opatteni) svého zastupce.
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(7) Vedouci zaméstnanci méstského ufadu, starosta, mistostarosta, tajemnik a vedouci
organizac¢nich jednotek jsou ptikazci operaci v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Clanek 34
Postaveni vedoucich odbori méstského airadu v pracovnépravnich vztazich

(1) Vedouci odboru je nadiizen vSem zaméstnanctim odboru. Ridi praci odboru a za jeho
¢innost odpovidé tajemnikovi méstského titadu. Do funkce je jmenovan radou mésta na zakladé
vybérového fizeni.

(2) Pii vykonu funkce vedouci odboru v rédmci plnéni povinnosti uvedenych v tomto
organiza¢nim fadu a povinnosti vyplyvajicich z § 302 zakoniku prace, déle:

a) navrhuje odmény podfizenym zaméstnanctiim,

b) odpovida za vcasnost a kvalitu materiali zpracovavanych v souvislosti s ¢innosti
odboru,

c) informuje podfizené zaméstnance o dulezitych skute¢nostech, nezbytnych pro jejich
praci,

d) koordinuje praci odboru a spolupracuje s ostatnimi vedoucimi zaméstnanci,

e) rozdeluje ukoly vyplyvajici z vlastni ¢innosti odboru, usneseni rady mésta nebo
zastupitelstva mésta mezi zaméstnance odboru,

f) stanovi podiizenym zaméstnancim pracovni napli v souladu se zvlastnimi zakony
a timto organiza¢nim fadem,

g) zabezpeCuje, aby v jim fizeném odboru byla vedena uplna a prehledna dokumentace
obecné zadvaznych pravnich a jinych predpisii, potfebnych pro ¢innost odboru,

h) operativné vymezuje vzajemné zastupovani jednotlivych zaméstnanci tak, aby bylo
zaji$téno plynulé plnéni tikoll 1 v nepfitomnosti zastupované¢ho zaméstnance,

i) v dobé¢ nepfitomnosti je zastupovan ur¢enym zaméstnancem odboru.

CAST PATA
USTANOVENI SPOLECNA A ZAVERECNA

Clanek 35

(1) Nedilnou soucasti tohoto organiza¢niho fadu je ptiloha ¢. 1 — organiza¢ni schéma méstského
ufadu.

(2) Ke dni ucinnosti tohoto organizacniho fadu se rusi organizacni fad Méstského uradu
Milevsko schvaleny usnesenim Rady mésta Milevska ¢. 345/18 ze dne 26.09.2018, ve znéni
pozd¢jSich zmén a doplnk.

7~

(4) Tento organiza¢ni fad schvalila Rada mésta Milevska dne 23.04.2021 usnesenim ¢. 155/21.
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Clanek 36

Ucd¢innost

Tento organiza¢ni fad nabyva a¢innosti dnem 28.04.2021.

Milevsko 23.04.2021

Ing. lvan Radosta
starosta meésta
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referent - pfestupkové
Fizeni v oblasti dopravy
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Fizeni v oblasti dopravy
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