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CAST PRVNI - VSEOBECNA USTANOVENI

HLAVA | - PREDMET UPRAVY, POSTAVENI A PUSOBNOST MESTSKEHO URADU,
VYKON PUSOBNOSTI MESTA

Clanek 1 - Zikladni ustanoveni
Tento Organizacni fad je zakladnim vnitfnim pfedpisem Méstského tiradu Milevsko (dale jen ,,méstsky
ufad”), ktery upravuje:
a) organizacni systém jako celek, a to v celém méstském utadé i v jeho jednotlivych organizacénich
utvarech,
b) zakladni zasady Cinnosti a metody fizeni méstského Gfadu,

Clanek 2 - Pisobnosti
(1) Postaveni a pisobnost méstského ufadu upravuje zdkon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
ve znéni pozdé€jSich predpist (dale ,,zakon o obcich®). Plsobnost a kompetence méstského uradu
Vv jednotlivych oblastech statni spravy a samospravy jsou dale upraveny zvlastnimi zakony.
(2) Vztahy méstského uradu k organim mésta upravuje zakon o obcich. Méstsky ufad je orgdn mésta
Milevska, ktery plni tkoly v oblasti samostatné piisobnosti i pfenesené pisobnosti mésta. Méstsky uiad neni
pravnickou osobou, nema tedy zpUsobilost mit prava a povinnosti.
(3) V oblasti samostatné piisobnosti mésta plni méstsky ufad ukoly, které mu ulozilo Zastupitelstvo mésta
Milevska nebo Rada mésta Milevska a pomaha vyboriim zastupitelstva mésta a komisim rady mésta v jejich
¢innosti.
(4) Pienesena piisobnost je v zakladnim rozsahu, svéfeném méstu zvlastnimi zakony, vykonavana
méstskym ufadem s vyjimkou véci, které patii do piisobnosti jiného organu mésta Milevska, zejména rady
meésta nebo zvlaStniho organu, piipadné komise. Spravnim obvodem pii vykonu pfenesené plisobnosti
v zakladnim rozsahu je izemi mésta Milevska.
(5) Méstsky urad je zaroven poveéfenym obecnim Gfadem. Vedle pienesené pisobnosti podle odstavce 4 tedy
méstsky Gfad vykonava ptrenesenou plsobnost v rozsahu jemu svéfeném zvlastnimi zakony. Spravni obvod
meéstského uradu pti vykonu pienesené plisobnosti povéfeného obecniho Ufadu je vymezen tizemim obci:
Bernartice, Borovany, BozZetice, Branice, Hrazany, Hrejkovice, Chysky, Jetétice, Jickovice, Kostelec nad
Vitavou, Kovarov, Krizanov, Kucer, Kvétov, Milevsko, Okrouhla, Osek, Preborov, Presténice, Sepekov,
Stehlovice, Veselicko, Viksice, Zbelitov, Zbesicky a Zhor-
(6) Méstsky urad je soucasné obecnim tfadem obce s rozsifenou pusobnosti. Vedle pfenesené plisobnosti
podle odstavcl 4 a 5 tohoto ¢lanku tedy méstsky ufad vykonava prenesenou plsobnost v rozsahu jemu
svéfeném zvlastnimi piedpisy. Spravni obvod méstského Gfadu pii vykonu pienesené ptisobnosti obecniho
ufadu obce s rozsifenou plsobnosti je vymezen Gzemim obci: Bernartice, Borovany, BoZetice, Branice,
Hrazany, Hrejkovice, Chysky, Jetétice, Jickovice, Kostelec nad Vitavou, Kovarov, Krizanov, Kucer, Kvétov,
Milevsko, Okrouhld, Osek, Preborov, Presténice, Sepekov, Stehlovice, Veselicko, Viksice, Zbelitov, Zbésicky
a Zhor-
(7) Na nékterych usecich mize méstsky ufad vykonavat pfenesenou puisobnost v jiném spravnim obvodu,
nez je uveden v odstavcich 4 az 6 shora, a to na zaklad¢ zvlastniho zakona (napf. matri¢ni urad, stavebni
urad) nebo vefejnopravni smlouvy uzaviené s jinou obci.
(8) Pokud zvlastni zakon svéfuje fizeni pfi vykonu vefejné spravy uzemnimu samospravnému celku a
neurcuje, ktery jeho organ je k tikonlim pfislusny, je timto orgdnem méstsky tiad, pokud je v ptislusné véci
déana ptsobnost podle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,,spravni
rad*). Postaveni spravniho organu ma podle § 1 pism. a) zakona ¢. 570/1991 Sb., o Zivnostenskych ufadech,
ve znéni pozdéjsich piedpist, odbor vnitinich véci.



HLAVA Il — PODMINKY VYKONU NEKTERYCH CINNOSTI

Clanek 3 - Metodické Fizeni, koordinovana zdvazna stanoviska

(1) Pod pojmem metodické rizeni se rozumi opravnéni osoby ukladat povinnosti a konkrétni ukoly
ve vymezeném okruhu ¢innosti zaméstnanctim, kteti k této osob€ nejsou ve vztahu piimé fidici pisobnosti
(podfizenosti), a to formou ustnich a pisemnych pokynii.
(2) Metodické tizeni zahrnuje i ndrok zaméstnancli na poskytnuti odborné pomoci, dostatek informaci
nutnych ke splnéni uloZzeného tikolu a na podporu a spolupraci ze strany osob opravnénych metodicky fidit
zaméstnance.
(3) Pokud je meéstsky ufad dotenym organem podle zvlastnich pravnich predpist, je vydavanim a
podepisovanim koordinovaného stanoviska nebo koordinovaného zavazného stanoviska podle § 4 zakona
¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), zahrnujiciho pozadavky na
ochranu vSech dotéenych vetejnych zajmil, které méstsky tfad haji, povéten:

— odbor regionalniho rozvoje

— odbor zivotniho prostredi
a to vzdy pouze v tizenich, v nichz nevydava konecné spravni rozhodnuti.

Clanek 4 - Odpovédnost pii zvefejliovani pisemnosti na vifedni desce
(1) Vyvésovani pisemnosti na ufedni desce zajistuji odbory méstského tfadu prostfednictvim podatelny,
ktera vede i prislusnou evidenci o vyvéseni jednotlivych pisemnosti, véetné dne jejich vyveseni a dne jejich
sejmuti z Gfedni desky.
(2) Odbory (ttvary) méstského uradu odpovidaji za obsah zvetejnénych pisemnosti a splnéni podminek jejich
zvefejnéni.

Clanek 5 - Delegovani tikolii a pravomoci, iedni osoby, systém rozdélovani ¢innosti
(1) Vedouci zaméstnanec je opravnén delegovat tkoly a v souvislosti s jejich plnénim i ¢ast svych pravomoci
na podfizené zaméstnance.
(2) Vedouci zaméstnanec je opravnén ustanovit z podiizenych zaméstnancti pracovni tym za ti¢elem vyteSeni
konkrétniho ukolu s Casové omezenym trvanim, a to do vyfeSeni zadaného tkolu. Vedouci zaméstnanec
soucasn¢ ur¢i vedouciho tymu a rozsah jeho pravomoci a odpovédnosti, které deleguje na vedouciho tymu k
zajisténi splnéni tkolu. Vedouci zaméstnanec je pfitom povinen vcas predat vedoucimu tymu veskeré
informace a podklady k plnéni ukolu, které ma k dispozici.
(3) Utedni osobou je kazdy zaméstnanec mésta zafazeny do méstského tfadu, pokud je mu v souladu s timto
organiza¢nim fadem svéfen vykon vefejné spravy v prislusné oblasti a ktery podle pracovni naplné vede
fizeni, pfipravuje podklady pro rozhodnuti ¢i provadi jednotlivé procesni ukony spravniho orgédnu v dané
véci. Utedni osobou je dle spravniho fadu kazda osoba bezprostfedné se podilejici na vykonu pravomoci
spravniho organu (tj. vede fizeni, pfipravuje podklady pro rozhodnuti, vede Gstni jednani).
(4) Utednikem dle zakona &. 312/2002 Sb., o tfednicich tzemné samospravnych celkt a 0 zméné& nékterych
zékond, ve znéni pozdéjsich predpist, se povazuje zaméstnanec, ktefi se podili na vykonu spravnich ¢innosti
neboli se podileji na plnéni tkolii v samostatné nebo pienesené puisobnosti. Ufednikem neni zaméstnanec,
ktery vykonava vyhradné pomocné, servisni nebo manualni prace nebo takové prace fidi (tzv. obsluzné
¢innosti).
(5) Pokud zaméstnanec, ktery neni Ufedni osobou, s védomim nadfizen¢ho vedouciho zaméstnance jedna
S uCastnikem fizeni za spravni organ a ucastnik se domniva, Ze jedna s opravnénou Gfedni osobou, bude toto
jednani zaméstnance s ohledem na zasadu dobré spravy (viz § 4 odst. 1 spravniho fadu) posuzovano jako
jednani opravnéné ufedni osoby, i kdyby se o opravnénou tGfedni osobu nejednalo, a to se vSemi dasledky,
které z tohoto jednani pro spravni organ vyplyvaji.
(6) Opravnénou tiedni osobou v dané oblasti vefejné spravy je vzdy vedouci toho odboru, kterému je vykon
prislusné oblasti vefejné spravy svéfen timto organizacnim fadem, pfipadné zvlastnim zdkonem (napft. § 1
pism. a) zakona ¢. 570/1991 Sb., o zivnostenskych Gradech, ve znéni pozd¢jsich predpisii). Opravnénou
ufedni osobou v zakonem stanovenych piipadech je starosta a tajemnik méstského ufadu.
(7) Vedouci odboru jako opravnéna ufedni osoba ma pravomoc provadet veskeré ukony v fizeni vcetné
podepisovani rozhodnuti. Vedouci odboru je oprdvnén svetit pravomoc podepisovat rozhodnuti ptislusnému
referentovi postupem podle odstavce 9.



(8) Referent jako opravnéna tiedni osoba ma pravomoc vést celé fizeni s vyjimkou podepisovani rozhodnuti.
(9) Vedouci odboru je opravnén ¢ast pravomoci opravnéné uiedni osoby svefit zaméstnanci zafazenému
do jim fizeného odboru. Vedouci odboru svéfi piislusnou ¢ast pravomoci opravnéné Giedni osoby pisemné
pfedem konkrétnim vymezenim pravomoci v pracovni naplni zaméstnance nebo zdznamem o uréeni
opravnéné uiedni osoby.

(10) Pravomoc vedouciho odboru jako opravnéné Giedni osoby vykonava v dobé¢ jeho neptitomnosti v plném
rozsahu jim urCeny zastupce, kterému zastupovani vedouciho odboru vyplyva z pracovni naplng.

(11) Zaznam o opravnéné uiedni osobé se do spisu provede nejpozd&ji pii prvnim tikonu v fizeni nebo pii
zméné v opravnénych osobach. Funkci oprdvnéné tredni osoby se rozumi oznaceni pracovni funkce nebo
pracovniho mista v souladu s organiza¢ni strukturou Méstského ufadu Milevsko, ktera je prilohou tohoto
organizacniho fadu.

(12) Vedouci odboru jako opravnénd ufedni osoba je opravnén rozdélovat ¢innost (fizeni v jednotlivych
ptipadech) mezi jednotlivé zaméstnance zafazené do odboru v rozvrhu prace, a to v rozsahu, v jakém je odbor
ptislusny na daném stupni v téchto vécech podle zakona a Organiza¢niho fadu Méstského uradu Milevsko
jednat, s pfihlédnutim k persondlnimu vybaveni. Timto rozdélovanim ¢innosti v zalezitostech, pfi niz se
postupuje podle spravniho fadu, vedouci odboru soucasné€ stanovi opravnénou ufedni osobu v daném fizeni.
(13) Rozvrh prace stanovi pravidlo pfidélovani véci tak, aby byla vzdy jednoznaéné uréena opravnéna tiedni
0soba.

(14) Pokud vedouci odboru neuréil pro konkrétni fizeni vice opravnénych tGfednich osob, provede v piipadé
nepiitomnosti opravnéné Giedni osoby (je-li to potieba) jednotlivé ukony sam vedouci odboru nebo sveti
pravomoci opravnéné Ufedni osoby samostatnym pisemnym povéfenim jiné Gfedni osob€ — zaméstnanci
zafazenému do jim fizeného odboru, ktery potfebné ukony v fizeni provede. Vedouci odboru v téchto
pripadech svéii pravomoc opravnéné Giedni osoby zaméstnanci formou pisemného povéieni podle odstavce
9 tohoto ¢lanku organiza¢niho fadu.

(15) Ma se za to, ze vedouci odboru ur€il opravnénou tGiedni osobu piidélenim dokumentu nebo spisu této
osobé v elektronické evidenci spisové sluzby.

(16) Zaméstnanec, ktery opisuje nebo piepisuje text z rukopisti nebo zpracovava jakoukoliv pisemnost podle
diktatu nebo zvukového zaznamu odpovida za to, ze vznikla pisemnost pln€ odpovida rukopisu, diktovanému
textu nebo zvukovému zdznamu po strance obsahové a soucasné odpovida za spravnost vzniklé pisemnosti
po strance jazykové (gramatické), zejména odpovida za chyby v poctech, pieklepy, pfepisy, nedopisy nebo
i zamény vétnych celkt nebo jejich ¢asti. Zaméstnanec, ktery ptipravuje a vede jakékoliv pisemné podklady
Vv ostatnich ptipadech, odpovida za vécnou, formalni i obsahovou spravnost téchto pisemnych podklada.
Pravomoc opravnéné ufedni osoby vést fizeni (provadét ikony v fizeni) zahrnuje i odpovédnost zaméstnance
za formalni, vécnou a obsahovou spravnost jednotlivych tikont v fizeni v¢etné jejich souladu se zakladnimi
zasadami ¢innosti spravnich organt, stanovenymi spravnim faddem. Opravnéna Gfedni osoba, ktera podepsala
rozhodnuti, potvrzuje svym podpisem, Ze rozhodnuti je v souladu se zakony a ostatnimi pravnimi predpisy,
jakoZ i mezindrodnimi smlouvami, které jsou soucasti pravniho fadu Ceské republiky.

Clanek 6 - Predavani funkci

(1) Ke dni ukonceni vykonu funkce je zaméstnanec povinen tzv. ’predat funkci”, a to svému nadiizenému
nebo zaméstnanci, ktery jej ve vykonu funkce bude nasledovat (piejimajicimu).

(2) O predavani funkci se provede pisemny zapis formou predévaciho protokolu, ktery podepise predavajici,
pfejimajici a jim nadfizeny zaméstnanec. Pti pfedavani funkce je predavajici povinen ucelené a bez vyhrad
informovat pifejimajiciho o pribéhu a stavu praci a o dalezitych vécech, vztahujicich se k pfedavanym
¢innostem, piipadné je uvést do pfedavaciho protokolu. Ma-li pfeddvaci proces navaznost na hmotnou
odpovédnost, provede se zaroven mimoradna inventarizace.

Clanek 7 — Opravnéni k jednani a zastupovani
(1) Statutarnim organem je starosta mésta. Jménem mésta a M&U jedna ve viech zaleZitostech, které nejsou
svéteny do kompetence jinym osobam nebo organtim mésta.
(2) Zastupovanim starosty v dobé¢ jeho nepfitomnosti a jednanim a rozhodovanim ve vsech vécech, které
mu jsou svefeny, je povefen mistostarosta.
(3) Vedoucim tradu je vedouci ufednik, ktery vykonava funkci tajemnika, i ten si urcuje svého zastupce.



(4) Vedouci odboru je povéien jeho fizenim a je opravnén jednat ve vSech vécech ulozenych odboru timto
organizacnim faddem. Dale provadi zaznam do spisu o tom, kdo ze zaméstnanci jimi fizeného dobru je
Vv konkrétni véci opravnénou Giedni osobou.

(5) Vedouci ufadu urCuje na navrh vedouciho odboru jeho zastupce, ktery ho zastupuje v dobé jeho
nepiitomnosti v plném rozsahu, nevyhradi-li si vedouci odboru pisemné rozhodovani v nékterych otazkach
sam.

(6) Vedouci odboru a jeho zastupce jsou povinni se vzajemné informovat o vSech skute¢nostech, které
mohou mit vliv na fadny vykon svéfené funkce.

(7) Ostatni zaméstnanci jednaji jménem mésta a Gifadu v rozsahu jim svéfenych prav a povinnosti.

(8) Opravnéni k podepisovani dokumentii je realizovano dle svéfenych kompetenci a Vv souladu
s podpisovym vzorem ev. kvalifikovanym elektronickym podpisem.

CAST DRUHA — VNITRNI ORGANIZACE, RIDICI A KONTROLNI
SYSTEM

HLAVA | — SYSTEM RIiZENi MESTSKEHO URADU

Clanek 8 - Obecna ustanoveni
(1) Meéstsky utad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik méstského Gfadu a zaméstnanci mésta zafazeni
do méstského uradu.
(2) Rada meésta Milevska (dale jen “rada mésta”) stanovi rozdéleni pravomoci v méstském trade, zfizuje
a zruSuje odbory mestského ufadu a kontroluje plnéni tkold méstskym tfadem v oblasti samostatné
pusobnosti mésta. Rada mésta stanovi celkovy pocet zaméstnancli zafazenych do méstského tradu.
(3) Rada mésta zfizuje pro jednotlivé tseky Cinnosti méstského ufadu odbory, v nichZz jsou zaclenéni
zameéstnanci mesta zatazeni do méstského ufadu. Praci zaméstnancti zaclenénych do odboru fidi, organizuje
a kontroluje vedouci odboru. Odbory, do kterych je zatfazeno vice zamé&stnancli nebo jejichz Giseky ¢innosti
jsou riiznorodé nebo samostatné, se mohou vniting ¢lenit na samostatna pracoviste.
(4) Organizacni schéma méstského tradu tvori pfilohu €. 1 tohoto organizac¢niho fadu.

Clanek 9 - Ridici akty méstského iFadu
(1) Cinnost méstského tifadu se #idi zakonem o obcich, daliimi zakony a obecn& zivaznymi pravnimi
predpisy vydanymi Ustfednimi organy k jejich provedeni. Pro efektivni fungovani méstského uradu
a uplatnéni jednotného systému fizeni uvniti méstského tadu jsou vydavany tyto fidici akty:

a) vnitini predpisy,

b) individualni fidici akty.

(2) Vnitini predpisy jsou pisemné normativni pravni akty, které normuji nebo reguluji ucelenou oblast vztaht
v méstském ufadu. Vnitini predpisy méstského Gradu vydava pouze rada mésta, starosta a tajemnik
méstského uradu. Vnitini piedpisy jsou:

a) Fddy, které upravuji dulezité systémy nebo podsystémy, urcuji jejich strukturu a zakladni pravidla;
pro ¢innost méstského Gradu jsou vydavany zejména pracovni fad, spisovy a skartacni fad,

b) smérnice, které upravuji ¢innosti, vlastnosti a chovani na zakladé a v mezich pravnich predpisi
a fadt nebo obsahuji podrobnéjsi upravu systémi, kterd se povazuje z hlediska méstského uradu za
potiebnou a uzite¢nou, zejména z hlediska racionalniho plnéni funkci méstského titadu nebo jejich
vyznamu a opakovanosti vyskytu,

c) pokyny, které upravuji nékteré vybrané ¢innosti a jsou urc¢eny k podrobnéjsimu rozvedeni nékterych
ustanoveni smérnic nebo podrobnéjSimu vymezeni Cinnosti, pro které smérnice dosud nebyly
vydany.

(3) Individualni ridici akty jsou individualni pravni akty, které nemaji charakter normativniho pravniho aktu
a teSi urCitou konkrétni zalezitost ve vztahu k urcitym osobam. Individualni fidici akty vydavaji
zastupitelstvo mésta, rada mésta, starosta, tajemnik méstského ufadu a vedouci odborii méstského uradu.
Nejvyznamnéjsi individudlni fidici akty jsou:



a) pFikazy, které ukladaji konkrétni tkoly s uvedenim terminu a jména zaméstnance odpovédného
za jeho splnéni,

b) rozhodnuti, které se vydavaji zejména ke jmenovani poradnich skupin, vyb&rovych komisi
a obdobnych kolektivnich organti, jmenovani a odvolani jejich ¢lenti; rozhodnuti mize obsahovat
konkrétni ukoly bezprostiedné souvisejici s pfedmétem rozhodnuti a terminy k jejich provedent,

C) usneseni zastupitelstva mésta a rady mésta a jiné individudlné uloZzené tikoly,

d) zdpisy z porad, pokud jsou tkoly adresné a terminované a uloZené pii zachovani linie fizenti,

e) ndplné (popisy) prdce jednotlivych zamé&stnanc aj.

Clanek 10 - Porady
(1) K tizeni a zajisténi fadného chodu méstského tifadu se konaji porady vedeni méstského tiadu, na kterych
jsou ptitomni vedouci odbort (ev. jejich zastupci v dob¢ jejich nepiitomnosti).
(2) Porady se konaji na zaklad¢ zvazeni starosty mésta. Vedle zajisténi plnéni ukolt ulozenych méstskému
uradu zastupitelstvem mésta, radou mésta a starostou zajisStuji porady i funkci nezbytné informovanosti
vedoucich odborti i ostatnich zaméstnancti méstského utadu.
(3) Vedeni méstského uradu na poradach organizuje a projednava materialy, které zpracovavaji odbory
meéstského Gradu pro organy mésta Milevska, zejména pro radu meésta, a dal§i materialy v souladu s vnitinimi
predpisy nebo usnesenimi a rozhodnutimi rady mesta a zastupitelstva meésta.
(4) Z porad vedeni mestského tfadu je potfizovan zdpis, ktery obsahuje tkoly, vetné uréeni osob
odpovédnych za pInéni jednotlivych tkolt a zavaznych termind pro jejich plnéni a naslednou kontrolu plnéni
jednotlivych tkold. Prostiednictvim zapisu z porady vedeni méstského ufadu jsou dale delegovany ukoly
vyplyvajici ze zasedani zastupitelstva méesta a schlizi rady mésta.
(5) V ptipadé potieby svolavaji pravidelné nebo operativni pracovni porady starosta, mistostarosta, tajemnik
meéstského uradu nebo osoby povéfené fizenim pracovnich tymd.
(6) V zajmu racionalniho vyuzivani pracovni doby musi byt rozsah porad a jejich ¢asovy pribéh omezen
na nezbytné¢ nutnou dobu, nikoli vSak na ukor kvality rozhodovani. K poraddim mohou byt zvani
I zpracovatelé materialti k podani vysvétleni nebo zameéstnanci, ktefi mohou podat informace k projednavané
zalezitosti.
(7) V navaznosti na porady vedeni si pak vedouci muze svolat poradu svého odboru.

HLAVA Il — KONTROLNI SYSTEM

Clanek 11 - Obecna ustanoveni
(1) Kontrolnim systémem se rozumi organizaéni, fidici a jiné predpisy mésta Milevska upravujici systém
finan¢niho fizeni zabezpecujiciho hospodateni s vefejnymi prostedky.
(2) Kontrolni systém podle odstavce 1 zahrnuje:

a) finan¢ni kontrolu skute¢nosti rozhodnych pro hospodafeni s vefejnymi prostiedky zejména pii
poskytovani vefejnych prostfedkl tfetim osobam, a to pied jejich poskytnutim, v prubéhu jejich
pouziti a nasledné po jejich pouziti,

b) wnitini kontrolni systém, tedy finan¢ni kontrolu zajistovanou jako soucast vnitiniho Fizeni mésta
Milevska pii ptipravé operaci pted jejich schvalenim, pfi pribézném sledovani uskuteénovanych
operaci az do jejich kone¢ného vypofadani a vyuctovani, a nasledném provéteni vybranych operaci
v ramci hodnoceni dosazenych vysledki a spravnosti hospodateni (fidici kontrola).

HLAVA 111 - VNITRNI ORGANIZACE MESTSKEHO URADU

Clanek 12 — Starosta
(1) V Cele méstského ufadu je starosta. V rozsahu povétfeni zastupitelstvem meésta a rady mésta udéluje
pokyny tajemnikovi méstského Gradu k plnéni tkkolt, které vyplyvaji z usneseni téchto organti mesta.
(2) Pti vykonu funkce starosta:
a) zastupuje mésto navenek,
b) pfipravuje, svolava a zpravidla fidi schiize rady mésta a zasedani zastupitelstva mésta v souladu
S jednacimi fady téchto organt mésta,



d)
e)
9)
h)

)
K)
1)

P)

s))
r

je opravnén pozastavit vykon usneseni rady mésta, ma-li za to, Ze je nespravné, véc poté piedklada
k rozhodnuti nejbliz§imu zasedani zastupitelstva mésta,

koordinuje Cinnost mistostarosty a tajemnika méstského ufadu a spole¢né s nimi plni ukoly
koordinac¢ni a kontrolni povahy pii zabezpecovani usneseni rady mésta a zastupitelstva mésta,
odpovida za v€asné objednani pfezkoumani hospodafeni mésta za uplynuly kalendaini rok,
odpovida za informovani vetejnosti o ¢innosti mésta podle zvlastniho zakona,

jmenuje a odvolava se souhlasem feditele krajského titadu tajemnika méstského itadu a stanovi jeho
plat podle zvlastnich predpist,

plni funkci vedouciho orgénu vetejné spravy podle zdkona o finan¢ni kontrole,

plni obdobné ukoly jako statutarni organ zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist vici
uvolnénym clentim zastupitelstva mésta, tajemnikovi méstského ufadu a zaméstnancim mésta
Milevska zatazenych mimo uiad,

rozhoduje o zalezitostech samostatné ptisobnosti mésta svéfenych mu radou mésta,

pfimo fidi ¢innost a uklada ukoly utvaru kancelar vedeni mésta, koordinuje plnéni uloZzenych ukolu,
prostfednictvim tajemnika méstského uradu uklada a koordinuje ukoly, kontroluje a zabezpecuje
plnéni tkold ulozenych radou mésta a zastupitelstvem mésta, véetné navrhil opatfeni potfebnych
k zabezpeceni tkold a zajmi mésta,

ziizuje pro vykon pfenesené pisobnosti zvlastni organy mésta v piipadech stanovenych zvlastnimi
zékony, jmenuje a odvolava jejich ¢leny,

vykonava ptisobnost podle zakona o integrovaném zachranném systému, krizového zakona, tidi
¢innosti pfi plnéni tkolt obrany a v dobé mimofadnych situaci, odpovida za pfipravenost mésta
k feSeni mimofadnych situaci, za udrzbu a provoz informaénich a komunika¢nich prostiedki
a pomtcek krizového fizeni,

ziizuje bezpecnostni radu mésta a krizovy $tab meésta, koordinuje zachranné a likvida¢ni prace pti
feseni mimotadnych udalosti vzniklych ve spravnim obvodu méstského uradu jako obecniho tfadu
obce s rozsifenou ptisobnosti,

je predsedou bezpecnosti rady obce, krizového Stabu a povodiové komise obce s rozsifenou
pusobnosti,

ziizuje povodiiovou komisi mesta,

muize po projednani s feditelem krajského ufadu svéfit komisi rady mésta vykon pienesené
pusobnosti v uréitych vécech,

je ze své Cinnosti odpoveédny zastupitelstvu mesta,

podepisuje spolu s mistostarostou pravni predpisy mésta a ziizovaci listiny,

podepisuje spolu s mistostarostou zapis z jednani rady mésta a dale pak zapis ze zastupitelstva
spolecné s ovétovateli zapisu,

koordinuje odbory tradu dle svéfenych kompetenci,

schvaluje pracovni cesty mistostarostovi, vedoucimu ufadu, radnim a zastupitelim v souladu
S vnitinimi pravidly.

(3) Starosta je opravnénou ufedni osobou pii vykonu své pisobnosti, pokud je v piislusné véci dana
pusobnost podle spravniho fadu.

Clanek 13 — Mistostarosta

(1) Zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dob¢, kdy starosta nevykonava funkci, jedna
a rozhoduje ve vSech vécech, které jsou starostovi svéfeny.

(2) Koordinuje odbory ufadu dle svéfenych kompetenci.

(3) Podepisuje spolu se starostou zapis z jednani rady mésta a pravni predpisy mésta.

Clanek 14 - Tajemnik méstského tiadu

(1) Tajemnik meéstského Ufadu je zaméstnancem meésta. Do funkce je jmenovéan starostou. Tajemnik
méstského Grfadu je za plnéni ukoli méstského Ufadu v samostatné plsobnosti i v pfenesené plisobnosti
odpovédny starostovi. Pii vykonu funkce tajemnik méstského ufadu zejména:

a)
b)

zajist'uje vykon prenesené puisobnosti s vyjimkou véci, které jsou zdkonem svéreny radé mésta nebo
zvlastnimu organu mésta,
plni tkoly uloZené mu zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou,



€) plni ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlaStnich pravnich pfedpist vaci
zaméstnancim meésta zatazenym do méstského tradu,
d) pfijima zaméstnance do pracovniho poméru, kde je potieba souhlas potfebnych organt, ¢ini tak az
po jejich provedenti,
e) pfijima zaméstnance Gfadu na zakladé dohod konanych mimo pracovni pomér,
f) stanovi podle zvlastnich pravnich ptedpist platy vSem zaméstnancim mésta zafazenym
do méstského utradu,
g) povoluje pracovni cesty vedoucim odborti ufadu a pouzivani vlastniho vozidla zaméstnanciim
ke sluzebnim uceltim,
h) stanovuje ¢erpani dovolené vedoucim odbord,
i) koordinuje ¢innost jednotlivych zaméstnancti ufadu prostfednictvim vedoucich odbord, fesi
kompetencni spory mezi odbory a utvary ufadu,
J) fesi stiznosti na zaméstnance,
k) zodpovida za oblast rozvoje lidsky zdroju,
I) vydava pracovni tad, spisovy a skarta¢ni fad méstského tGfadu a dalsi vnitini predpisy méstského
ufadu, pokud je nevydava rada meésta,
m) stanovuje pokladni hodiny
n) komplexné koordinuje, fidi a kontroluje vykon prav a povinnosti mésta Milevska jako spravce
a zpracovatele osobnich udaji podle zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajii a 0 zméné
nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisti, méstskym titadem, v ramci toho je opravnén urcovat
ucel, prostiedky a zptisob zpracovani osobnich udajt, a odpovida starostovi za zpracovani 0sobnich
udaji méstskym tradem.
(2) Tajemnik méstského ufadu se zucastituje zasedani zastupitelstva mésta a schiizi rady mésta s hlasem
poradnim.
(3) Tajemnik meéstského uiadu urci svého zastupce, ktery jej zastupuje v dobé jeho neptitomnosti a vymezi
rozsah, ve kterém je zastupce opravnén jej zastupovat. V piipadé, Zze tak neucini nebo pokud neni pozice
tajemnika obsazena, vykonava tuto funkci starosta. Pracovnépravni ukony, které maji za nasledek nebo jsou
spojeny se vznikem, zménou nebo skoncenim pracovniho poméru zaméstnanct, miize zastupce provést jen
s predchozim souhlasem starosty.
(4) Tajemnik méstského Gfadu je opravnénou ufedni osobou pti vykonu své pusobnosti, pokud je v pfislusné
véci déna puisobnost podle spravniho fadu. Resi namitky podjatosti vznesené proti vedoucim tiednikam.
(5) Tajemnik méstského ufadu je opravnén uzavirat nad rdmec celkového poctu zaméstnancti stanoveného
radou mésta pracovnépravni vztahy na dobu urcitou, je-li pro to diivod spocivajici:
1. v potiebé nahradit doCasné nepfitomného zaméstnance nebo
2. ve vyjimecnych piipadech v potiebé zajistit plnéni ukolli ulozenych méstskému tradu,
pokud je vykon prace v pracovnim poméru pro zamestnavatele neucelny nebo nehospodarny
nebo
3. ve vyjimeénych piipadech v potiebé zajistit zapracovani a pfedani agendy novému
zameéstnanci dosavadnim zaméstnancem (tzv. soubéh), maximaln¢ vSak na dobu 3 mésict.
(6) Tajemnik méstského ufadu svolava a tidi Komisi pro projednavani $kod a posuzovani odpovédnosti
za vzniklé skody (Skodni komise).

CAST TRETI - ODBORY A UTVARY MESTSKEHO URADU
HLAVA | — OBECNA USTANOVENI

Clanek 15 — Clenéni tiFadu
(1) Odbory a ttvary plni tkoly mésta Milevska a méstského ufadu v rozsahu vymezeném timto
organiza¢nim fadem. V ramci plnéni ukolll jsou pravomoci v méstském trfadé rozdéleny tak, Ze
do pisobnosti odbort patfi vykonavani, zajistovani nebo provadeéni ¢innosti, které patii do samostatné
nebo prenesené ptisobnosti mésta Milevska nebo jejichz vykon je zvlastnimi zakony svéten méstskému
uradu.



(2) Méstsky uiad Milevsko se ¢leni do téchto odbori a utvari:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

Kancelaf vedeni mésta (KVM)

Odbor vnitinich véci (OVV)

Odbor finan¢ni (OF)

Odbor socialnich véci (OSV)

Odbor investic a spravy majetku (OISM)
Odbor Zivotniho prostiedi (OZP)

Odbor regionalniho rozvoje (ORR)
Odbor dopravy (OD)

HLAVA Il - KANCELAR VEDENI MESTA

Clanek 16 - Obecné ustanoveni

Kancelar vedeni mésta vykonava a zajistuje pfenesenou pusobnost mésta v rozsahu stanoveném meéstu a
méstskému ufadu, vCetné plsobnosti obecniho Ufadu obce s rozsifenou ptsobnosti ve smyslu zvlastnich
pravnich predpisti, zejména na tseku:

hospodaiského opatieni pro krizové stavy

zajistovani obrany statu a branné povinnosti

pozarni ochrany

pripravenosti na mimoiadné udalosti a ochrany obyvatelstva

krizového fizeni

ochrany utajovanych informaci

valecnych hrobt

podpirného organu pfi zapisovani do registru oznameni na useku stietu zajma.

Kancelaf vedeni mésta vykonava samostatnou ptisobnost zejména na useku:

pozarni ochrany

pozarni bezpecnosti

bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci

informacnich sluzeb

informacnich technologii

mezinarodni spoluprace, partnerska mésta

administrativni podpory vedeni tifadu a meésta,

vedeni agendy organti mésta — jednani zastupitelstva a rady mésta

materialového zabezpeceni zaméstnancl Gfadu, v¢. propagacnich predmétd a sluzeb
spravy vozového parku ufadu

evidence pribézného vzdelavani

vale¢nych hrobt

zajisténi ¢innosti komise pro mistni ¢asti po strance administrativni, organiza¢ni a technické, pomoc
v jejich ¢innosti a zajisténi ¢innosti tajemnikt téchto komisi.

HLAVA 111 — ODBOR VNITRNICH VECI

Clanek 17 - Obecné ustanoveni

Odbor vnitinich véci vykonava a zajistuje pfenesenou pisobnost mésta v rozsahu stanoveném méstu a
méstskému Ufadu, vcetné plisobnosti obecniho Gfadu obce s rozsifenou piisobnosti ve smyslu zvlastnich
pravnich predpist, zejména na tseku:

evidence obyvatel a rodnych ¢isel
obcanskych prikazl

cestovnich dokladi

matrik a matri¢niho ufadu

voleb

mistniho referenda

hazardnich her
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vetejného poradku

Skolstvi

vetejnych sbirek

obecniho zivnostenského ufadu

cenové kontroly

prestupki podle zakona o nékterych piestupcich

ostatnich ptestupkd, jejichz projednavani neni svéteno jinym odborim
je kontaktnim mistem vefejné spravy

vydavani ovéfenych vystupti z informacnich systémt vetejné spravy
vidimace a legalizace

Odbor vnitinich véci vykonava samostatnou pisobnost zejména na useku

Skolstvi

spisové a archivni sluzby

pfijmu a evidence nalezii

vyznamnych zivotnich udélosti

agendy pojmenovani ulic a vefejnych prostranstvi a evidence jejich nazvu
vedeni kroniky mésta

hlaseni méstského rozhlasu

Clanek 18 - Vedouci odboru

Pti vykonu funkce vedouci odboru:

a)
b)

c)
d)

f)
9)

h)
i)

)

p)

Q)

fidi, koordinuje, kontroluje a pravideln¢ hodnoti praci podfizenych zaméstnancli zatazenych
do odboru obéanskych zalezitosti a kontroluje plnéni ukol,

zajistuje a plni funkci registracniho ufadu, volebniho orgdnu a dalsi tkoly v zalezitostech voleb
do Parlamentu Ceské republiky, Zastupitelstva Jihodeského kraje, zastupitelstev obci, voleb
do Evropského parlamentu a mistniho referenda, s¢itani lidu, domd a bytu,

zajistuje po strance persondlni a organiza¢ni volby do Evropského parlamentu, Parlamentu CR,
Zastupitelstva Jiho¢eského kraje a Zastupitelstva mésta Milevska, a také mistni referendum,
pripravuje a zajistuje organizaci voleb pfisedicich okresniho soudu, vede evidenci piisedicich
okresniho soudu,

vede evidenci vnitinich ptedpisii, obecné zavaznych vyhlasek mésta Milevska, nafizeni mésta
Milevska, podili se na jejich zpracovani,

je stalym ¢lenem Komise pro projednavani §kod a posuzovani odpovédnosti za vzniklé Skody (Skodni
komise), ktera je poradnim organem tajemnika meéstského uradu,

zajistuje a koordinuje vykon samostatné plsobnosti mésta na tseku spisové a archivni sluzby,
zpracovava navrhy vnitinich predpist, zejména spisovy a skartacni fad,

metodicky tidi a kontroluje ¢innost podatelny,

zajist'uje vykon spisové a archivni sluzby v centralni spisovné a metodicky idi a kontroluje vykon
spisové a archivni sluzby v ptiru¢nich spisovnach méstského uradu,

vykonavd odbornou spravu archivovanych spisii, koordinuje a zajiStuje pfedani provozné
nepotiebnych archivalii ptislusnému archivu,

vykonava pasobnost mésta a povéfeného obecniho tGfadu ve vécech prava shromazd’ovaciho a
spol¢ovaciho Vv pfenesené plisobnosti,

zajistuje vykon trestu obecn¢ prospésnych praci,

je odpovédna za predavani dokumentt do spisovny M¢éstského Gfadu Milevsko a za zpracovani
skarta¢nich navrhti v terminech stanovenych Spisovym a skarta¢nim fadem za jim fizeny odbor,

je editorem registru prav a povinnosti pti oznamovani ptisobnosti organu vetejné moci v agendovém
informacnim systému,

je metodickym garantem zvefejiiovani smluv v registru smluv pro vSechny organiza¢ni jednotky
méstského Uradu, organizacni slozky, pfispévkové organizace a pravnické osoby ziizené nebo
zalozené méstem Milevskem,

zajistuje agendu svobodného pfistupu k informacim Vv rozsahu zpracovani vyro¢ni zpravy,
zvefejiiovani povinnych informaci, evidenci poskytnutych informaci a sazebniku uhrad,

plni dal$i povinnosti podle tohoto organiza¢niho tadu.
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HLAVA 1V — ODBOR FINANCNI

Clanek 19 - Obecné ustanoveni

Odbor finan¢ni vykonava a zajistuje pfenesenou ptisobnost mésta v rozsahu stanoveném méstu a méstskému
ufadu, vcetné piisobnosti obecniho ufadu obce s rozsitenou piisobnosti ve smyslu zvlastnich prévnich
predpist, zejména na useku:

spravy mistnich poplatkl ze psti a mistnich poplatkt za obecni systém odpadového hospodaistvi

Odbor finanéni vykondva samostatnou piisobnost zejména na tseku:

hospodateni mésta

rozpo€tu mésta

ucetnictvi mésta

finan¢nich zalezitosti mésta

vyuctovani poskytnutych dotaci a finan¢niho vypotadani pfijatych dotaci

vefejnospravnich kontrol

garantem piispévkovych organizaci

poruseni rozpoc¢tové kazné

zajisStovani Cinnosti finan¢nitho vyboru po strance administrativni, organiza¢ni a technické
v¢. Cinnosti tajemnika tohoto vyboru

zajistovani cinnosti kontrolniho vyboru po strance administrativni, organiza¢ni a technické
v¢. ¢innosti tajemnika tohoto vyboru

personalistiky

mezd a odménovani

Clanek 20 - Vedouci odboru

Pti vykonu funkce vedouci odboru zejména:

a)
b)

c)

d)

fidi, koordinuje, kontroluje a pravidelné¢ hodnoti praci podiizenych zaméstnanci zafazenych
do finan¢niho odboru a kontroluje plnéni tkold,

metodicky fidi, organizuje a usmériiuje hospodaieni s rozpoctovymi prostiedky podle jednotlivych
prijmovych a vydajovych oblasti kapitol rozpoctu mésta Milevska,

metodicky usmérnuje, zajist'uje a koordinuje vykon samostatné plisobnosti a pfenesené plisobnosti
meésta v oblasti hospodafeni mésta a rozpoctu mesta, tcetnictvi mésta, spravy mistnich a spravnich
poplatk,

metodicky tidi provadi rozpocétova opatieni nebo dalsi upravy rozpoctu v rozsahu svéfeném
zastupitelstvem mésta,

zajist'uje Cinnosti spravce dané ve vécech mistnich poplatkl ze psti a mistnich poplatkd za obecni
systém odpadového hospodaistvi stanovenych méstem Milevskem,

metodicky fidi, koordinuje a zajist'uje vykon pokladnich sluzeb, provadi kontrolu pokladnich sluzeb
na méstském urade,

koordinuje a zajist'uje agendu piijmu odvodl financnich prostfedki, véetné stanovovani odvodl a
penale za neopravnéné pouziti nebo zadrzeni financ¢nich prostiedkd, zajistuje jejich predpis a
vymahani, vydava platebni vymeéry a vyzvy k zaplaceni,

zajist'uje po strance administrativni, organiza¢ni a technické ¢innost finan¢niho vyboru zastupitelstva
meésta, pomaha mu v ¢innosti a zajist'uje ¢innost tajemnika tohoto vyboru,

metodicky fidi a koordinuje ¢innosti souvisejici se zpracovanim navrhu rozpoétu, rozpoctovych
opatfeni a rozpoctového provizoria,

koordinuje a zajist'uje realizaci a evidenci Gprav schvaleného rozpoctu mésta,

zajistuje a koordinuje zpracovani vysledku hospodafeni mésta podle schvaleného rozpocétu a
zpracovani zavérecného uctu meésta za uplynuly rok,

zpracovava dil¢i rozbory hospodateni a finan¢ni analyzy pro rozhodovani organt mésta,

sestavuje a predklada ke schvaleni zaveéreény ucet a finanéni vypotradani mésta a zfizenych
prispévkovych organizaci,

zajistuje agendu prezkoumani hospodareni mésta,

spravuje a zajist'uje plnéni smluv o Gvérech a pajckach poskytnutych méstu,

je odpovédny za predavani dokumentd do spisovny Méstského uradu Milevsko a za zpracovani
skartacnich névrhil v terminech stanovenych Spisovym a skartatnim fadem za jim fizeny odbor,
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q)

s)
)

je stalym ¢lenem Komise pro projednavani §kod a posuzovani odpovédnosti za vzniklé Skody (Skodni
komise), ktera je poradnim orgdnem tajemnika méstského uradu,

koordinuje provadéni vefejnospravni kontroly, vyactovani poskytnutych dotaci dle jednotlivych
dotacnich programti mésta Milevska a poruseni rozpoctové kazné,

koordinuje vztahy mezi méstem Milevskem a piispévkovymi organizacemi mésta,

metodicky tidi personalni a mzdovou agendu,

plni dal$i povinnosti podle tohoto organiza¢niho fadu.

HLAVA V — ODBOR SOCIALNI VECI

Clanek 21 - Obecné ustanoveni

Odbor socidlnich véci vykonava a zajiSt'uje pfenesenou piisobnost mésta v rozsahu stanoveném méstu a
méstskému uradu, vCetné plsobnosti obecniho Ufadu obce s rozsifenou plsobnosti ve smyslu zvlastnich
pravnich predpist, zejména na tseku:

socialni prace, poradenstvi a pomoci pro seniory, osoby se zdravotnim postiZenim a osoby ohrozené
socialnim vylouc¢enim

zastupovani osob, které nejsou schopny samy jednat, pfi uzavirani smlouvy o poskytnuti socialni
sluzby

socialné-pravni ochrany déti

socialni prevence

vetejného opatrovnictvi

vydavani tiskopist receptd a Zadanek s modrym pruhem na 1é¢iva, obsahujici navykové latky nebo
efedrin, zajisténi jejich vyroby a evidence

rozhodovani o stanoveni thrady za stravu a péci u ditéte umisténého do domova pro osoby se
zdravotnim postizenim na zakladé rozhodnuti soudu o nafizeni tGstavni vychovy, vychovného
opatfeni nebo predb&zného opatfeni

vydavani parkovacich prukaz{ oznacujicich vozidla piepravujici osobu téZzce zdravotné postizenou,
rozhodovani o ustanoveni zvlastniho piijemce davky dichodového pojisténi

socialniho kuratora

romského poradce

Odbor socialnich véci vykondva samostatnou plisobnost zejména na useku

socialni prevence

zdravotnictvi

jizdného pro seniory

ptidélovani byt v domech s pecovatelskou sluzbou

poskytovani dotaci z rozpo¢tu mésta subjekttim poskytujicim socialni a souvisejici sluzby
zpracovani stfednédobého planu rozvoje socialnich sluzeb obce; spoluprace pii zpracovani
sttednédobého planu rozvoje socialnich sluzeb kraje a ur€ovani site socidlnich sluzeb, zpracovavani
koncepci

pusobnosti pii zajiStovani socidlnich sluzeb

zajistovani podkladd od Socialnich sluzeb Mésta Milevska pro vedeni mésta, garance jejich vécné a
formalni spravnosti a delegovani ukolid ulozené vedenim mésta nebo ufadu této organizaci
zajiStovani Cinnosti socialni komise po strance administrativni, organizacni a technické v¢. ¢innosti
tajemnika této komise

Clanek 22 - Vedouci odboru

Pti vykonu funkce vedouci odboru zejména:

a)

koordinuje a komplexné¢ usmériiuje vykon prenesené plsobnosti ve svéfené oblasti v rozsahu
stanoveném meéstu a méstskému uradu, véetn€ plsobnosti poveéfeného obecniho ufadu a obecniho

% o

ufadu obce s rozsifenou pasobnosti,
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b)

d)
e)

9)
h)

)

kontroluje spravnost Cerpani a vyac¢tovani poskytovanych ucelovych dotaci a ostatnich ucelovych
finan¢nich prostedkl v socidlni oblasti, zpracovava podklady k zadostem o ucelové dotace,
koordinuje a komplexné zajiStuje piipravu materiali pro vykon zfizovatelskych funkci vaci
prispévkové organizaci Socialni sluzby M¢sta Milevska; s touto organizaci spolupracuje v oblasti
zajistovani socidlnich sluzeb,

spolupracuje pfi tvorbé koncepci na useku socialnich véci, i¢astni se planovani socialnich sluzeb,
vykonava ¢innosti ve svéfené oblasti, v¢. vykonu socialni prace, poradenstvi a pomoci pro seniory,
osoby se zdravotnim postizenim a osoby ohrozené socidlnim vylouc¢enim

vydava zavazna stanoviska (souhlas obce) pro tcely doplatku na bydleni podle zdkona o pomoci
V hmotné nouzi,

spolupracuje s jinymi stidtnimi, samospravnymi ¢i neziskovymi institucemi, s navazujicimi
organizacemi (zejména poskytovateli socialnich sluzeb),

vydava vnitinich predpisy na svéfeném useku,

je odpoveédny za predavani dokumentd do spisovny Méstského uradu Milevsko a za zpracovani
skartacnich navrhti v terminech stanovenych Spisovym a skartaénim fadem za jim fizeny odbor,
plni dalsi povinnosti podle tohoto organiza¢niho fadu.

HLAVA VI — ODBOR INVESTIC A SPRAVY MAJETKU

Clanek 23 - Obecné ustanoveni

Odbor investic a spravy majetku vykonava a zajiStuje pfenesenou pisobnost mésta v rozsahu stanoveném
meéstu a méstskému ufadu, vcetné plsobnosti obecniho ufadu obce s rozsifenou piisobnosti ve smyslu
zvlastnich pravnich ptedpist, zejména na useku:

vydavani ovéfenych vystupti z informacnich systému vetejné spravy
mistnich poplatkli za uzivani vefejného prostranstvi s vyjimkou mistnich poplatkli za umisténi
prodejniho zafizeni na trzisti ve smyslu trzniho fadu

Odbor investic a spravy majetku vykonava samostatnou piisobnost zejména na useku

nakladani s movitym a nemovitym majetkem

evidence, spravy, provozu a udrzby majetku mesta v¢. deratizace

technickd a administrativni pomoc pii spravé budov pro organizace zalozené ¢i ziizené méstem
smluvnich vztahii k vymezenému movitému a nemovitému majetku mésta,

hospodaiské spravy budov a technologickych zafizeni

silni¢niho hospodarstvi

investi¢ni ¢innosti

projektového fizeni v¢. vyhledavani vhodnych dotacnich titulti a jejich administraci

pohiebnictvi

spravy siti v majetku mésta

vetejnych zakazek

zajisténi ¢innosti investi¢ni komise a bytové komise po strance administrativni, organiza¢ni a
technické, pomoc v jejich ¢innosti a zajisténi ¢innosti tajemnikd téchto komisi

spravy Trvalého zasobniku investi¢nich pozadavkt (TZIP) dle pokynt a pozadavki vedeni mésta
zajisténi Cinnosti dopravni komise po strance administrativni, organiza¢ni a technické, v¢. ¢innosti
tajemnika této komise

energetické hospodaistvi.

Clanek 24 - Vedouci odboru

Pti vykonu funkce vedouci odboru zejména:

a)

koordinuje a komplexné¢ usmériiuje vykon prenesené plsobnosti ve svéfené oblasti v rozsahu
stanoveném meéstu a méstskému uradu, véetné plsobnosti poveéfeného obecniho ufadu a obecniho
ufadu obce s rozsifenou plsobnosti,
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b)

d)

e)

9)

koordinuje a stanovuje koncepéni zaméry rozsahlych investi¢nich ¢innosti véetné koordinace vSech
ucastnikt pfipravy a realizace investi¢nich ¢innosti,

komplexné koordinuje spravu a nakladani se svéfenym majetkem mésta, v¢. jeho efektivniho
vyuzivani a financovani

je odpoveédny za predavani dokumentd do spisovny Méstského ufadu Milevsko a za zpracovani
skartacnich navrhti v terminech stanovenych Spisovym a skartaénim fadem za jim fizeny odbor,

je stalym ¢lenem Komise pro projednavani $kod a posuzovani odpovédnosti za vzniklé Sskody (Skodni
komise), ktera je poradnim organem tajemnice méstského utadu,

vydava vnitinich pfedpisy na svéfeném tseku,

plni dalsi povinnosti podle tohoto organiza¢niho fadu.

HLAVA VII — ODBOR ZIVOTNIHO PROSTREDI

Clanek 25 - Obecné ustanoveni

Odbor zivotniho prostiedi vykonava a zajist'uje pfenesenou ptisobnost mésta v rozsahu stanoveném méstu a
meéstskému Uradu, vcetné plsobnosti obecniho Ufadu obce s rozsifenou pusobnosti ve smyslu zvlastnich
pravnich predpisti, zejména na tseku:

ochrany ovzdusi

rybarstvi

ochrany zeméd¢lského pidniho fondu
evidence zemédélskych podnikatelii

ochrany zvitat proti tyrani

veterindrni péce

odpadu

vodniho hospodéfstvi (specialniho stavebniho utadu)
vodovodu a kanalizaci (specialni stavebni Gfad)
myslivosti a lesniho hospodaistvi

ochrany pftirody a krajiny

rostlinolékaiské péce

zévaznych stanovisek a vyjadieni

prestupkové fizeni v téchto tsecich

ukladani pokut dle zakona o obcich.

Odbor zivotniho prostiedi vykonava samostatnou pisobnost zejména na tseku:

ochrany ovzdusi

odpadt

vodniho a lesniho hospodarstvi

ochrany pfirody a krajiny

udrzby veiejné zelené a mestského mobiliafe v¢. naucnych stezek

zpracovani dotaci poskytovanych méstem v této oblasti

provoz utulku

zajisténi Cinnosti komise zivotniho prostedi po strance administrativni, organizacni a technické,
pomoc v jeji ¢innosti a zajisténi ¢innosti tajemnika této komise

spoluprace pfi piipravé a realizaci investi¢nich akci (véetné dotacnich) a pfi ptipravé vybérovych
fizeni s tim souvisejicich

Clanek 26 - Vedouci odboru

Pti vykonu funkce vedouci odboru zejména:

a)

zajistuje vykon prenesené pusobnosti a samostatné pisobnosti v jednotlivych slozkach zivotniho
prostfedi v rozsahu stanoveném meéstu a méstskému uradu, véetné plisobnosti povéieného obecniho
uradu a obecniho ufadu obce s rozsitenou plisobnosti,
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b)

c)
d)

podepisuje koordinovana stanoviska a souhrnna zavazna stanoviska odboru Zivotniho prostiedi
Vv fizenich, v nichz nevydéava konecné spravni rozhodnuti,

vede spravni fizeni u zvlast’ slozitych ptipadu, které si sama vyhradi,

v dobé povodniového nebezpeci plsobi jako tajemnice povodnové komise meésta, popt. jako
tajemnice povodilové komise obce s rozsifenou plisobnosti,

je odpovédna za predavani dokumenti do spisovny Méstského tfadu Milevsko a za zpracovani
skartacnich navrhil v terminech stanovenych Spisovym a skartacnim fadem za ji fizeny odbor,

plni dalsi povinnosti vedouci odboru dle tohoto organizac¢niho fadu.

HLAVA VIII - ODBOR REGIONALNIHO ROZVOJE

Clanek 27 - Obecné ustanoveni

Odbor regionalniho rozvoje vykonava a zajist'uje pfenesenou pisobnost mésta v rozsahu stanoveném méstu
a méstskému ufadu, véetné plsobnosti obecniho uradu obce s rozsifenou plisobnosti ve smyslu zvlastnich
pravnich predpist, zejména na tseku:

stavebniho ufadu a specialniho silni¢niho stavebniho ufadu
ufadu uzemniho planovani

vyvlastiiovaciho ufadu

pamatkové péce

specialniho stavebniho utadu

silni¢niho spravniho uradu

prestupkové fizeni v téchto usecich

Odbor regionalniho rozvoje vykonava samostatnou plisobnost zejména na tseku:

pamatkové péce

kultury a sportu, v¢. dotaci poskytovanych méstem v této oblasti

zajisténi Cinnosti kulturni komise a sportovni komise po strance administrativni, organizacni a
technické, pomoc v jejich ¢innosti a zajisténi Cinnosti tajemnikd téchto komisi

rozhodovani o prideleni ¢isel popisnych a evidencnich

Clanek 28 - Vedouci odboru

Pti vykonu funkce vedouci odboru zejména:

a)

b)

c)
d)

koordinuje a komplexné usmériiuje vykon pfenesené plisobnosti v oblasti izemniho planovani,

uzemniho rozhodovani a stavebniho fadu v rozsahu stanoveném méstu a méstskému tradu jako

obecnimu stavebnimu tfadu a tifadu uzemniho planovani, véetn¢€ plsobnosti obecniho ufadu obce

S roz§ifenou plisobnosti,

vydava a podepisuje koordinovana stanoviska a koordinovana zavazna stanoviska podle § 4 odst. 6

zakona ¢. 183/2006 Sb., o tizemnim planovani a stavebnim tadu (stavebni zakon), ve znéni

pozdéjsich ptredpisd, v fizenich, v nichz stavebni tfad nevydava konecné spravni rozhodnuti,

je odpovédny za predavani dokumentti do spisovny Méstského tiadu Milevsko a za zpracovani

skarta¢nich navrhli v terminech stanovenych Spisovym a skartaénim fadem za jim fizeny odbor,

koordinuje, usmériiuje a zajiStuje komplexni vykon statni spravy silni¢niho spravniho ufradu

v rozsahu plsobnosti obecniho ufadu obce s rozsifenou piisobnosti ve smyslu zvlastnich pravnich

ptredpisu (tj. zejména na silnicich II. a III. tfidy, mistnich komunikacich ve mésté Milevsku a jeho

mistnich ¢astech a ¢elovych komunikacich ve spravnim obvodu ORP Milevsko), a to:

- Ohlaseni stavebnich uprav pozemnich komunikaci, vydani stavebniho nebo spolecného
povoleni stavby, zména stavby pied dokoncenim, vydani rozhodnuti o pfed¢asném uZzivani
stavby, vydani kolauda¢niho souhlasu nebo rozhodnuti, vyjadfeni, zavazna stanoviska, pfipojeni
nemovitosti sjezdem na komunikaci, zfizeni kfizovatky, povoleni zvlastniho uZivani
komunikace (tzv. ,,zabory), a to vetné vyhrazenych parkovacich mist pro drzitele prikazu
ZTP/P, stanoveni dopravniho znaceni (mistni nebo pfechodna tprava provozu na poz. kom.)
povoleni uzavirky, vydani prikazu fidi¢e taxisluzby, zafazeni vozidla do evidence taxi,
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schvaleni jizdniho fadu MHD Milevsko, vydani priikazu lékate ve sluzbé, vydani prikazu
poskytovatele domaci zdravotni péCe, V souinnosti s vlastnikem pozemni komunikace
odstranéni vraku z poz. kom., vykonava statni dozor ve véci pozemnich komunikaci.

e) Koordinuje, usmériiuje a zajistuje vykon samostatné ptisobnosti v oblasti pamatkové péce kultury a

f)

sportu, zajisténi ¢innosti kulturni komise a sportovni komise a koordinuje rozhodovani o ptidéleni
¢isel popisnych a evidencnich.
plni dalsi povinnosti vedouciho odboru podle tohoto organiza¢niho fadu.

HLAVA IX - ODBOR DOPRAVY

Clanek 29 - Obecné ustanoveni

Odbor dopravy vykonava a zajist'uje pfenesenou piisobnost mésta v rozsahu stanoveném méstu a méstskému
uradu, vcetné plsobnosti obecniho tGfadu obce s rozsifenou plisobnosti ve smyslu zvlastnich pravnich
predpist, zejména na useku:

registrace autoskol

registru vozidel, dovozu, piestaveb

evidence idic¢t, fidi¢skych prikazi, tachograft a profesnich prukazi fidi¢t

ziskavani a zdokonalovani odborné zptisobilosti k fizeni motorovych vozidel

povolovani a kontrola stanic métfeni emisi

projednavani a rozhodovani prestupkl proti bezpecnosti a plynulosti silni¢niho provozu, ostatnich
prestupki na tiseku dopravy

Odbor dopravy vykonava samostatnou ptisobnost zejména na tuseku:

zajisténi soucinnosti s praci dopravni komise po strance administrativni, organizacni a technickeé,
pomoc V jeji ¢innosti a podpora tajemnikovi této komise.

Clanek 30 - Vedouci odboru

Pii vykonu funkce vedouci odboru zejména:

a)

b)

c)

e)
f)

h)

fidi, koordinuje a pravidelné hodnoti praci podiizenych zaméstnanct zatazenych do odboru dopravy,
kontroluje plnéni ukolt,

koordinuje, usmériiuje a zajistuje vykon prenesené pusobnosti v oblasti silni¢ni dopravy, provozu
na pozemnich komunikacich, podminek provozu na pozemnich komunikacich a v oblasti ziskavani
a zdokonalovani odborné zpiisobilosti k fizeni motorovych vozidel v rozsahu stanoveném méstu a
meéstskému ufadu veetné pusobnosti povéreného obecniho ufadu a obce s rozsitenou ptisobnosti,
koordinuje, usmériuje a zajistuje vykon samostatné pisobnosti v oblasti silni¢ni dopravy,

posuzuje oznameni, zajiStuje projednavani a fteSeni prestupktt v souvislosti s provozem
na pozemnich komunikacich,

provadi tikony v fizeni o pfestupcich v doprave, véetne projedndvani a rozhodovani o nich,

vydava vnitini pfedpisy na svéfeném useku,

je odpoveédny za predavani dokumentd do spisovny Mestského uradu Milevsko a za zpracovani
skarta¢nich navrhii v terminech stanovenych spisovym a skartaénim fadem za jim fizeny odbor,
plni dalsi povinnosti vedouciho odboru podle tohoto organiza¢niho tadu.
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HLAVA X — SPOLECNE OBECNE PUSOBENI A SPOLUPRACE ODBORU

Clanek 31 — Povinnosti a spoluprice
(1) Pro zabezpeceni vnitiniho chodu méstského utradu realizuje kazdy odbor (itvar) v jemu vymezené
pusobnosti vykon téchto ¢innosti:

a) spisovou sluzbu,

b) planovani, organizovani a kontrolu plnéni tkold,

c) ochranu svéfeného majetku,

d) evidenci a hospodafeni se svéfenym majetkem, véetné evidence a spravy pohledavek,

e) ochranu osobnich daji a utajovanych skuteCnosti, jejichz poskytnuti brani zakony upravujici
mlcenlivost nebo zakaz jejich zvetejnéni,

f) bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci,

g) zpracovani plant, zprav, rozboru, vykazi a hlaSeni z vykonu ¢innosti odboru v souladu s obecné
z&vaznymi piedpisy a pokyny tajemnika méstského tiradu,

h) zpracovani, vyuzivani a poskytovani informaci s pouzitim vypocetni techniky v souladu s pokyny
povéieného zaméstnance v oblasti IT.

(2) Kazdy odbor (utvar) je povinen v souvislosti s vykonem své vymezené odborné plisobnosti zabezpecovat
tyto odborné Cinnosti:

a) plnit tkoly, které mu uloZila rada mésta pii piipravé podkladi pro jednani zastupitelstva mésta a rady
meésta a které jsou spojeny se zabezpeCovanim plnéni usneseni téchto orgdni mésta; zpracovat
podkladové materialy a zpravy pro zastupitelstvo mésta a radu mésta v souladu s jednacimi rady
téchto organt,

b) vyjadfovat se z hlediska své pasobnosti k navrhiim vnitinich pfedpisii a dokumentd pro praci
meéstského Grfadu a pravnich pfedpisi mésta, zpracovavat jejich ndvrhy po strdnce obsahové
i formalni, pfipadné se podilet na jejich zpracovani,

C) poskytovat organim meésta, ¢leniim zastupitelstva mésta, vyborim zastupitelstva mésta, komisim
rady mésta, odboriim méstského titadu a dal$im ptislusnym orgdniim informace a podklady z okruhu
vlastni pisobnosti, potfebné pro vykon jejich ¢innosti,

d) je-li mu svéfen vykon statni spravy, vykonavat statni spravu v prenesené pusobnosti mésta
ve vymezenych tsecich ¢innosti,

e) provéfovat, podavat navrhy na vyfizeni nebo vyfizovat stiZznosti, oznameni a podnéty obc¢ani
Z okruhu své pisobnosti v souladu s vnitfnimi pfedpisy,

f) poskytovat pomoc komisim rady mésta a vyborim zastupitelstva mésta pti vykonu jejich ¢innosti,

g) provadét konzulta¢ni a poradenskou ¢innost ve vymezenych tsecich ¢innosti,

h) plnit Gkoly obrany a zabezpecovat ¢innost v dobé mimotadnych situact,

i) fadné a trvale sledovat pohledavky viéi dluZznikim mésta, které vznikly nebo souviseji s jeho
¢innosti a zabezpecit, aby nedochazelo k promlceni nebo zaniku z nich vyplyvajicich prav,

j) poskytovat informace zadatelim na zakladé¢ zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisti,

k) poskytovat informace zadatelim podle zakona o svobodném piistupu k informacim nebo podle
zvlastnich pravnich predpisti upravujicich poskytovani informaci na tseku jim vymezené piisobnosti,

I) zajistovat ¢innost tajemnika a zpracovavat agendu komisi rady ¢i vybora zastupitelstva mésta nebo
zvlastniho organu mésta, pokud byly tyto organy na Gseku jim vymezené plsobnosti ztizeny.

(3) VSechny odbory (utvary) maji povinnost spolupracovat v ramci problematiky, kterd spada do jejich
pusobnosti. Jedna se predev§im o shromazd’ovani komplexnich stanovisek, poskytovani informaci o tikolech,
které plni, predkladani odbornych nazorid a posudkt potiebnych pro ostatni odbory a tymové feseni zvlast
zavaznych ukold, presahujicich rimec jednoho odboru.

(4) Potiebnou koordinaci ¢innosti nebo stanovisek vice odbord (Gtvart) zajist'uje tajemnik méstského tradu
nebo uréena osoba, povétfena fizenim pracovniho tymu (skupiny). Pracovni tym jmenuje starosta, jiny organ
mésta nebo tajemnik méstského Gradu za ucelem vytreseni jednorazového tkolu zdsadniho vyznamu s ¢asové
omezenym trvanim, a to do vyfeSeni zadaného tkolu. Osobu povétenou fizenim pracovniho tymu, rozsah
jejich pravomoci a odpovédnosti urcuje ten organ, ktery jmenoval pracovni tym, pfipadné starosta nebo
tajemnik méstského tradu.

(5) Odbory (Gtvary), které v ramci postaveni mésta nebo méstského tiadu jako spravce nebo provozovatele
informacnich systémd vefejné spravy nebo jejich casti, které jsou vefejnymi evidencemi, rejstiiky nebo
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seznamy, provadéji v souladu se zdkonem ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a
0 zméné nékterych dalsich zdkont, ve znéni pozdéjsich predpisi, na pozaddani ovéteni vypisu v elektronické
podobé€, podepsaného zarucenym elektronickym podpisem opravnéné osoby spravce nebo oznaceného
elektronickou znackou spravce (dale jen "vystup z informacniho systému vetejné spravy") a na zaklade
tohoto ovéfeni vydavaji na pozadani ovefené vystupy z informacniho systému vetejné spravy, které jsou
vetejnou listinou.

Clanek 32 - Piisobeni odborii méstského tiadu v souvislosti s provozem zikladnich registrii
(1) V ramci vykonu své piisobnosti vyuzivaji zaméstnanci zafazeni do méstského ufadu zakladni registry
(tzv. referencni) udaje, které o fyzické nebo pravnické osobé vedou organy vefejné moci.
(2) Editorem referen¢nich udaji v zakladnich registrech se rozumi organ vefejné moci, ktery je opravnén
zapisovat referencni udaje do zakladniho registru a provadét zmény zapsanych referen¢nich udaja. Editor
zapisuje referen¢ni udaje do zakladniho registru prostiednictvim agendového informaéniho systému.
(3) Odbory méstského tradu jsou v rdmci své plisobnosti opravnény a zaroven povinny vyuzivat pii své
¢innosti referencni idaje obsazené v ptislusném zakladnim registru v ramci zpracovavanych agend, pokud
jim tato povinnost vznikne.
(4) Pti vyuzivani udajt z ptislusné agendy jsou zaméstnanci povinni dodrzovat zakon.

Clanek 33 — U¥edni hodiny
Utedni hodiny méstského tfadu se v jednotlivych pracovnich dnech stanovuji nasledovné:
Pondéli 08:00-11:30 a 12:15-17:00
Stireda 08:00-11:30 a 12:15-17:00
Patek 08:00-11:30 a 12:15-13:00

CAST CTVRTA — POSTAVENI A CINNOST ZAMESTNANCU A DALSICH
ORGANU MESTA

Clanek 34 - Zaméstnanci méstského uiadu
(1) Postaveni zaméstnancii mésta zatazenych do méstského turfadu je upraveno ptedevsim zakonem
¢.312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakonl, ve znéni
pozdgjsich predpist, zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
,»zakonik prace®), Pracovnim fddem méstského titadu a Organiza¢nim fadem méstského ufadu, vlastni vykon
prace vyplyva z pracovni naplné, pracovniho nebo funkéniho zatazeni a z ptikazd, pokynli a instrukci
nadfizenych zaméstnancl. Pracovni pomér zaméstnancti vznika na zakladé pracovni smlouvy, pokud neni
dale stanoveno jinak.
(2) Zameéstnanci, ktefi plni ukoly v samostatné nebo pfenesené plisobnosti méesta podle zvlastnich zakont,
tedy zaméstnanci, ktefi se podileji na vykonu spravnich Cinnosti, maji postaveni Ufednika podle zakona
¢.312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakonl, ve znéni
pozdgjsich predpisii. Pracovni smlouva s timto zaméstnancem mutize byt uzaviena pouze na zakladé vysledk
vybérového fizeni, pokud zakon nestanovi jinak.
(3) Vedouci zaméstnanci, ktefi fidi vykon spravnich ¢innosti, maji postaveni vedouciho ufednika podle
zakona ¢. 312/2002 Sb., o tfednicich uzemnich samospravnych celkii o zmén¢ nékterych zakont, ve znéni
pozdgjsich predpist.
(4) Tajemnik méstského tradu je vedoucim tfednikem, ktery ma postaveni vedouciho ufadu podle zakona €.
312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich
predpist.
(5) Ostatni zaméstnanci zafazeni v méstském uUfadé, ktefi vykonavaji vyhradné pomocné, servisni nebo
manualni prace nebo ktefi vykon takovych praci fidi, maji postaveni zaméstnance izemné samospravného
celku podle zékoniku prace.
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Clanek 35 - Vedouci zaméstnanci méstského iiadu a jejich zastupovani
(1) Vedoucim zaméstnancem je zaméstnanec meéstského uradu, ktery plni tkoly zaméstnavatele podle
zvlastnich predpisti a dale dal$i zaméstnanci, ktefi jsou povéteni vedenim na jednotlivych stupnich fizeni
v ramci méstského uradu, jsou opravnéni stanovit a ukladat podfizenym zaméstnanciim pracovni ukoly,
organizovat, fidit a kontrolovat jejich praci a davat jim k tomu ucell zavazné pokyny. Vedoucimi
zameéstnanci mestského uradu tedy jsou:

a) tajemnik méstského tradu,

b) vedouci odbori méstského tiadu.

(2) Vedouci zaméstnanci méstského ufadu jsou mimo povinnosti stanovenych zdkonikem prace povinni
zejména:

a) v rozsahu své pusobnosti stanovovat tkoly, provadét jejich kontrolu, hodnoceni a ptijimat opatieni
k jejich plnéni,

b) zajistovat pfedbéznou, prubéznou a fidici vefejnospravni kontrolu, uplatiiovat kontrolni metody a
kontrolni postupy v souladu se zakonem o finan¢ni kontrole a provadécimi predpisy a kontrolnim
systémem dle ¢lanku 11 tohoto organizacniho tadu,

C) systematicky vyhledavat rizika spojena se zajist'ovanim ¢innosti v rozsahu jim vymezené pisobnosti
a prijimat pfiméfena a ucinna opatteni k jejich odstranéni nebo zmirnéni, v souladu se zakonem
0 finanéni kontrole a provadécimi piedpisy,

d) pfi vykonu kontrolni ¢innosti zajistit a dodrzovat zvlastni zakony, které upravuji ml¢enlivost nebo
zakaz zvetejnéni urcitych skutecnosti,

e) vymezit prava, povinnosti a odpovédnost podiizenych zaméstnanct a vyjadiit je v popisech
pracovnich funkci (tzv. pracovnich naplni),

f) zajistovat fadné hospodafeni se svéfenymi prostiedky a spravu a ochranu svéfeného majetku,

g) zajistovat fadné plnéni povinnosti stanovenych zakonem o finanéni kontrole,

h) zajistovat tikoly, souvisejici s obranou statu a ochranou utajovanych skute¢nosti,

i) kontrolovat dodrzovani pravnich pfedpisti v okruhu své ptsobnosti,

j) pecovat o soustavné zvySovani odborné urovné podiizenych zaméstnancd,

k) kontrolovat dodrZzovani piedpisti o bezpe€nosti prace a pozarni ochrané.

(3) Kazdy vedouci odboru provadi ukony spravce osobnich udaji na jim fizeném odboru. Pti vykonu prav a
povinnosti v oblasti ochrany osobnich dajt je kazdy vedouci odboru povinen stanovit Gc¢el, prostfedky a
zplsob zpracovani osobnich Udaji pro ¢innosti vykondvané zaméstnanci, zafazenymi do jim fizeného
odboru. Blizsi Gpravu povinnosti zaméstnancii v oblasti ochrany osobnich udaju stanovi povétenec GDPR
nebo tajemnik méstského uradu.

(4) Vedouci odbort se ucastni zasedani zastupitelstva mésta a podle potieby a pokynt tajemnika méstského
ufadu schlizi rady mésta. Vedouci odbort a ostatni zaméstnanci se na zadost predsedy vyboru zastupitelstva
meésta nebo komise rady mésta ti€astni zasedani téchto organti.

(5) V zajmu zajisténi plynulého a fadného chodu jednotlivych odborl a vytizovani béznych zalezitosti je
nezbytné zajistit v dobé nepfitomnosti jednotlivych vedoucich odborti a vedoucich oddéleni jejich
zastoupeni. Kazdy vedouci odboru ur¢i se souhlasem tajemnika méstského uradu svého zastupce a vymezi
rozsah, ve kterém je zastupce opravnén jej zastupovat. Zastupovani vedouciho odboru musi byt uvedeno
V pracovni naplni zameéstnance povéteného zastupovanim vedouciho odboru.

(6) Zastupovany a zastupce jsou povinni se pii ptedavani funkce vzajemné informovat o vSech skutecnostech,
které mohou mit vliv na fadny vykon funkce. Zastupovany si mlze vyhradit prdvo rozhodnuti o zvlast
zavaznych vécech, pfipadn¢ pozastavit rozhodnuti (opatieni) svého zastupce.

(7) Vedouci zaméstnanci méstského Uradu, starosta, mistostarosta, tajemnik a vedouci organizacnich
jednotek jsou piikazci operaci v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Clanek 36 - Postaveni vedoucich odbori méstského tifadu v pracovnépravnich vztazich

(1) Vedouci odboru je nadiizen viem zaméstnanciim odboru. Ridi praci odboru a za jeho &innost odpovida
tajemnikovi méstského tfadu. Do funkce je jmenovan radou mésta na zakladé vybérového fizeni.
(2) Pti vykonu funkce vedouci odboru v ramci plnéni povinnosti uvedenych v tomto organiza¢nim fadu a
povinnosti vyplyvajicich z § 302 zdkoniku prace a dale:

a) navrhuje odmény podiizenym zaméstnanctim,

b) odpovida za v¢asnost a kvalitu materiali zpracovavanych v souvislosti s ¢innosti odboru,

c) informuje podiizené zameéstnance o dulezitych skute¢nostech, nezbytnych pro jejich praci,
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d) koordinuje praci odboru a spolupracuje s ostatnimi vedoucimi zaméstnanci,

e) rozdé€luje tkoly, vyplyvajici z vlastni ¢innosti odboru, usneseni rady mésta nebo zastupitelstva mésta
mezi zaméstnance odboru,

f) stanovi podfizenym zaméstnancim pracovni napli v souladu se zvlastnimi zakony a timto
organizacnim fadem,

g) zabezpeCuje, aby v jim fizeném odboru byla vedena uplnd a ptrehledna dokumentace obecné
zavaznych pravnich a jinych ptedpist, pottebnych pro ¢innost odboru,

h) operativné vymezuje vzajemné zastupovani jednotlivych zaméstnanct tak, aby bylo zajisténo
plynulé plnéni tkoll i v nepfitomnosti zastupovaného zaméstnance,

i) v dob¢ nepfitomnosti je zastupovan uréenym zaméstnancem odboru.

CAST PATA — USTANOVENI SPOLECNA A ZAVERECNA

Clanek 37 — Zavére¢na ustanoveni

(1) Nedilnou soucasti tohoto organiza¢niho tadu je piiloha ¢. 1 — Organiza¢ni struktura méstského tradu.
(2) Ke dni t¢innosti tohoto organiza¢niho fadu se rusi Organizaéni fad Méstského tfadu Milevsko schvaleny
usnesenim Rady mésta Milevska ¢. 155/21 ze dne 23.04.2021, ve znéni pozdg€jsich zmén a doplikt v¢. piiloh
Vv platném znéni.

(4) Tento organiza¢ni fad schvalila Rada mésta Milevska dne 29.08.2022 usnesenim ¢. 306/22.

Clanek 38 - U¢innost
Tento organiza¢ni fad nabyva ucinnosti dnem 01.09.2022.

Milevsko 31.08.2022

Ing. lvan Radosta
starosta mésta
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