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JEDNACIRAD ZASTUPITELSTVA MESTAMILEVSKA

Cl 1. OBECNA A UVODNIi USTANOVENI
Jednaci fad zastupitelstva (déle jen ,jednaci fad*) se vydava na zdklad¢ § 96 zékona
¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni.
Jednaci fad upravuje zejména zplsob piipravy a svolavani zasedani zastupitelstva, jeho
pribéh, vymezuje role jednotlivych organi a kontrolu plnéni jeho usneseni.
Pti feseni situaci timto jednacim fddem neupravenych se postupuje dle zdkona o obcich.
Zastupitelstvo rozhoduje o vSech otazkach svéfenych zakonem o obcich a dal§imi
normami. Dale miize jednatio jinych otdzkach, pokud se na nich shodne a jejich projednani
neni vyhrazeno jinému organu nebo jiné osobg.

Cl 2. SVOLANI A PRIPRAVA ZASEDANT
Zastupitelstvo svolava starosta pisemnou pozvankou nejpozdéji 7 kalendainich dnil prede
dnem zasedani.
Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, nejméné vSak jedenkrat za 3 mésice. Na kazdy rok
je ustanoven terminovy plan zasedani. Starosta je dale povinen svolat zasedani, pozada-li
o to alesponi jedna tfetina Clend zastupitelstva nebo hejtman kraje, a to nejpozdéji do 21
dnti ode dne, kdy byla zadost doru¢ena Méstskému Gfadu Milevsko (dale jen ,,M&U*).
MEU informuje o misté, dobé a navrzeném programu pfipravovaného zasedani
prostiednictvim ufedni desky, a to alesponi 7 kalendarnich dnii pifed zasedanim, dale
prostiednictvim webovych stranek mésta ¢i dal§im vhodnym zptsobem (prostfednictvim
mistniho tisku, Zpravodaje, vylepovymi plochami, aj.).
Soucasti pozvanky je programovy obsah zasedani. Pravo predkladat navrh k zafazeni na
program piipravovaného zasedani maji jeho Clenové, rada mésta a vybory. O zafazeni
navrhl pfednesenych az v pribéhu zasedani rozhodne zastupitelstvo.
K jednotlivym programovym bodim jsou zpracovany podkladové materidly. Ptipravu
téchto materialt obvykle zajistuji vedouci odbort M&U a feditelé ziizenych organizaci.
Soucasti materialu musi byt vzdy uveden vliv na rozpocet mésta, odkazy na platnou pravni
upravu, doporuceni zpracovateli a vyjadieni dotcenych organti, vztah ke strategickému
planu rozvoje mésta a uizemnimu planu, u dispozic s majetkem pak zplisob stanoveni ceny
a odtivodnéni ptipadné odchylky od ceny v misté a Case obvyklé. Struktura, formalni
nalezitosti a postup jejich piipravy jsou ureny samostatnym jednotnym vzorem.
Podkladové materialy pro zasedéni jsou k dispozici v sekretariatu MEU a v elektronické
podobé jsou spolecné s pozvankou zvefejnény zastupitelim prostfednictvim webového
portalu mésta (ev. piisluSnym softwarem). Na webovych strankach se také zvetejiuji
kompletni materialy (upravené s ohledem na ochranu osobnich udajt) pro vefejnost.

C1 3. UCAST NA ZASEDAN{
Zastupitelé jsou povinni se UCastnit kazdého zasedani, jinak jsou povinni se omluvit
starostovi s uvedenim davodi. Dale je nutné ohlésit pozdni pfichod na zasedani nebo
predcasny odchod z ng;.
Utast na zasedani stvrzuji zastupitelé podpisem do listiny piitomnych.
Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li ptitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech zastupitelti.
Ptedsedajici zahdji zasedani nejpozdéji 30 minut po stanoveném zacatku zasedani. Pokud
ani po této dob¢ se zastupitelé nesejdou v usndsenischopném poctu, predsedajici zasedani
ukon¢i. Nahradnizasedani se musi konat nejpozdéji do 15 dnti.
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Ukonceno budezasedanii v jeho pribéhu, pokud klesne pfitomnost zastupiteld pod hranici
nadpolovi¢ni vétsiny.

Zasedani se povinné idastni tajemnik M&U (dale jen ,,tajemnik*) nebo jeho zastupce, ktery
zajistuje zasedani po organizaéni a administrativni strance. Tajemnik je opravnén
vystupovat za zasedani s hlasem poradnim. Pfi vefejném hlasovani provadi zépis hlasovani
a oznamuje zastupitelim vysledek hlasovani (pokud neni vyuzito -elektronického
hlasovaciho zafizeni).

Zasedani se také Gcastni skrutitor a zapisovatel z fad zaméstnancd MU, jez povéii
tajemnik ke hlaSeni jmenovitého hlasovani zastupiteld (bez pouziti elektronického
hlasovani) a potizeni zapisu z pribéhu zasedani.

Dale jsou ptitomni vedouci odborti M&U nebo jejich zastupci a vedouci straznik Méstské
policie Milevsko nebo jeho zastupce. Zastupitelstvo, rada nebo starosta mize téz nafidit
ucast na zasedani vedoucim organizaci zfizenych a zalozenych méstem, tito vedouci se
musi Ucastnit zasedani povinné, v piipad¢€ projednavani zalezitosti tykajici této organizace.
Na pozadani musi byt povolena ucast a udéleno slovo ¢lenu vlady nebo jim uréenému
zastupci, senatorovi, poslanci, nebo zastupci organu kraje.

Na vyzadani zastupitelii se mohou zasedani ucastnit dalsi osoby z fad odborné vetejnosti
(napf. projektanti).

Zasedani jsou vefejna, ucastnit se mohou také obfané mésta Milevska (tj. statni obCan
Ceské republiky, starich 18 let s trvalym pobytem ve mésté Milevsko) a osoby vlastnici
v Milevsku nemovitost a také cizi statni obCan s trvalym pobytem v Milevsku dle
mezindrodnich smluv.

Cl. 4. PROGRAM ZASEDANI
Na zasedani maze byt jednano jenom o zalezitostech, které byly zafazeny na program
zasedani.
Navrhy zastupiteld k projednani zpracované a dorucené tajemnikovi nejpozdéji
9 kalendainich dnt pfed zasedanim budou zatazeny jako fadné body do navrhu programu.
Navrhy doru¢ené po této lhuté budou predlozeny jako dodatecné materidly piimo
na zasedani zastupitelstva pii schvalovani programu.
Navrhy na doplnéni programu zasedani miZe podat kterykoliv zastupitel. O téchto
navrzich, o pfipadnych ndmitkach proti programu a o jeho kone¢né podobé rozhoduje
zastupitelstvo hlasovanim, po ustanoveni organii zasedani a projednani zapisu z minulého
zasedani. Tim neni dot€ena moznost zastupitelstva ménit v priibéhu zasedani potadi bodu
schvéaleného programu.
O zarazeni dodatecnych bodu programu se hlasuje jednotlivé v poradi, jak byly doruceny
tajemnikovi nebo Ustné vzneseny piimo na zasedani.
Stalym bodem programu jsou navrhy na nové zaleZitosti, informace zrady a ufadu,
piipominky a podnéty.
Na program jednani tajemnik zpracovava bod pro kontrolu plnéni usneseni a podnétd,
ve kterém je zastupitelstvo informovano o stavu plnéni usneseni piijatych na minulych
zasedanich a postupu vytizovani dotazii a podnéti.

CL 5. PRUBEH ZASEDANI
Zasedanitidi predsedajici, zpravidla starosta nebo mistostarosta. Pti nepfitomnosti starosty
a mistostarosty, muze byt predsedajiciijiny €len zastupitelstva zvoleny hlasovanim.



10.

11.

12.

Predsedajici fidi hlasovani, ukoncuje a pierusuje zasedani, a dba na to, aby mélo pracovni
charakter a vécny pribcéh. Neni-li pfi zasedani pfitomna nadpolovicni vétSina vSech
zastupitelti, ukonc¢i piedsedajici zasedani.

V zahajovaci Casti zasedani predsedajici prohlasi, ze jednani bylo fadné svolano. Dale
konstatuje pfitomnost nadpolovi¢ni vétSiny vSech Clenti, uvede jména zastupiteld, ktefi se
omluvili ze zasedéani ¢i nahlasili pozdé&jsi ptichod, a prohlési zasedéani za usnasSenischopné.
Nasledné upozorni, Ze je ze zasedani potfizovan videozdznam, ktery bude zvetejnén.
Piedsedajici po zahéjeni uréi zapisovatele a skrutatora z fad zaméstnancti M&U, a rovnéz
také dva ovétovatelé zapisu z fad pfitomnych zastupitelli (o téchto osobach se nehlasuje).
Ov¢rovatelé svym podpisem potvrdi spravnost zapisu ze zasedani. Toto potvrzeni
provedou po vyhotoveni zapisu, v¢. piipadného nového vyhotoveni (po schvalenych
namitkach).

Jako prvni hlasovani bude ke schvaleni navrhové komise. Predsedajici navrhne tfi
z ptitomnych zastupiteli do navrhové komise, o nichz necha hlasovat jako o celku.
Navrhovad komise si pak ze svych fad uréi mluvéiho. Ukolem navrhové komise je
v jednotlivych zélezitostech formulovat znéni usneseni nebo jeho ¢asti a na vyzvani
pfedsedajiciho tyto formulace pfedkladat zastupitelstvu. Dale tato komise navrhuje
a formuluje dil¢i pozménovaci ndvrhy usneseni k projednd a hlasovani. Po skonceni
zasedani pfeda podepsané ndvrhy zapisovateli.

Nasledovat bude projednéni piipadnych namitek k zapisu z piedchoziho zasedani, jenz je
pfipraven k nahlédnuti u zapisovatele. Predsedajici se dotdZe zastupitelli na jejich
pozménujici navrhy. V piipadé, ze namitky nebyly podéany, poklada se zapis za schvaleny.
Pokud namitky byly uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo hlasovdnim. Pokud bude
néktery z predlozenych pozménovacich navrh schvélen, bude novy pozménény zapis
vyhotoven obvyklym zpiisobem a po podpisu ovéfovatell, kteti podepsali zapis plivodni,
znovu piedlozen zastupitelstvu na dalSim zasedani.

Po vypotadani se se zapisem z minulého zasedéani, bude hlasovano o schvaleni programu
daného zasedani. Predsedajici pfitomné stru¢né seznami s navrhem programu, ktery byl
soucasti pozvanky. Zastupitelé mohou s odivodnénim navrhnout projednani dodatecnych
mimofadnych bodl programu nebo jiného pofadi. O kazdém néavrhu je rozhodnuto
hlasovanim.

Piedsedajici zahaji projednavani bodu dle schvaleného programu, a to uvedenim jeho
potadového Cisla a ndzvu a kratce jej charakterizuje. Pfedat mize slovo predkladateli
ev. zpracovateli bodu. Predkladatel objasni projednavanou zalezitost a po seznameni se
s obsahem bodu nésleduje rozprava. Vystoupeni predkladatele neni casové omezeno
a disponuje s bodem po celou dobu projedndvani, tzn. ma pravo ho zménit nebo stdhnout
z projednavani, nejpozdéji vSak pied vyzvou piedsedajiciho k hlasovani. Pokud je bod
stazen z projednéni z aktualniho zasedani, nemize byt jiz opakované schvélen k projednani
na tom samém zasedani.

Zastupitel, u n€hoz skutecnosti nasvédcuji, ze by jeho podil na projednavani a rozhodovani
urcité zalezitosti na zasedani mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného nebo
pro osobu blizkou (v€. osob fyzickych ¢i pravnickych, které zastupuje na zaklad¢ zékona
nebo plné moci), je povinen tuto skutecnost sdélit pfed zahajenim projednavani piislusné
zalezitosti. I kdyz zastupitel u€inil oznameni ke stietu zajmii, hlasuje v dotené zalezitosti
bez omezeni. Toto oznameni je vzdy v zapisu uvedeno.

Kazdé jednotlivé vystoupeni zastupitele je omezeno casovym limitem 5 minut.
Po piekroceni vymezeného ¢asu mize predsedajici vystupujicimu odejmout slovo.

Do rozpravy se zastupitelé pfihlasuji zvednutim ruky (pfipadné hlasovacim zatizenim).
Do rozpravy miZe na zéklad¢ piihlaSeni se vstupovat tajemnik, na vyzvani pak i zastupci
MeU ¢&i méstskych organizaci, slozek a organtl. V piipadé, Ze pred zahdjenim zasedani
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obdrzi tajemnik pisemnou piihlasku do rozpravy ¢i pisemné vyjadfeni k bodu, je tato
informace predana hned po vystoupeni predkladatele bodu.

Vsichni pfitomni vystupuji jen na vyzvani predsedajiciho. S vyjimkou pifedsedajiciho
nesmi nikdo pferuSovat vystupujiciho, svévolné¢ a bez vyzvani vstupovat do jednani.
V3Sechny tstni projevy je nutno z divodu audiozdznamu pronaset do mikrofonu.
Pofizovani zvukového a obrazového zaznamu zasedani je dovoleno. Volny pohyb
pofizovateli zaznamu béhem zasedani po zastupitelim vymezené ¢asti zasedaci mistnosti
muze povolit tajemnik na zdklad€ predchozi Gstni zdd osti.

V ramci rozpravy zastupitelll se projednava a diskutuje nad tématem, projednava Gprava
znéni pozménovacich navrhl a celkové usneseni.

Pokud se vyskytne namitka k pfipravenosti materiald k bodu programu, je predsedajici
povinen nechat zastupitelstvo o zplsobilosti bodu programu k projednavani rozhodnout
v hlasovani. Namitku miize podat zastupitel, nejpozdéji pted vyzvou piredsedajiciho
k hlasovani. Rozhodne o ni zastupitelstvo ihned a bez rozpravy.

V piipad¢ pfijeti namitky je tim automaticky pfedkladateli uloZeno, aby do pfistiho
zasedani zajistil ptipravu upravenych podkladi pro kvalifikované posouzeni zalezitosti.

V zavéru rozpravy je dan prostor k vyjadfeni také pfitomnym ob¢aniim. Obcan po vyzvani
uvede své jméno a adresu. V piipadé, Ze je zastupcem ¢i mluvéim né&jaké skupiny obcani
¢1 organizace, musi 1 tuto skutecnost uvést. Vystoupeni ob¢ana je omezeno na 5 minut ke
kazdému bodu. Pokud nebude rozprava zaméiena k bodu programu, mtize predsedajici
slovo odejmout a ob&anovi bude dan prostor v zaveéru zasedani v bodé dotazy a podnéty.
Navrh na ukonceni diskuze k bodu miize podat kterykoli zastupitel. O takovém navrhu se
opét hlasuje bez rozpravy. V pfipad€¢ schvaleni ndvrhu na ukonceni rozpravy bude
umoznéno vystoupit vSem, kdo byli do rozpravy piihlaseni pfed poddnim ndvrhu na jeji
ukonceni.

Na zéklad¢ pozadavku kteréhokoliv zastupitele miize pfi opravnéném divodu predsedajici
pferusit zasedani, a to na dobu 5—10 minut.

Po kazdych 2-3 hodindch zasedani miize predsedajici vyhlasit piestavku na dobu 10-20
minut.

Kontrola dodrzovéni jednaciho fadu je prvotfadou povinnosti piedsedajiciho. Dohledem
nad dodrzovanim jednaciho fadu je soucasné povéten tajemnik.

Kazdy zastupitel je opravnén a povinen v priibéhu zasedani vyzadovat od predsedajiciho
okamzitou napravu zjiSténych nedostatkd v dodrzovani jednaciho fadu.

Predsedajici tidi cely chod zasedani v souladu s timto jednacim fadem, tedy predevsim
udélovani slova v rozpravé, predkladani otazek pro hlasovéani, fizeni hlasovani
o zalezitostech.

Predsedajici ma pravo odebrat vystupujicimu slovo, zejména v piipadé, kdy se fenik
nedrzi tématu, pfekracuje nepfiméfené¢ vymezeny cas nebo svym vystoupenim hrubé
znevazuje nékterého z piitomnych ¢i vlastni jednéani zastupitelstva. Proti tomuto postupu
muze zastupitel podat namitku, o které namitce rozhodne zastupitelstvo ihned a bez
rozpravy.

Ptedsedajici dba na neruseny pribéh zasedani zastupitelstva. Pokud nékdo z ptitomnych
naruSuje jeho prib¢h, mize jej predsedajici nejprve napomenout a vyzvat k poradku, poté
vykadzat z jednaci mistnosti (v€. zastupitele). O vykdzani zastupitele se rozhodne
hlasovanim bez rozpravy. V piipadé neucinnosti vyzvy k opuSténi mistnosti a
pokracujictho naruSovani muiZe nechat dotyéného vyvést méstskou policii. V krajnim
ptipad€ mize predsedajici zasedani prerusit ¢i ho ukoncit.

Pokud byl program zasedani vyCerpan, oznami piedsedajici ptedpokladany termin piiStiho
zasedani a probihajici zasedani ukonc¢i.
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Cl. 6. PRUBEH HLASOVANI

Kazdy tikon rozhodnuti je zakoncen hlasovanim o usneseni.
Pro pfijeti usneseni je nutny souhlas nadpolovi¢niho poctu vSech zastupiteli.
Tento jednaci fad rozliSuje dva zplsoby hlasovani — vefejné a tajné. Zastupitelstvo hlasuje
zpravidla vefejné.
Tajné hlasovani je dale oznacovéno jako volba — viz ¢lanek €. 7.
Pokud néktery zastupitel zada tajné hlasovani mimo uvedenych zélezitosti v ¢lanku €. 7,
musi tak ucinit béhem rozpravy projednavaného bodu. V takovém piipad¢ o tomto navrhu
zastupitelstvo nejprve rozhodne hlasovanim. Pokud je rozhodnuto o tajném hlasovani,
postupuje se dale dle ¢lanku ¢. 7.
Navrh usneseni vychazi z projedndvanych materiali nebo v pribéhu rozpravy.
Pokud se v rozpravé vyskytl dil¢i pozménovaci navrh, provede o ném predsedajici fadné
hlasovani tak, Ze se hlasuje o pfijeti tohoto dil¢itho pozménovaciho navrhu.
O pozménovacich navrzich da predsedajici hlasovat v potadi, v némz byly vzneseny nebo
dle potadiuréeném navrhovou komisi.
V pfipadé, Ze je predlozen navrh pozménovaciho usneseni v nékolika variantach, hlasuje
zastupitelstvo nejprve o varianté doporuc¢ené navrhovou komisi. Schvalenim jedné varianty
se povazuji ostatni varianty za nepfijaté.
Pokud zastupitelstvo rozhodne v oddéleném hlasovani o jednotlivych ¢astech
pozménovaciho navrhu usneseni, hlasuje se na zavér o pozménovacim navrhu usneseni
jako celku.
Navrh usneseni prednese piedsedajici nebo mluvéi navrhové komise zastupitelstva
v piedlozeném znéni nebo ve znéni pfijatych dil¢ich pozménujicich navrhl sestaveném
navrhovou komisi.
Na zavér projednavani bodu programu vyhlasi pfedsedajici fadné hlasovani o usneseni.
Zastupitelstvo se miize usnést, Ze se o nekterych bodech bude hlasovat dohromady.
Pii vlastnim hlasovani predsedajici nebo mluvéi navrhové komise zopakuje nazev bodu
programu a navrhované znéni usneseni a predsedajici poté polozi zastupitelim otdzku
uvedenou slovy: "Kdo je PRO ...?". Skrutator oznamuje piijmeni hlasujicich postupné dle
zasedaciho potadku zastupitelli a to tak, ze oznamovani vysledku zacind z levé strany
z pohledu vetejnosti. Hlasy ve vefejném hlasovani s¢ita tajemnik. Hlasujici musi drzet ruku
viditelné zdvizenu az do doby, nez skrutator vyslovi jeho piijmeni. Stejné se postupuje
u naslednych otazek: "Kdo je PROTI ...?" a "Kdo se ZDRZEL hlasovani?". Na zavér
tajemnik oznami vysledek hlasovani zastupitelstvu slovy: "Pro pfijeti usneseni hlasovalo

. zastupitell, ... zastupitell bylo proti, zdrzelo se ... zastupiteli, usneseni je (neni)
ptijato". Tento zpisob vlastniho hlasovani mtize byt nahrazen elektronickym hlasovacim
zafizenim.
Do zapisu se uvadi jmenny seznam, jak zastupitelé hlasovali. Vznese-li kterykoliv ¢len
zastupitelstva bezprosttedné¢ po hlasovani (nejpozdéji do doby zahijeni projednavéni
dalsiho bodu programu) namitku pochybnosti o spravnosti ozndmeni vysledku hlasovani
¢i souctu hlast, predsedajici hlasovani zopakuje.
Pokud je usneseni navrhovano v nékolika rovnocennych variantdch a Zadna z nich pfti
hlasovani neziskala potfebnou vétSinu, nebo je vefejny zijem na piijeti n¢jakého
rozhodnuti zastupitelstva, muize =zastupitelstvo na navrh kteréhokoliv zastupitele
rozhodnout hlasovanim o dohodovacim Fizeni. Piedsedajici v takovém piipadé vyzve
zastupitele, aby pro toto fizeni jmenovali zastupce jednotlivych zastoupenych volebnich
stran, a zasedani zastupitelstva pterusi na dobu nejdéle 15 minut. Dohodovaci fizeni fidi
predsedanavrhové komice. V ptipad¢ ndvrhu feSeni v dohodovacimfizeni se projednavani
bodu vrati do rozpravy zastupitell.
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Nepfijme-li zastupitelstvo navrzené usneseni a ani zadny zjinych néavrhd, ukonci
predsedajici projednéavani pfislusného bodu bez usneseni.

Je-li k nékterému bodu piijaté usneseni, je povazovano pro probihajici zasedani za kone¢né
a jiz o ném nemuze byt znovu na tomto zasedani hlasovano.

CL. 7. PRUBEH VOLBY
Volbou se vzdy rozhoduje o obsazeni a odvolani funkce starosty, mistostarosty a ¢lenti
rady. O obsazovani dalSich funkci v kompetenci zastupitelstva — napiiklad pfisedicich
soudii, zastupcli mésta v organizacich ¢i jejich organech apod. mize probéhnout volba
vefejné a soucasné jen tehdy, pokud v rozprave vyjde najevo, ze pocet kandidatt je shodny
s poctem obsazovanych funkci. V takovém piipadé se volba fidi pravidly platnymi pro
fadné vetejné hlasovani.
Pokud z programu zasedéni ¢i v jeho pribéhu a z tohoto jednaciho fadu vyplyne potieba
tajn¢ho hlasovani (volby), je nutné ziidit volebni komisi. Takto zvolend komise pak fidi
pribéh vSech voleb a tajnych hlasovani daného zasedani.
Volebni komise je tfi¢lennd a je schvéalena vzdy jako celek vefejnym hlasovanim. SloZzeni
komise v¢. urCeni predsedy navrhuje predsedajici tak, aby jeji ¢lenové nebyli kandidaty
ve volbach, jehoz pritbé¢h maji fidit a vyhodnocovat. Pokud by v tomto méla vzniknout
kolize, provede predsedajici novou volbu volebni komise s navrzenymi novymi Cleny.
Pribéh pfijimdni navrhi na kandidaty a rozpravu k témto navrhim fidi predsedajici
zasedani zastupitelstva. Kazdy navrhovany kandiddt musi na vyzvu ptedsedajiciho
v rozpravé jasn€¢ oznamit, zda kandidaturu piijimd. Po ukonceni rozpravy pieda
ptredsedajici fizeni volby pfedsedovi volebni komise.
Tajné hlasovani fidi predseda volebni komise. Ta zajisti pfipravu hlasovacich listkt.
Z hlasovaciho listku musi byt jasné patrné, které zalezitosti se volba tyka.
Hlasovaci listky jsou sestaveny obvykle tak, ze predkladaji text usneseni a dve¢ varianty
odpovédi, tedy,,souhlasim* X ,,nesouhlasim® X ,,zdrzel se*. Hlasujici na nich v pozitivnim
smyslu vyznaci (zaskrtne) volenou variantu. V jednom tajném hlasovani musi byt vzdy
rozhodovano jen o jednom usneseni.
Pfi jedné volbé miize byt vzdy rozhodovano jen o obsazeni jediné funkce. Pokud na
nékterou funkci kandiduje vice nez jeden kandidat av prvnim kole volby Zadny z kandidatt
neziskd potifebnou nadpolovi¢ni vétsinu hlasii vSech zastupitelti, kona se dalsi kolo volby,
avSak jen tehdy, je-li mozné na zéklad¢ dale uvedeného postupu pro toto dalsi kolo
pfipravit kandidatku odliSnou od kandidatky pro kolo ptedchazejici. Volebni komise
pfipravi potfadi kandidati podle poctu hlasti ziskanych v ptedchozim kole volby
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pocet hlast. Pokud je kandidétka pro dalsi kolo volby po ukonceni zafazovaciho postupu
odlisnd od kandidatky kola ptedchoziho, pouzije se pro dalsi kolo volby. Pokud je
kandidatka pro dalsi kolo volby po ukonceni zafazovaciho postupu shodna s kandidéatkou
kola ptedchoziho, volebni komise prohlasi, ze nelze pfipravit pro dalsi kolo odlisnou
kandidatku. Volba se ukon¢i bez vysledku a zastupitelstvo rozhodne v nésledném
hlasovéni, zda se nova volba do této funkce provede jesté na témze zasedani. Tato nova
volba je z hlediska sloZeni kandidatek posuzovana zcela samostatné¢, bez ohledu na prib¢h
volby ptedchozi.

Pokud je zptisob oznaCovani hlasovacich listkl jiny, musi pfedseda volebni komise pied
provedenim volby zastupitele dostatecné poucit o zpiisobu jejich upravy.
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Pro volby musi byt v zasedaci mistnosti k dispozici volebni urna a volba musi byt umisténa
tak, aby umoznila zastupiteliim o samot¢ upravit hlasovaci listky.

Zastupitelé pristupuji k volb¢ jednotlivé tak, aby byla zarucena tajnost provadéné volby.
Otevieni urny a vyhodnoceni vysledku provedou spoleéné c¢lenové volebni komise
na odlouc¢eném mist¢, které zajist'uje regulérnost a diskrétnost vyhodnoceni.

Pouzité hlasovaci listky preda po ukonceni voleb ptedseda volebni komise tajemnikovi,
ktery zajisti jejich likvidaci. Protokol o vyhodnoceni vSech volebnich kol s podpisy ¢lent
volebni komise bude ulozen k dokumentiim zasedani.

Pro zvoleni osoby nebo schvaleni pfedlozeného usneseni tajnou volbou je zapotiebi kladna
volba nadpolovi¢ni vétSiny vSech zastupitell.

Ptredseda volebni komise po vyhodnoceni sdéli zastupitelstvu vysledek volby. Mandat
zvolenych osob pro obsazované funkce vznika okamzikem tohoto vyhlaseni, v ptipadé, Ze
v usneseni nebude uvedeno jinak.

Cl. 8. DOTAZY A PODNETY,NOVE ZALEZITOSTI
Zastupitelé maji pravo vzndSet dotazy, pfipominky a podnéty ostatnim zastupitelim,
pfedsedlim vybort, statutdrnim zastupctim pravnickych osob, jejichz zakladatelem nebo
zfizovatelem je mésto, dale pak vedoucim organizacnich slozek a orgdnim, které mésto
zalozilo nebo zfidilo.
Zastupitelé mohou pozadovat od zaméstnancti mésta zafazenych do MeEU, jakoz
1 0d zaméstnanci pravnickych osob, které mésto zaloZilo nebo ziidilo, informace
ve vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce ¢lena zastupitelstva.
Dotazy a podnéty obcanli souvisejici s projedndvanym obsahem zasedani jsou
projednavany piimo v zavéru rozprav daného bodu. Dalsi podnéty a dotazy na zastupitele
mohou obcané klast v zdvéru zasedani. Pokud zasedani zastupitelstva trva déle nez
3 hodiny, ptfedsedajici umozni, po skonceni aktudln¢ projedndvaného bodu, obcaniim
prostor k vyjadieni dotazli a podnéti.
Dotazy a podnéty a navrhy mohou byt také kladeny pisemné pifedem nebo ustné
na zasedani zastupitelstva, ty vznesené pifimo na zasedani se zaznamenavaji v zapise.
Pokud dotazany potfebuje na zodpovézeni dotazu nebo vyfizeni podnétu pfipravit
podklady, které nejsou na zasedani k dispozici, ma pravo dotaz nebo podnét vyfidit
na nasledujicim zasedani zastupitelstva. Obcan pak mlize u tajemnika zanechat kontakt,
na ktery mu bude odpovézeno.
Pisemné dotazy a podnéty od ob&anti Ize doruéit také v pisemné podobé na podatelnu M&U
ev. na e-mail: epodatelna@milevsko-mesto.cz.
Zastupitelé maji pravo navrhovat nové zalezitosti k projedndni. Navrh Gstné vznesen
na zasedani zastupitelstva, k jehoz projednani je nutné piipravit podklady a nelze jej
projednat na tomto zasedani, je zaznamendn navrhovou komisi a ptedén tajemnikovi ke
zpracovani a predlozeni na nasledujicim zasedani.
Pokud se jedna o novou zalezitost na navrh obcana, zastupitelstvo hlasovanim rozhodne,
zdanavrh piijimé a pozaduje zpracovani podkladii.
Zastupitelstvo mize v samostatné pusobnosti ukladat ukoly starostovi, rad¢, ostatnim
zastupitelim, vybortim, tajemnikovi ¢ odbortim M&U a dal§im méstskym institucim.

CL 9. ZAPIS A ZVUKOVY ZAZNAM
O priib¢hu zasedani se pofizuje zapis, ktery podepisuje predsedajici a uréeni ovéiovatelé.
V ptipadé, Ze zapis nebude podepsan, piistupuje se k nému jako k zapisu s ndmitkou.
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Zapis musi byt vyhotoven do deseti dnli po ukonceni zasedani a je uloZzen v sekretariatu

ufadu a na webovych strankéch k nahlédnuti vefejnosti.

Kopii zépisu zasedani obdrzi vSichni zastupitelé.

Zapis zasedani obsahuje predevsim:

e dena misto zasedani, hodinu zah4ajeni a ukonceni, zdznamy o pferusent,

e pocet pfitomnych zastupiteli — jmenovity piehled o ucasti zastupitelli, omluvené
a neomluvené neucasti,

e fadné predlozeny a zvefejnény program zasedani, zdznam o zafazeni mimotadnych
bodi programu, zmény poradi bodi programu a schvaleny program,

e slozeni vSech orgdni zastupitelstva na zasedéni,

e informaci o projednéni pfipominek k zapisu pfedchoziho zasedéni,

e konecnou formulaci usneseni o jednotlivych zalezitostech a zdznam o zptlisobu pfijeti
tohoto usneseni (vysledek hlasovani, forma hlasovéni),

e znéni pozménovacich ndvrhli — i neschvalenych,

e piijmeni osob, které¢ vystoupily v rozpravé a zakladni obsah pfednesenych sdéleni

a stanovisek,

zaznam o prubéhu piijimani novych bodi programu,

zaznam o podanych informacich z rady a Gradu,

zaznam o odpovédich na dotazy a podnéty, kdo podaval, kdo a jak odpovidal,

u vSech bodi programu strucné charakteristiky podstatnych vystoupeni zastupitel

a dalsich ptitomnych,

e zastupce pro dohodovacifizeni (uskutecnilo-li se)

e vycet vSech ozndmeni o stietu zajmi

o dalsi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti zastupitelti mély stat soucasti zapisu.

O prtibéhu jednani je pofizovan audio a video zdznam. Videozaznam se zvefejiiuje

na webovych strankdch meésta (s ohledem na ochranu osobnich idajit) a audiozdznam je

uchovan pro potieby zapisu.

Zapisy ze zasedani v¢. usneseni a souvisejicich materialti a dokumentti eviduje sekretariat

ufadu, kde jsou také k dispozici k nahlédnuti.

C1 10. ZAVERECNA USTANOVENI
Tento jednaci fad je zdvazny pro vSechny osoby, podilejici se na piipravé zasedani
zastupitelstva nebo ucastnici se jeho zasedani.
Obdobné a subsidiarné plati tento jednaci fdd na vybory pro zalezitosti specidlné
neupraveng.
Tento jednaci fad schvalilo zastupitelstvo dne 14.12.2022 usnesenim ¢. 42/22 a nabyva
ucinnosti 15.12.2022.
Zaroven se rusi Jednaci fad zastupitelstva mésta Milevska schvaleny dne 03.04.2019,
usnesenim €. 53/19.

. lvan Radosta

Digitalni podpis:
04.01.2023 16:14
Ivan Radosta

starosta méesta
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