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Clanek 1 — UVODNI USTANOVEN(
V souladu § 151 - § 189 zdkona &. 262/2006 Sb., zakonik price, ve znéni pozd&jsich pfedpisi,
s vyhlagkou & 333/2018 Sb., o zméné sazby zékladni nahrady za pouZivani silni¢nich
motorovych vozidel a stravného a o stanoveni primérné ceny pohonnych hmot pro tcely
poskytovani cestovnich nahrad, v platném znéni a s vyhlaskou €. 254/2018 Sb., o stanovent
vy$e zakladnich sazeb zahraniéniho stravného pro rok 2019, v platném znéni je stanoven
nasledujici postup uplatiiovani cestovnich nahrad.

Clanek 2 — OBECNA USTANOVEN(
Mésto Milevsko (déle jen ,,mésto®) poskytuje nahrady vydaju pti pracovnich cestich, pfi jinych
zménach mista vykonu prace osobam:
a) na které se vztahuje zdkontk préace,
b) na zdkladé smluvniho vztahu, ve kterém jsou sjednany cestovni nahrady.

Clanek 3 — PUSOBNOST POKYNU
Tento pokyn je zévazny pro zamé&stnance zatazené do Méstského Gradu Milevsko (déle
jen ,,M&U%), M&stské policie Milevsko (dale jen ,,MP*), Méstského kamerového dohlizeciho
systému (déle jen ,,MKDS*), Zivého Milevska (dale jen ,ZM“) a zastupitele (dale
jen ,,zaméstnanci).

Clanek 4 — POJMY

PRACOVNI CESTOU se rozumi doba od ndstupu zaméstnance na cestu k vykonu prace
do jiného mista, neZ je jeho misto vykonu prace, véetné vykonu prace v tomto misté, do navratu
zamestnance z této cesty.

ZAHRANICNI PRACOVNI CESTOU se rozumi doba pracovni cesty z CR do zahraniéi,
ze zahranic¢i do CR a doba pracovni cesty v zahranici.

MISTEM VYKONU PRACE s¢ rozumi misto dohodnuté se zaméstnancem v pracovni
smlouve. Toto misto vykonu préce sjednavé tajemnice M&U u zaméstnanci mésta zafazenych
do M&U a starosta u zaméstnancii mésta zatazenych do MP, do MKDS, do ZM v okamZiku
sjedndvani pracovni smlouvy, a u zastupiteldl pfi vykonu funkce zastupitele mésta Milevska.

Clanek 5 — ELEKTRONICKY FORMULAR PRACOVN/ CESTY

Zamgstnanci jsou povinni vypliovat cestovni pifkaz na tuzemskou pracovni cestu
prostfednictvim elektronického prosttedi FORMFLOW SERVER, vyjma zaméstnanct MP,
MKDS, ZM a zastupiteli (t¢mto osobam je stanovena moZnost vyplilovat cestovni piikaz
v listinné podobg). Cestovni pifkaz na zahraniéni pracovni cestu se vypliiuje vidy v listinné
podobé.

Cldnek 6 — CESTOVNI PRIKAZ
Pracovni cesta musi byt vZdy uskute¢néna za iCelem plnéni pracovnich povinnosti.

Vysldni na pracovni cestu mus{ byt nahlaSeno zaméstnanci alespotl dva dny pfed nastupem
pracovni cesty, neni-li zamé&stnavatelem stanoveno jinak. Pro piipad pfekazek na strané
zaméstnance (napf. zdravotni problémy, nemoc apod.) je stanoven nahradnik, ktery must byt
predem seznamen s cilem a povinnostmi pracovni cesty.
Stanoveni rozsahu a cile pracovni cesty se uréuje na cestovnim piikazu, na kterém musi byt
vyplnény tyto udaje:

a) ndzev zaméstnavatele (mésto Milevsko),

b) osobni &islo zaméstnance, Utvar, telefon, pracovai doba,
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piijmeni, jméno, titul, bydliste,

pocatek cesty (misto, datum a hodina ndstupu na pracovai cestu),

misto jednanf & vykonu préce,

Gcel, popis cesty, uréené dopravni prostiedky (u viastniho vozidla druh, evidencni
znacka, spotieba dle TP, druh paliva),

uréeni spolucestujici,

stanoveni zalohy véetné oznameni o zplscbu vyplaceni (pokud zaméstnanec zalohu
nepozaduje, vyplni v ¢asti Zaloha — , \NE*)

konec cesty (misto a datum),

ptipadné dalsi podminky pracovnf cesty,

datum a podpis zaméstnance, ktery timto stvrzuje svij souhlas s pracovni cestou
(elektronicky podpis u elekironického formuldre).

Osobou opravnénou za vyslani na tuzemskou pracovni cestu je:

a)

b)
c)
d)
e)
e)
f)
g)
h)

u zaméstnance zafazeného do MEU pi¥isluiny vedouci odboru, do kterého je
zaméstnanec zafazen

u vedouciho odboru MU tajemnice M&U,

u tajemnice M&U starosta,

u zamestnance zafazeného do MP jeji Feditel,

u feditele MP starosta,

u zamé&stnance zafazendho do MKDS vedouci této organizadni slozky,

u vedouciho MKDS starosta,

u zamé&stnance zatazeného do ZM vedouci této organizadni slozky,

u vedouciho ZM starosta,

ch) u zastupiteld starosta.

Osobou opravnénou za vyslani na zahraniéni pracovni cestu je:

a)
b)
c)
d)
¢)
f)

u zaméstnance zafazeného do MU tajemnice MEU,

u tajemnice M&U starosta,

u reditele MP a u zaméstnance zatfazeného do MP starosta,

u vedouciho MKDS a u zaméstnance zatazeného do MKDS starosta,
u vedouciho ZM a u zaméstnance zatazeného do ZM starosta,

u zastupitell starosta.

Clanek 7 — ZPRAVA O PRACOVNI CESTE

Po ukonéeni pracovni cesty tuzemskeé i zahrani¢ni je zaméstnanec povinen podat zprdvu o jejim
pribéhu pfimému nadfizenému.

Zpravu o tuzemské pracovni cesté 1ze podat se souhlasem piimého nadfizeného Gstng, zdznam
o tom musi byt uveden na cestovnim piikazu.

Zprava o zahraniéni pracovni cesté se podava osobé opravnéné za vyslani v pisemné podobg.
Zprava musi obsahovat:

charakteristiku pracovni cesty (misto, v jakém terminu apod.),

ucastniky cesty,

uéel cesty (prehled navitivenyeh mist apod.),

odbornou &ast zpravy (naplit jednani, poznatky z téchto jedndni, ziskané materidly,
zhodnoceni ziskanych informact, ndvrhy na vyuziti ziskanych poznatku apod.),
vyjadieni ostatnich okolnosti pracovni cesty,

apod.



Clanek 8 — VYUCTOVANI PRACOVNI CESTY

Po ukon&eni tuzemské pracovni cesty je zaméstnanec v cestovnim piikazu povinen vyplnit tyto
udaje:

1.

2
3
4
5
6.
7
8
9.
1

11.

datum (jeden na cely den),

. odjezd z mista plsobisté (misio a cas),

. piijezd do mista jedndni (misto a cas),

. potatek a konec pracovniho vykonu v misté jedndni (Cas od-do)
. odjezd z mista jednani (misto a cas),

piijezd do mista vykonu prace {misto a cas),

. pouzity dopravni prostiedek (zkratky - viz cestovni pFikaz),
. vzdalenost v km (u pouziti soukromého silnicniho motorového vozidla),

cenu jizdného (doloZit prislusnymi doklady),

(0. cenu stravného — dle platnych pfedpist (viz piiloha ¢islo 1 a 2) zatrthnout, bylo-li zdarma

poskytnuto jidlo a jaké (snidané, obéd, vecere) €1 nikoli,
daldi Gdaje dle doloZenych dokladi.

Po ukonéeni zahraniéni pracovni cesty je zaméstnanec v cestovnim pifkaze povinen vyplnit tyto

udaje:

1.
2.
3.

Eaie IRl

9.

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
12.

18.

datum odjezdu z mista vykonu prace, pfip. jiného urceného mista (misto a éas),

pfekrodeni stétni hranice (misto a cas),

piekrodeni hranice tranzitnich statd (u franzitu pFes vice stdtu misto a as prekrocent
kazdé statni hranice),

doba pobytu v tranzitnich statech

prekroCeni statni hranice cilového statu (misfo a ¢as)

pifjezd do mista jednani (misto a &as),

dobu pobytu v misté jednani (kromé dne prijezdu a dne odjezdu)

pocatek a konec pracovniho vykonu (¢as od-do),

odjezd z mista jednani (misto a cas),

prekrodeni statni hranice cilového statu (misto a ¢as)

doba pobytu v tranzitnich stétech

pfekrodeni statni hranice tranzitnich statl (misto a cas — u tranzitu pies vice stdtu
misto a ¢as prekroceni kaZdé statni hranice),

piekrodent statni hranice CR (misio a cas),

piijezd do mista vykonu prace, piip. jiného ur¢eného mista (misto a cas),

pouzity dopravni prostiedek (zkratky — viz cestovni pFikaz),

vzdalenost v km (¥ pouziti soukromého silniéniho motorového vozidla),

cenu jizdného (dolozZit prislusnymi doklady),

cenu stravného — dle platnych predpist viz pfiloha €islo 1 a 2 - zatrhnout, bylo-li zdarma

poskytnuto jidlo a jaké (snidané, obéd, vecere) €1 nikoli,

dalsi udaje dle doloZenych dokladd.

Clanek 9 — CESTOVNI NAHRADY PRI TUZEMSKE PRACOVN( CESTE
Zaméstnanci pfislusi pii pracovni cesté tyto nahrady:

e jizdnich vydaje,

e vydaje za ubytovani,

o stravné,
* nutné vedlejSich vydaje.
Jizdni vydaje

1)

Pii pouziti dopravnich prostfedku hromadné dopravy osob se jizdni vydaje
prokazuji originalnimi jizdenkami pfilozenymi k cestovnimu pitkazu (v pfipadé
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2)

3)

4

5)

6)

7)

8)

elektronického formuldie u zaméstnancit mésta zafazenych do MéEU jsou jizdenky do

Jformulare skenovdany a origindly jsou prikidddny k papirové formé cestovniho prikazu

uklddané ve vdajové pokladné, neni-Ii stanoveno jinak). VySe nahrady je déna cenou
Jizdenky (popf. mistenky).

V pfipadé ztraty jizdenky (napft. vlak, autobus, MHD), napife zaméstnanec Cestné
prohlaseni o ztraté a cenu jizdného doloZi napf. tim, Ze pfislusné dopravni spojent
vytiskne zjizdniho fadu zinternetu (napf. IDOS) 1 s vyznafenim ceny jizdného,
které pak zahme do vyuctovani pracovni cesty.

V piipade ztraty letenky je nutno pozadat provozovatele letecké spoleCnosti o vystaveni
duplikatu letenky. Toto je povinen zajistit zaméstnanec. V piipadé, ze nedolozi
duplikatem letenku, neni mozn¢ proplaceni takto vzniklych cestovnich vydaji.

O pouziti soukromého silni¢niho motorového vozidla pfi pracovni ceste rozhodllje
u zam@stnancd mésta zatazenych do M&EU tajemnice M&U, u tajemnice M&U,
zaméstnanch mésta zafazenych do MP, MKDS, ZM a zastupitell starosta. VyuZit
silniéni motorové vozidlo zaméstnance lze pouze v pfipade, kdy vozovy park mésta je
vyCerpan, vyslani na pracovni cestu zaméstnance je nezbytné a neni ji moZno uskuteénit
jinym nahradnim druhem dopravy anebo tak rozhodne osoba opravnénd k vyslani na
pracovni cestu (viz CL. 6).

Silni¢ni motorové vozidlo zaméstnance pii pracovni cesté lze vyuzit jen na zdklade
pisemné dohody o pouZivani silni¢niho motorového vozidla pfi pracovnich cestach
uzaviené mezi zaméstnancem zafazenym do MU a tajemnici MEU a mezi ostatnimi
zaméstnanci a starostou. Pisemnou dohodu o pouzivani silniéniho motorového vozidla
zameéstnance pro  pracovni cesty administrativné pfipravuje se zamésinancem
(pFip. osobou uréenou timto pokynem) k tomu uréeny zameéstnanec odboru finanéniho.

Nezbytné doklady pro sepsani pisemné dohody o pouZivani silni¢niho motorového
vozidla zaméstnance pfi pracovnich cestach:

= velky technicky prikaz, kde je uvedena spotieba dle CSN,

s kazdy zaméstnanec, kterému bude povoleno pouZit pfi své pracovni cesi¢ jeho
silniéni motorové vozidlo, must mit pfed sepsanim pisemné dohody o pouzivani
silniéniho motorového vozidla pfi pracovnich cestdch uzavieno havarijni
pojidténi a povinné ru€eni — zaméstnanec predlozi origindl pojistné smlouvy a
doklad o zaplaceni pojistného na dané obdobi.

Kazdy zaméstnanec, kterému bude povoleno vykonat pracovni cestu silniénim
motorovym vozidlem zaméstnance, musi mit na toto vozidlo fadné uzaviené havarijni
pojisténi a povinné ruceni.

P pouziti silni¢niho motorového vozidla zaméstnance je nahrada vydaji dana sazbou
zakladni nahrady za 1 km jizdy a ndhradou za spotiebované pohonné hmoty vypoc&tené
z ceny pohonné hmoty (anebo ceny stanovené platnou vyhlagkou) a spotieby vozidla
(viz pifloha &. 2 tohoto pokynu).

Pfi vypoétu vy$e nahrady za spotFebované pohonné hmoty je moZno vychazet z ceny
pohonné hmoty prokazané zaméstnancem, tzn. dokladem od erpaci stanice, ze kierého
je patrna souvislost s pracovni cestou (tedv dokladem zakoupenym den pred
uskutecnénim pracovni cesty nebo dokladem se stejnym datem, kdy se konala pracovni
cesta). Pokud po skonCeni pracovni cesty zaméstnanec neprokaze cenu pohonné hmoty,
vypoCitd se vySe ndhrady zprimérné ceny pohonné hmoty stanovené vyhlaskou
Ministerstva prace a socidlnich véci platné na dané obdobi (viz pFiloha ¢ 2 tohoto

pokynu).



9)

Pro poskytovani cestovnich néhrad za pouZiti silniéniho motorového vozidla
zaméstnance jsou povinni zaméstnanci vyplnit piflohu &. 4 téchto zasad. V pfiloze jsou
uvedeny piiklady vypoctu nahrady za pouZiti silniéniho motorového vozidla a vypoctu
nahrady za spotiebované pohonné hmoty, na jejichz zdklade je zaméstnanec povinen
uvést nezaokrouhleny vypodet celkové vyse nahrady do cestovniho piikazu. Vyplnény
a podepsany formulaf ,,Vypocet nahrady za pouziti soukromého silni¢niho motorového
vozidla na pracovni cest¢” piiloz{ zaméstnanec k f&dn¢ vyplnénému cestovnimu
pfikazu. Formuldf ,,Vypocet ndhrady za pouziti soukromého silniénfho motorového
vozidla na pracovni cesté™ je vtiStené (i elektronické) podobé u odpovédneho
zaméstnance odboru finanéniho. Tento vypodet zaméstnanec naskenuje do ptilohy
cestovniho piikazu a fyzicky piedd do pokladny. V pfipadé pouziti elektronického
formulatre vyplni zaméstnanec Udaje piimo v prisluiné ¢asti formulafe (jiz nevypliuje
prilohu ¢&. 4).

Vydaje za ubytovani

1) Vvydaje na ubytovani, které nebyly zaplaceny predem se prokazyji originalnim
dokladem, kde musi byt uvedeny nélezitosti dokladu véetné jména a pfijmeni
zaméstnance a adresa zaméstnavatele (ndm. £ Benese 420, 39901 Milevsko).

2) V piipadé ztraty dokladu o ubytovédni je mozné proplaceni jen v pfipadé doloZeni
duplikatu dokladu. Ten je povinen zajistit zamestnanec, V piipadé, Ze zaméstnanec
nedolozi duplikatem vydaje za ubytovani, neni mozné proplatit takto vzniklé vydaje.

Stravné

1) Sazby stravného pfi tuzemskych pracovnich cestich a zasady o cestovnich
nahradich — stravné a kapesné pit tuzemskych a zahrani¢nich pracovnich cestdch jsou
dale upraveny v piflohdch €. 1 a €. 2 tohoto pokynu.

2) Pokud zaméstnanci vznikne v pribéhu pracovni doby v disledku pracovni cesty narok
na stravné, nevznika mu jiz narok na poukdzku na stravné (stravenka).

3) Zaméstnanci vyslanému na tuzemskou pracovni cestu po skoneni pracovni doby,
vznikd v piislusném dni narok na poukdzku na stravné (stravenka) a zaroveil na stravné
podle zakona.

4) Pfi nékolika pracovnich cestach v jeden kalenddini den se poskytuje stravné za kazdou
pracovni cestu samostatne.

5) Za poskytnuté oblerstveni na pracovni cesté se stravné nekrati.

6) Pokud je zaméstnanci na pracovni cesté ¢dstecné zabezpeceno stravovani (napf. snidané
v hotelu v cené ubytovani) celkové stravné se krati podle zasad stanovenych v pfiloze
¢. 1 tohoto pokynu.

7) PH pracovni cesté, kterd spadd do 2 kalendainich dnti, se upusti od oddéleného

posuzovani do doby trvani pracovni cesty v kalenddinim dnu, je-li to pro zaméstnance
vyhodngjsi.

Nahrady nutnych vediejsich vydajll

1)

2)

Zaméstnanci vyslanému na pracovni cestu pfisiusi nahrada prokazanych nutnych
vedlejdich vydaji. Tyto vydaje se prokazuji pfislu$nymi doklady (naps. parkovié,
vstupenky).

O opravnénosti nutnych vedlej$ich vydaji v pfipadé sporu mezi odborem finanénim
MeU a zamésinancem rozhoduje s koneénou platnosti tajemnice M&U a své rozhodnutf
stvrzuje podpisem.



Clanek 10 — CESTOVNI NAHRADY PRI ZAHRANICNT PRACOVNI CESTE

1) Pfi zahrani¢ni pracovni cesté poskytuje zameéstnavatel zaméstnanci stejné nahrady jako
pfi tuzemské pracovni cesté. Vyjimku tvoii kapesné.

2) Pfi zahrani¢ni pracovni cesté pfislusi zaméstnanci za podminek stanovenych v zakoniku
prace stravné v cizi méng. Vy§i stravného v eizi méné uréi zaméstnanec finanéniho
odboru M&U ze zakladni sazby stravného stanovené pro stit, ve kterém zaméstnanec
stravi v kalendainim dni nejvice ¢asu. Vv& zakladnich sazeb stravného v cizi méné
stanovi vyhlaska Ministerstva financi (viz piiloha €. 3 tohoto pokynu).

3) Zaméstnavatel poskytuje zaméstnanci pii zahraniéni pracovni cesté zélohu v cizi méné
v rozsahu a ve vysi podle predpokladané doby trvani a podminek zahrani¢ni pracovni
cesty. Kalkulaci na kazdou zahraniéni pracovni cestu stanovuje povéfeny zaméstnanec
finanéniho odboru M&U, Zaloha je vyplacena prostiednictvim povéfeného zaméstnance
finanéniho odboru M&U.

4) Pozada-li zaméstnanec o poskytnuti zalohy na stravné v cizf méné — v jiné meéng, nez je
stanovené vyhladkou Ministerstva financi (viz pfiloha ¢ 3 tohoto pokynu), miZe
zamé&stnavatel tuto ménu poskytnout, pokud sni disponuje & pokud ji lze zajistit.
Takovéto pozadavky miize zaméstnanec vznaset maximalné do dvou dnil prede dnem
vyplaceni zalohy.

5) Pfi zahraniéni pracovni cesté se zaméstnanci poskytuje kapesné v cizi méné uréené ze
zalkladni sazby stravného stanoveného pro stat, ve kterém zaméstnanec stravi
v kalendafnim dni nejvice Casu, ve vazbé na dobu trvani zahraniéni pracovni cesty (dle
vyhlasky Ministerstva financi — viz piloha ¢. 3 tohoto pokynu).

6) Kazdy zaméstnanec si je povinen pfed zahraniéni pracovni cestou uzaviit a uhradit
cestovni pojidténi. Doklad o Ghrade cestovniho pojisténi predlozi k proplaceni do
pokladny MeU.

Clanek 11 — ZALOHA NA CESTOVNI NAHRADY A JEJN VYUCTOVANI

1) Po skonéeni pracovni cesty je zaméstnanec povinen do 10 pracovnich dnd proveést
vyaétovani pracovni cesty v listinné nebo elektronické podobé v souladu s timto
pokynem. V piipadé, kdy poskytnutd zaloha zameéstnanci byla vy$§i nez vytétované
cestovni nadhrady, je zaméstnanec povinen vratit ¢ast zalohy pfevySujici cestovni
nghrady do 10 dnii od vyistovéani piisluiné pracovni cesty do pokladny M&U.

2} Castku, o kterou byla poskytnutad ziloha zaméstnanci pii zahrani¢ni pracovni cestd
vy$8i, neZ ¢ini cestovni nahrady, vraci zaméstnanec v mené (Ize vyuiit pouze jednu
moznost): - ve které mu zaméstnavatel zalohu poskytl,

- na kterou zaméstnanec tuto ménu v zahrani¢i sménil,

- v Ceské méné.
Castku, o kterou byla poskytnuta ziloha zaméstnanci pii zahrani&ni pracovnf cests iz,
nez ¢ini cestovni nahrady, dopldci zameéstnavatel zaméstnanci v ¢eské méng, pokud se
nedohodnou jinak.

3) Zaméstnavatel je povinen poskytnout zaméstnanci pfi zahraniéni pracovini cesté zélohu
v cizi méné v rozsahu a ve vysi podle prepokladané doby trvani a podminek zahrani¢ni
pracovni cesty.

Clanek 12 — POSTUP PREDANI CESTOVNICH PRIKAZU
D Radng vyplnény cestovni pifkaz v listinné nebo elektronické podobg vEetné prilozenych
dokladl zaméstnanec podepiSe (popf. piipoji el. podpis), uvede datum vyuétovani
a postoupi ho dal3i odpoveédné osobé ke zpracovani.
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2)

3)

D

2)
3)

Po schvaleni nadfizenym zaméstnancem je formulaf odeslan zaméstnanci finanéniho
odboru odpov&dnému za likvidaci cestovnich prikazl, ktery potvrdi spravnost
vyuétovani. Pokud je cestovni ptikaz netplny, popf. postrada pfedepsané nalezitosti dle
zékona a tohoto pokynu, je osoba opravnénd k vyfizovani, podepisovani nebo
vylUdtovéani cestovni piikaz vratit k doplnéni nebo pfepracovani. Po schvéleni vydaje
piikazcem operace a dolozeni originalt ziftovanych dokladd provede vyplaceni
cestovni nahrady zaméstnanec pokladny M&U.,

V ptipadé, Ze pracovni cesta nebude schvalend nebo se schvdlend pracovni cesta
neuskuteéni a byl-li jiz vyhotoven elektronicky cestovni pfikaz, bude na zékladé pokynu
zaméstnance (popf. vedouctho zaméstnance) cestovni prikaz odeslan do archivu
prostiednictvim referentt IT.

Clanek 13 — ZAVERECNA USTANOVENI

Pokyn je zavazny pro viechny zaméstnance mésta zafazené do MeU, MP, MKDS, ZM
a zastupitele.

Pokyn nabyva u¢innosti dne 01.01.2019.

Vedouci zaméstnanci jsou povinni stimto pokynem seznamit své podiizené
zaméstnance. Nedodrzovani pokynu je hodnoceno jako poruSovani pracovnich
povinnosti vyplyvajicich z pravnich predpist.

=,

1.,

Ing. Vladimira Storkova
tajemnice MéU Milevsko



Ptiloha ¢. 1 - Zasady pro poskytovani cestovnich ndhrad

Zasady pro poskytovani cestovnich nahrad — stravné, kapesné s i¢innosti od
01.01.2019

Na zakladé zédkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdé&jsich pfedpist je stanoveno:

L.

Za kazdy kalendaini den tuzemské pracovni cesty poskytne zaméstnavatel zaméstnanci
stravné podle § 176 odst.1 zdkoniku prace ve vysi:

a) 82,- K¢, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,

b} 124,- K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vSak 18 hodin,

c¢) 195,- K&, trva-li pracovni cesta déle neZ 18 hodin.

Bylo-li zaméstnanci béhem tuzemské pracovni cesty poskytnuto jidlo, které ma charakter
snidang, ob&da nebo velete, na které zaméstnanec financné nepfispiva (dale jen ,,bezplatné
jidlo®), piisiudi zameéstnanci stravné sniZené za kazde bezplatné jidlo o hodnotu:

a) 70 % stravného, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,

b) 35 % stravného, trva-li pracovni cesta déle neZ 12 hodin, nejdéle viak 18 hodin,

c) 25 % stravného, trva-1i pracovni cesta déle nez 18 hodin.

Stravné zaméstnanci nepfislusi, pokud mu b&hem pracovni cesty, kiera trva

a) 5 az 12 hodin, byla poskytnuta 2 bezplatna jidla,

b) 12 az 18 hodin, byla poskytnuta 3 bezplatna jidla.

Zaméstnanci piisiusi zahraniéni stravné:

a) ve vy zdkladni sazby, jestlize doba stravena mimo tizemi CR trvd v kalendafnim dni
déle nez 18 hodin,

b) ve vy&i dvou tietin zdkladni sazby, jestlize doba stravena mimo tizemi CR trva déle nez
12 hodin, nejvyse vialk 18 hodin,

¢) ve vyii jedné tietiny zakladni sazby, trva-li doba strévens mimo tGzemi CR 12 hodin
a méné, aviak alespoti | hodinu, nebo déle nez 5 hodin, pokud zaméstnanci vznikne za
cestu na Gzemi CR pravo na stravné.

Bylo-li zaméstnanci béhem zahrani¢ni pracovni cesty poskytnuto bezplatné jidlo, pfislusi
zaméstnanci zahranicni stravné ve vysi zakladni sazby snizené za kazdé bezplatné jidlo
o hodnotu:

a) 25 %, jde-li o stravné ve vysi zakladni sazby,

b) 35 %, jde-li o stravné ve dvoutietinové vy§i zakladni sazby,

c) 70 %, jde-li o stravné v tfetinové vysi zakladni sazby.

Zahraniéni stravné se neposkytuje, trva-li doba strdvena mimo uzemi CR méné nez
1 hodinu; tato doba se zapocitava do doby tuzemské pracovni cesty.

Doby stravené mimo tGzemi CR, které trvaji 1 hodinu a déle pii vice zahraniénich
pracovnich cestach v jednom kalendainim dni se pro ucely zahrani¢niho stravného sé¢itaji.
Doby, za které nevznikne zaméstnanci pravo na zahraniéni stravné, se piipoéitavaji k dobé
rozhodné pro poskytnuti stravného uréeného pro tuzemské pracovni cesty.

Pii zahrani¢ni pracovni cesté je vedle stravného stanoveno poskytnuti kapesného v cizi
méné ve vysi 40 % nekraceného stravného uréeného podle vyhlasky Ministerstva financi.
Kapesné bude poskytnuto i piesto, Ze je stravovani zajisténo.
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Priloha ¢. 2 - Vyhlaska ¢. 333/2018 Sb.

VYHLASKA ¢&. 333/2018 Sb.
ze dne 19. prosince 2018

o zméné sazby zakladni nahrady za pouZivani silni¢nich motorovych vozidel a stravného a o
stanoveni prumérné ceny pohonnych hmet pro tcely poskytovani cestovanich nahrad

Ministerstvo prace a socialnich véci stanovi podle § [89 odst. 1 zdkona ¢. 262/2006 Sb., zékonik
prace:

§ 1

Sazba zakladni nahrady za pouZivani silni¢nich motorovych vozidel
Sazba zakladni ndhrady za 1 km jizdy podle § 157 odst. 4 zakoniku prace ¢ini nejméne u
a) jednostopych vozidel a tfikolek 1,10 K¢,

b) osobnich silni¢nich motorovych vozidel 4,10 K¢.

Stravné
§2
Za kazdy kalendaini den pracovni cesty pfislusi zaméstnanci stravné podle § 163 odst. 1 zdkoniku
prace nejméne ve vysi
a) 82 K¢, trva-li pracovni cesta 5 aZz 12 hodin,
by 124 K&, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vSak 18 hodin,
c) 195 K&, trva-li pracovni cesta déle nez I8 hodin.

§3
Za kazdy kalendafni den pracovni cesty piislusi zameéstnanci stravné podle § 176 odst. | zédkoniku
prace ve vysi
a) 82 K¢ az 97 K¢, trvéa-1i pracovni cesta 5 az 12 hodin,
b) 124 K¢ az 150 K&, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle viak 18 hodin,
¢) 195 K& az 233 K¢&, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

§4

Primérna cena pchonnych hmot

Vyse praimémé ceny za [ litr pohonné hmoty podle § 158 odst. 3 véty tfeti zadkoniku prace &inf
a) 33,10 K¢& u benzinu automobilového 95 oktani,
b) 37,10 K& u benzinu automobilového 98 oktand,
¢) 33,60 K& u motorové nafty.

§5

Vyhladka €. 463/2017 Sb., o0 zméné sazby zakladni nahrady za pouzivani silniénich motorovych
vozidel a stravného a o stanoveni primérné ceny pohonnych hmot pro Géely poskytovant
cestovnich nahrad, se zrusuje.

§6

Tato vyhlaska nabyva Oi¢innosti dnem 1. ledna 2019.

Ministryné prace a socidlnich véci:
Dipl. Pol. Malacova, MSc., v. r.
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Priloha ¢. 3 - Vyhlaska ¢. 254/2018

VYHLASKA &. 254/2018
ze dne 30. fijna 2018
o stanoveni vySe zakladnich sazeb zahrani¢niho stravhého pro rok 2019

Ministerstvo financi stanovi podle § 189 odst. 4 zakona ¢. 262/2006 Sh., zakonik prace:
§1

Zakladni sazby zahrani¢niho stravného v cizi méné pro rok 2019 jsou stanoveny v pfiloze k
této vyhlasce.

§2
Vyhladka &. 401/2017 Sb., o stanoveni vy8e zakladnich sazeb zahrani¢niho stravného pro
rok 2018, se zrusuje.

§3

Tato vyhlagka nabyva uéinnosti dnem 1. ledna 2019.

Ministryne:
JUDr. Schillerova, Ph.D. v.r.
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Piiloha k vyhld3ce & 254/2018 St

Zakladni sazby zahrani¢niho stravného pro rok 2019

Zemé Ménovy kod Ména Zakladni sazby
zahrani¢niho
stravného
Afghanistan EUR euro 40
Albanie EUR Euro 35
Alzirsko EUR euro 45
Andorra EUR euro 40
Angola USD americky dolar 60
Argentina USD americky dolar 50
Arménie EUR euro 35
Australie a Oceanie — ostrovni staty”’ USD americky dolar 55
Azerbdjdzan EUR euro 40
Bahamy USD americky dolar 55
Bahrajn EUR euro 40
Bangladé3 Usb americky dolar 50
Belgie EUR euro 50
Belize USb americky dolar 50
Benin EUR euro 45
Bermudy USD americky dolar 50
Bélorusko EUR euro 45
Bhitan USD americky dolar 50
Bolivie USD americky dolar 50
Bosna a Hercegovina EUR euro 35
Botswana USD americky dolar 55
Brazilie USD americky dolar 55
Brunej UsD americky dolar 40
Butharsko EUR euro 35
Burkina Faso EUR Euro 40
Burundi USD americky dolar 35
Cad EUR euro 45
Cemna Hora EUR euro 35
Cina EUR euro 45
Dénsko EUR euro 50
Dzibuti EUR guro 50
Egypt EUR Suro 35
Ekvéador USD americky dolar 50
Eritrea USPb americky dolar 50
Estonsko EUR euro 40
Etiopie EUR euro 45
Filipiny EUR Suro 35
Finsko EUR Suro 50
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Francie EUR CUuro 45
Francouzska Guayana EUR euro 45
(Gabon EUR EUuro 50
(Gambie EUR Euro 45
Ghana EUR €uro 50
Gibraltar EUR euro 40
Gruzie EUR euro 35
Guatemala UsD americky dolar 45
Guinea EUR euro 45
(uinea-Bissau EUR SUTO 45
(juyana USD americky dolar 50
Honduras USD americky dolar 45
Hongkong EUR Euro 45
Chile USD americky dolar 50
Chorvatsko EUR euro 35
Indie EUR euro 45
Indonésie EUR euro 35
Irak EUR euro 40
Iran EUR euro 40
Irsko EUR euro 45
Island EUR euro 55
Italie, Vatikan a San Marino EUR euro 45
Izrael USD americky dolar 55
Japonsko USD americky dolar 65
Jemen EUR Euro 35
Jihoafricka republika EUR euro 40
Jizni Sudan UsD americky dolar 55
Jordansko EUR euro 40
KambodZa USD americky dolar 45
Kamerun EUR euro 45
Kanada USD americky dolar 50
Kapverdy EUR euro 40
Karibik — ostrovni staty” USD americky dolar 55
Katar UsSb americky dolar 50
Kazachstan EUR euro 45
Ketia EUR euro 45
Kolumbie USD americky dolar 45
Komory USD americky dolar 55
Konzska republika (Brazzaville) USD americky dolar 60
KonZska demokraticka republika EUR euro 50
(Kinshasa)

Koregjska lidove demokraticka EUR euro 40
republika

Korejské republika EUR euro 50
Kosovo EUR Euro 45
Kostarika USD americky dolar 50
Kuba EUR euro 50
Kuvajt EUR €uro 40
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Kypr EUR euro 40
Kyrgyzstin EUR euro 40
Laos USD americky dolar 45
Lesotho UsD americky dolar 50
Libanon USD americky dolar 55
Libérie EUR euro 435
Libye EUR euro 45
Lichten3tejnsko CHF Svycarsky frank 60
Litva EUR guro 40
LotySsko EUR euro 40
Lucembursko EUR euro 45
Macao EUR euro 45
Madagaskar EUR euro 40
Mad'arsko EUR euro 35
Makedonie EUR euro 35
Malajsie USD americky dolar 40
Malawi USD americky dolar 45
Maledivy USD americky dolar 55
Mali EUR euro 45
Malta EUR €uro 45
Maroko EUR euro 40
Mauretanie EUR euro 40
Mauricius USD americky dolar 55
Mexiko USD americky dolar 50
Moldavsko EUR euro 40
Monako EUR euro 45
Mongolsko EUR euro 40
Mozambik USD americky dolar 50
Myanmar (Barma) USD americky dolar 50
Namibie USsD americky dolar 50
Neémecko EUR EUro 45
Nepal USD americky dolar 50
Niger EUR Euro 45
Nigérie EUR guro 45
Nikaragna USb americky dolar 45
Nizozemsko EUR euro 50
Norsko EUR euro 55
Novy Zeland USD americky dolar 55
Oman EUR €uro 40
Pékistan EUR euro 35
Panama USD americky dolar 45
Paraguay USD americky dolar 45
Peru USD americky dolar 50
Pobfezi Slonoviny EUR guro 40
Polsko EUR euro 40
Portugalsko a Azory EUR euro 40
Rakousko EUR euro 45
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Rovnikova Guinea EUR Euro 45
Rumunsko EUR EUro 35
Rusko EUR Euro 45
Rwanda USD americky dolar 55
Recko EUR euro 40
Salvador USD americky dolar 45
Sandska Aréabie EUR euro 45
Senegal EUR euro 45
Seychely USD americky dolar 60
Sierra Leone EUR euro 40
Singapur USD americky dolar 50
Spojené arabské emiraty USD americky dolar 55
Slovensko EUR euro 35
Slovinsko EUR euro 35
Somalsko USD americky dolar 55
Spojené staty americké USD americky dolar 55
Srbsko EUR euro 35
Sri Lanka USD americky dolar 50
Stfedoafricka republika USD americky dolar 50
Stadan USD americky dolar 35
Surinam USD americky dolar 50
Svaty Toma$ a Princltv ostrov EUR euro 35
Svazijsko UsD americky dolar 55
Syrie EUR EUro 45
Spanélisko EUR €uro 40
Svédsko EUR euro 50
Svycarsko CHF $vycarsky frank 75
TadZikistan EUR €uro 40
Tanzanie USD americky dolar 55
Thajsko EUR euro 40
Tchaj-wan EUR €uro 40
Togo EUR €uro 40
Tunisko EUR euro 45
Turecko EUR euro 40
Turkmenistan EUR euro 40
Uganda USD americky dolar 55
Ukrajina EUR £uro 45
Uruguay USD americky dolar 50
Uzbekistan EUR euro 40
Velka Britanie GBP anglicka libra 45
Venezuela USD americky dolar 60
Vietnham EUR euro 40
Zambie USD americky dolar 55
Zimbabwe USD americkv dolar 50
ostatni zeme neuvedene v pfiloze EUR SUro 35
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1) Americka Samoa, Cookovy ostrovy, Fidzi, Guam, Kiribati, Kokosové ostrovy,
Marshallovy ostrovy, Midwayské ostrovy, Mikronesie, Nauru, Niue, Nova Kaledonie,
Norfolk, Palau, Papua Nova Guinea, Pitcairniiv ostrov, Salamounovy ostrovy, Spoledenstvi
Severnich Marian, Tahiti, Tokelau, Tonga, Tuvalu, Vanuatu, Velikono¢ni ostrov, Vychodni
Timor, Ostrov Wake, Walis a Futuna, Zapadni Samoa.

2) Anguila, Antigua a Barbuda, Aruba, Barbados, Curacac, Dominika, Dominikanska
republika, Grenada, Haiti, Jamajka, Kajmanské ostrovy, Monserrat, Britské panenské
ostrovy, Portoriko, Svata Lucie, Svaty KryStof a Nevis, Svaty Vincent a Grenadiny, Trinidad
a Tobago.
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Priloha ¢. 4 - Vypocet ndhrady na pouZitf silnicniho motorového
vozidla zaméstnance

‘Vypoclet nahrady za poufiti silnicnihoc motorového vozidla zaméstnance ¢

Vypotet nihrady za poufiti motorového vozidla zaméstnance - ] ]

{uvedeno v K} |

‘sazha zdkiadninahradyza i vyie ndhrady *
. ikilomenir dle plaing whidky

poéet ujetych kilometrd

{uvedeno v KC}

prim#maé spetfeba padet cena za 11itr pohonné hmoty ivyie nahrady *
ivozidla dle technického ujetych km podle platné vwhldasky {nebo dle |
prikaz 100 km o skutelnd zaplacené cenvl

fuvedeneo v K¢)

celkova wie nihrad

Vyhotovil:

* uvedend hodnota v haléfich na dvé desetinnad mista
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