Cj.: MM 16928/2020

Tajemnice Méstského uradu Milevsko vyhlasSuje vybérové rizeni
na obsazeni mista odborného zaméstnance pro odbor kancelaf uradu
Méstského uiradu Milevsko, referent/referentka — administrativni pracovnik

,, ODBORNY ZAMESTNANEC MESTSKEHO URADU MILEVSKO —
ADMINISTRATIVNi PRACOVNIK*

Nazev uzemniho samospravného celku: mésto Milevsko

Misto vykonu prace: mésto Milevsko, Méstsky uiad Milevsko

Platové zaiazeni: platova tfida 9 dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sh. — ptiloha ¢. 1
(19.730 — 28.920 K¢ podle délky zapocitatelné praxe + piislusné ptiplatky)

Druh_prace: zajiStovani kompletni administrativni agendy pro vedeni uradu,
zastupitelstvo mésta a radu mésta vcetné organizaéniho a technického
zabezpeceni pracovnich i spoleCenskych akci poradanych vedenim mésta

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:
e obc¢an CR nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR, star§i 18 let, ktery ovlada
jednaci jazyk
e trestni bezuhonnost
e plna svépravnost

DalSi pozadavky:

e Vyssi odborné vzdélani nebo stiedni vzdélani s maturitni zkouskou

e fidicskeé opravnéni skupiny B — aktivni fidi¢

e bezproblémova dovednost pracovat na PC — Windows, Word, Excel, Outlook apod.

e znalost pravnich pfedpisi z oblasti vefejné spravy (zejména: zakon ¢. 128/2000 Sb.,
0 obcich (obecni zfizeni), zakon ¢. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci
a 0 zméné nékterych zakont, zdkon ¢. 240/2000 Sb., 0 krizovém fizeni a o zméné
nékterych zakoni (krizovy zakon), v§e ve znéni pozdéjsich predpisit)

e schopnost tymové prace i samostatného rozhodovani

e uméni spolecenského vystupovani a ovladani etikety

e bezvadny pisemny projev

Vyhodou:
e praxe Ve vefejné spravé na vyse uvedeném useku

Uchazecdi predloZi pisemnou prihlaSku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:
(vzor prihlasky zverejnény na www.milevsko-mesto.cz)

e pfesné oznaceni vybérového fizeni

e jméno, piijmeni a titul uchazece

e datum a misto narozeni uchazece




e statni pfislusnost uchazece
e misto trvalého pobytu uchazece
e (islo obéanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana
e datum a podpis uchazece
V piihlasce dale uved'te kontakt — telefon, mobilni telefon, e-mail.

K prihlasce se pripoji tyto doklady:

e strukturovany Zivotopis S uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech

e vypis z evidence Rejstiiku trestli ne starS$i nez 3 mésice (original piipadné ovéiend
kopie); u cizich statnich pfisluSnikii téz obdobny doklad osvéd¢ujici bezithonnost
vydany domovskym statem (pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi
se beztthonnost ¢estnym prohlasenim)

e ovéiena kopie dokladli o nejvyssim dosazeném vzdélani

e souhlas subjektu udajt se zpracovanim osobnich tdaja
(vzor souhlasu zvetfejnény na www.milevsko-mesto.cz)

Pracovni pomér: doba neurciti

Predpokladany termin nastupu: dohodou

Lhita pro podani piihlasky: do 30.03.2020 (pond¢li) do 11:00 hodin

Zpisob podani prihlasky: osobné¢ dorucené nebo zaslané Vv zalepené obalce s oznacenim
,Vybérové Fizeni — referent OKU administrativni pracovnik®, do podatelny Méstského
ufadu Milevsko, namésti E. Benese 420, 399 01 Milevsko. Na ptihlasky podané po uvedené
lhiit€¢ nebude bran zietel.

Podrobnéjsi _informace o pracovni__pozici _poda: Ing. Bc. Ivana Peterkova,
telefon: 382 504 151, 702 152 608, e-mail: ivana.peterkova@milevsko-mesto.cz

Tajemnice tfadu si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit nebo nikoho nevybrat.

Milevsko 12.03.2020

Ing. Vladimira Storkova v. r.
tajemnice MeU Milevsko
Vyveéseno od 12.03.2020 do 30.03.2020.



