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Vase sp. zn. 10734
Vézena pani _,

jak jsem jiz uvedla dne 30.03.2016 ve své odpovédi na Vas dotaz ze dne 22.3.2016, prijaté
datové zpravy jsou uchovavané v systému elektronické spisové sluzby E-spis. Pro uptesnéni:
do datové schranky se odpovédny zameéstnanec (pracovist¢ podatelny) piihlasuje
prostfednictvim elektronické spisové sluzby. V okamziku jeho ptihldSeni se vSechny datové
zpravy dorucené do datové schranky naseho uradu, resp. mésta Milevska, nactou do systému
elektronické spisové sluzby. Dals$i manipulace s datovou zpravou (pfidéleni odpovédnému
zaméstnanci k vyfizeni, vyfizeni zaleZitosti, odesldni datové zpravy, archivace, skartacni
fizeni, atp.) probiha v ramci systému elektronické spisové sluzby. Pfijimat a odesilat datové
zpravy mohou pouze osoby, které jsou k tomu vyslovné ur€eny starostou mésta, tuto ¢innost
maji v pracovni naplni a jsou vybaveny piistupovymi tdaji. V nasem piipad¢ nedochdzi (az
na vyjimky) kpfimému vstupu zaméstnanci ufadu do datové schranky (portal
www.mojedatovaschranka.cz).

Datové zpravy jsou uchovavany ve vlastnim technologickém centru (negarantované ulozisté
dokumentil) ve lhitach stanovenych Spisovym a skartacnim fadem Meéstského ufadu
Milevsko v systému elektronické spisové sluzby.

Datovou zpravu tvofi

- obalka datové zpravy, kterd obsahuje Udaje o odesilateli, pfijemci, ¢ase dodani a
doruceni (tento udaj obsahuje obalka pouze u odeslané zpravy), atd. Jedna se o obdobu
papirové obalky. Je uchovavana ve formatu .zfo.

- obsah zpravy, tim je hlavni dokument (t€lo), nej€astéji ve formatu PDF/A a ptilohy ve
vSech ptipustnych formdatech, které umoznuje ptiloha ¢. 3 vyhlasky ¢. 194/2009 Sb.,
o stanoveni podrobnosti uZivani a provozovani informacniho systému datovych
schranek, obdobné¢ jako u papirového dopisu

- dorucenka/dodejka, kterd se automaticky vytvoii po dodani/doruceni datové zpravy; je
dokladem o dodani nebo doruceni zpravy piijemci. Obsahuje pfedev§im datum
doruceni zpravy, které chybi v obalce datové zpravy. Je uchovavana ve formatu zfo.


http://www.mojedatovaschranka.cz/

Odeslané pisemnosti (obsah zpravy — viz vyse) prostiednictvim veifejné datové sit¢ do datové
schranky jsou uchovavany zpravidla ve formatu PDF/A. Odesilany dokument (t€lo) je
vytvofen zpravidla ve formatu doc, docx. Pied odeslanim, resp. podpisem, je dokument
systémem elektronické spisové sluzby E-spis pfeveden do formatu PDF/A a podepsan
zaru¢enym elektronickym podpisem. Pokud vSak original odesilaného dokumentu existuje
pouze  Vlistinné podobé, je provedena  autorizovana  konverze v aplikaci
CzechPOINT @office.

Piipadny pievod dokumentu z elektronické do listinné podoby je provadén v aplikaci
CzechPOINT@office. Autorizovana konverze se pouzije obecné tam, kde se pouziva ovérena
kopie. Jeji soucasti je ovéfeni shody obsahu odesilaného dokumentu a ptipojeni ovétovaci
dolozky. Nepouziva se tam, kde postaci bézna kopie, u které neni nutné, aby dokument m¢l
pravni silu ovéiené kopie.

JUDr. Jana Cunatova
vedouci odboru vnitinich véci



