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Organizacni rad
Méstského aradu Milevsko
CAST PRVNI
VSEOBECNA USTANOVENI

HLAVA 1

PREDMET UPRAVY, POSTAVENI A PUSOBNOST MESTSKEHO URADU, VYKON

PUSOBNOSTI MESTA
éléne k1

Tento Organizacni fad je zakladnim vnitfnim predpisem Mé&stského difadu Milevsko (déale jen
»méstsky Ufad”), ktery upravuje:

a) organizaéni systém jako celek, a to v celém méstském tfadé i v jeho jednotlivych
organiza¢nich jednotkach,
b) zikladni zAsady ¢innosti a metody Fizeni méstského Gfaduy,

Clinek 2

(1) Postaveni a plsobnost méstského Ufadu upravuje zakon ¢, 128/2000 Sb., o obcich (obecni
Ziizeni), ve znéni pozd&jSich pledpisti (dale jen ,zakon o obcich™). Plsobnost a
kompetence méstského uiadu v jednotlivych oblastech statni spravy a samospravy jsou
déle upraveny zvladtnimi zikony.

(2) Vztahy méstského Gfadu k organim mésta upravuje zakon o obcich. Méstsky dfad je
organ meésta Milevska, ktery plni Ukoly v oblasti samostatné piisobnosti i pfenesené
plsobnosti mésta. Mé&stsky ufad neni pravnickou osobou, nemi tedy zptsobilost mit
prava a povinnosti.

(3) V oblasti samostatné plsobnosti mésta pini méstsky ufad vtkoly, které mu uloZilo
Zastupitelstvo mésta Milevska nebo Rada mésta Milevska a pomihd vybordm
zastupitelstva mésta a komisim rady mésta v jejich éinnosti.

(4) Pfenesena plisobnost je v zdkladnim rozsahu, svéfeném méstu zvliastnimi zdkony,
vykonavana m&stskym ufadem s vyjimkou véel, které patii do plsobnosti jiného organu
mésta Milevska, zejména rady mésta nebo zvladtatho organu, piipadné komise. Spravnim
obvodem pii vykonu pienesené plsobnosti je izemi mésta Milevska.

(5) Méstsky ufad je zaroveii povéfenym obecnim ufadem. Vedle pfenesené plsobnosti podle
odstavee 4 tedy méstsky uFad vykonava pienesenoun piisobnost v rozsahu jemu svéfeném
zvladtnimi zikony. Spravni obvod méstského ufadu pfi vykonu pienesené plisobnosti
povéieného obecnfho Gfadu je vymezen Uzemim obci: Bernartice, Borovany, BoZetice,
Branice, Hrazany, Hrejkovice, Chysky, Jetétice, Jickovice, Kostelec nad Vltavou,
Kovafov, Kiizanov, Kulef, Kvétov, Milevsko, Okrouhla, Osek, Pieborov, Preténice,
Sepekov, Stehlovice, Veselicko, Vlksice, Zbelitov, Zb&Sicky a Zhof.

(6) Méstsky ufad je soulasn€é obecnim Ufadem obce s roziifenou pilsobnosti. Vedle
pfenesené piisobnosti podle odstavelt 4 a 5 shora tedy méstsky ufad vykonava pienesenou
plsobnost v rozsahu jemu svéfeném zviastnimi piedpisy. Spravni obvod méstského ufadu



pfi vykonu pienesené plsobnosti obecniho Gfadu obee s roziifenou pilisobnosti je
vymezen uzemim obci: Bernartice, Borovany, BoZetice, Branice, Hrazany, Hrejkovice,
Chysky, Jetétice, Jickovice, Kostelec nad Vltavou, Kovatov, KiiZanov, Kuéef, Kvétov,
Milevsko, Okrouhla, Osek, Pieborov, Piedténice, Sepekov, Stehlovice, Veseli¢ko,
Vlksice, Zbelitov, Zb&8iky a Zhot.

(7) Na nkterych dsecich miZe méstsky fad vykondvat pienesenou pésobnost v jiném
spravnim obvodu, neZ je uveden v odstavcich 4 aZ% 6 shora, a to na zakladd zvlastntho
zAkona (napi. matri¢ni Ofad, stavebni ufad) nebo vefejnopravni smlouvy, uzaviené s jinou
obci.

(8) Polud zdkon svéiuje fizenf pii vykomu vefejné spravy Gzemnimu samospravnému celku a
neuréuje, ktery jeho organ je k tkondm piisludny, je timto orgdnem méstsky GiFad, pokud
je v piisluné véci dana plisobnost podle zdkona & 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozd&sich piedpist (déle jen ,,spravni fad®).

(9) Pokud tak stanovi zvldStni zdkon, je v ¥izeni spravnim orgdnem rada mdsta, zvlAStni

organ mésta nebo komise rady mésta, pokud ji starosta sv&fil vykon pFenesené plsobnosti
v uréitych v&cech (déle jen kolegidlni orgdn®).

, . HLAVALL
PODMINKY VYKONU NEKTERYCH CINNOSTI

Clanek 3
Metodické Fizeni, koordinovania zavazna stanoviska

(1) Pod pojmem metodické fizeni se rozumi opravnéni osoby ukladat povinnosti a konkrétn
tkoly ve vymezeném okruhu &innosti zaméstnancm mésta zafazenym do méstského
ufadu (dale jen ,zaméstnanci®), ktefi k této osob& nejsou ve vztahu piimé Fidici
plsobnosti (podiizenosti), a to formou dstnich a pisemnych pokyni.

(2) Metodické Iizeni zahrnuje i ndrok zaméstnanch na poskytnuti odborné pomoci, dostatek
informae{ nutnych ke splnéni uloZeného kolu a na podporu a spoluprici ze strany osob
opravnénych metodicky Fidit zaméstnance.

(3) Pokud je meéstsky afad dotfenym orginem podle zviastnich pravnich pfedpist, je
vydavianim a podepisovanim koordinovaného stanoviska nebo koordinovaného
zéavazného stanoviska'!, zahrnujiciho poZadavky na ochranu viech dotéenych vefejnych
zajmi, které méstsky ufad haji, povéren:

a) stavebni ufad

b) odbor Zivotniho prostfedi (specialni stavebni Gfad)

¢} odbor dopravy a Zivnostensky (specidlni stavebni ufad)

a to vzdy pouze v izenich, v nichZ nevydava koneéné spravni rozhodnutf,

Clinek 4
Odpovédnost pFi zveFejiiovani pisemnosti na dGiedni desce
(1) Vyvé€Sovani pisemnosti na dfedni desce zajistuji zaméstnanci méstského Gfadu
prostiednictvim podatelny, kterd vede i pfisluSnou evidenci o vyvéSeni jednotlivych
pisemnosti, véetné dne jejich vyvéSeni a dne jejich sejmuti z tGiedni desky. Pisemnosti
souvisejici s Cinnosti pifslusného odboru na diedni desce vyv&¥uje piisluiny odbor,
pokud vedouci odboru pisemné pozidal o pfimé zaji¥tovéni vyvE&Sovani pisemnosti na

L'§ 4 odst. 7 zakona &. 183/2006 Sb., o tzemnim planovani a stavebnim Fadu (stavebni zékon)




ufedni desce a tajemnik afadu tento postup pisemné schvalil. Polkud vyvESovéni
pisemnosti na ufedni desce zajiStyje piisludny odbor, je povinen vést i evidenci
o vyvé&Seni jednotlivych pisemnosti, véetné dne jejich vyvéSeni a dne jejich sejmuti
z Utfedni desky.

(2) Obsah ufedni desky, tedy text vech dokumentl, ozndmeni apod., které jsou umistény na
tfedni desce, bez ohledu na to, jestli souviseji se spravnim F{zenim nebo nikoli, musi byt
zvefejnén i zpusobem umozilujicim dalkovy pfistup (dale 7 jen ,elektronickd Gfedni
deska®). Nezvefejnéni pisemnosti na elektronické UGfedni desce je vSak stihano sankci
neplatnosti pouze tehdy, pokud to zdkon vyslovné stanovi. Organizadni slozky ufadu
odpovidaji za obsah zvefejnénych pisemmnosti a spinéni podminek jejich zvet'ejnéni.

(3) Pro dorudeni pisemnosti vefejnou vyhlaskou se vyvéuje stejnopis pifsiusné pisemnosti.
Pro dorudeni pisemmosti postaduje 1 vyvéSent ,,ozndmeni o moZnosti pfevzit pisemnost” a
sdéleni obsaljyici udaj o tom, kde lze pisemmost pievzit, za souCasného zvefejnéni na
elektronické Ufedni desce, aniZ by se vyv€Sovala samotd pisemmost. V souladu se
zasadou dobré spravy® oznameni o moznosti pfevzit pisemmnost pfichdzi v uvahu zejména
s ohledem napt. na ochranu citlivych osobnich tidajii, které nelze zveiejtiovat na tiedni
desce nebo na kvantitativni rozsah pisemnosti, kterou fakticky nelze na ufedni desku
umistit (napf. celd dokumentace v lzemnim, stavebnim fizeni nebo zadévaci fizeni
v ramei vyhlaSovanych veiejnych zakazek).

Clanek S
Delegovani dikoli a pravomoci, afedni osoby, systém rozdélovani &innosti

(1) Vedouci zaméstnanec® je opravnén delegovat ukoly a v souvislosti s jejich plnénim i &ast
svych pravomoci na podiizené zaméstnance.

(2) Vedouei zaméstnanec je opravién ustanovit z podiizenych zaméstnanci pracovni tym za
Gdelem vyreSeni konkréiniho Ukolu s &asové omezenym trvanim, a to do vyfeSeni
zadaného ukolu. Vedouci zaméstnanec soucasné wréi vedouciho tymu a rozsah jeho
pravomoci a odpovédnosti, které deleguje na vedouciho tymu k zajidténf splnéni tkolu.
Vedouei zaméstnanec je pfitom povinen véas predat vedoucimu tymu veskeré informace
a podklady k pinéni tkolu, které ma k dispozici.

(3) Ufedni osobou! je kardy zaméstnanec mésta, pokud je mu v souladu s timto
organizadnim Fadem svéfen vykon vefejné spravy v piisluSné oblasti a ktery podle
pracovni napin€ vede f{zeni, pfipravyje podklady pro rozhodnuti &i provadi jednotlivé
procesni tkony spravniho organu v dané véci, Ufedni osobou je tedy zaméstnanec, ktery
v souladu se svou pracovni naplni vyfizuje urCitou véc, pii niZ se postupuje podle
spravniho Fadu.

(4) Postaveni tfedni osoby podle spravniho fadu tedy zamdstnanec nemd, pokud:

a) ve spravnim Fizeni pouze technicky manipulye se spisem, 4. provadi technické
ukony, které nesouvisi s vlastnim vykonem pravomoci spravniho organu,

b) vykonava pouze oblanskoprdvni, obchodnépravni a pracovnépravni tkony,

¢) vykoniava tkony spojené se vztahy mezi organy mésta Milevska pii vykonu
samostatné plsobnosti.

2§ 4 odst. | a§ 8spravniho fadu
3 § 11 zékona &. 262/2006 Sh., zikoniku préice, ve znéni pozddjSich pFedpisi
+§ 15 odst. 2 spravniho Fadu



(5) Pokud zaméstnanec, ktery neni Gfedni osobou, s védomim nadfizeného vedouciho
zaméstance jednd s ucastnikem fizeni za spravni organ a ulastnik se domniva, Ze jedna
s opravnénou Ufedni osobou, bude toto jednani zaméstnance s ohledem na zasadu dobré
spravy® posuzovano jako jedndni opravnéné tufedni osoby, i kdyby se o opravnénou
ufedni osobu nejednalo, a to se vdemi diisledky, které z tohoto jedndni pro spravni orgdn
vyplyvaji [napf, § I3 zikona &. 82/1998 Sb., o odpovédnosti za skodu zplsobenou pii
vykonu vefejné moci rozhodnutim nebo nespravoym uwfednim postupem a o zméné
zakona Ceské narodni rady &. 358/1992 Sb., o notafich a jejich &innosti (notaisky tad) ve

Ty

néni pozdéj¥ich piredpisil].

(6) Opravnénou Ufedni osobou v dané oblasti vefejné spravy je vidy vedouci odbory,
Iterému je vykon pfisluiné oblasti vefejné spravy svéfen timto organizaénim tadem,
piipadné zvia§tnim zdkonem (napf. § 1 pism. a) zikona & 570/1991 Sb.,
o Zivnostenskych Gfadech, ve znéni pozdéjSich pfedpisi). Opravnénou UGfedni osobou
v zékonem stanovenych pfipadech je starosta a tajemnik méstského uradu.

(7) Vedoue! odboru jako oprdvnénd ufedni osoba ma pravomoc vést celé Fizeni (tedy
provadét veskeré tkony v fizeni) a podepisovat rozhodnuti. Vedouci odboru je opravnén
povérit podepisovat rozhodnuti piislusnému referentovi.

(8) Referent jako opravnénd ufedni osoba ma pravomoc vést celé Fizeni s vyjimkou
podepisovan{ rozhodnutf. Pravomoc podepisovat rozhodnuti mé referent, pokud nmu je
vedouci odboru svéfil postupem uvedenym v odstavei 9.

(9) Vedouci odboru je opravnén &ast pravomoci opravnéné Ufedni osoby svérit zaméstnanci
zafazenému do jim Fizeného odboru. Vedouci odboru svéfi pifsiuSnou Cast pravomoci
opravnéné ufedni osoby pisemné piedem konkrétnim vymezenim pravomoci v pracovni
naplni zaméstnance nebo zdznamem o uréeni opravnéné Ufedni osoby.

(10) Pravomoc vedouciho odboru jako oprdvinéné Ofedni osoby vykonava v dobé jeho
nepiitomnosti v plném rozsahu jim wéeny zastupce, kterému zastupovani vyplyva
z pracovni naplné.

(11) Ucastnik ¥izeni ma pravo na informaci, kdo je v dané véci oprdvnénou Giedni osobou,
tedy osobou, kterd ,,vyfizuje jeho véc®, coz musi byt také zaznamenano pii prvnim tkonu
ve spise.

(12) Vedouci odboru jako opravnénd tfedni osoba je oprdvnén rozdélovat Cinnost (Fizeni
v jednotlivych pfipadech) mezi jednotlivé zaméstnance zafazené do odboru v rozvrhu
prace v rozsahu, v jakém je odbor piisludny na daném stupni v t€chto vécech podle
pfisluného zdkona a Organizadntho fadu Méstského dfadu Milevsko jednat,
s pfihlédnutim k personalnimu obsazeni. Timio rozdélovanim Cinnosti v zileZitostech, pii
niZ se postupuje podle spravniho Fadu, vedouci odboru soufasné stanovi opravnénou
ufedni osobu v daném fizeni.

(13) Vedouci odboru miZe =zileZitosti stejného druhu mez jednotlivé zaméstnance
rozdélovat podle Géastnika Fizeni uvedeného v § 27 odst. 1 sprdvniho Fadu (pravnicka
osoba nebo fyzickd osoba) nebo jinym vhodnym zplsobem.

(14) Pokud vedouci odboru neuréil pro konkrétni fizeni vice opravnénych ufednich osob,
provede v piipadé nepfitomnosti opravnéné ufedni osoby (je-li to potieba) jednotlivé
vkony sam vedouci odboru nebo sv&ff pravomoct oprdviéné fedni osoby samostatnym
pisemnym povéfenim jiné tfedni osobé — zaméstnanci zafazenému do jim Fizeného

% § 4 odst. | spravniho Fadu




odboru, ktery potfebné tikony v fizeni provede. Vedouci odboru v tchto piipadech sv&F
pravomoc opravnéné tdfedni osoby zaméstnanci formou pisemného povéfeni podle
odstavee 9 tohoto &lanku organizaéniho fadu.

(15) Zaméstnanec, ktery opisuje nebo pfepisuje text z rukopisti nebo zpracovava
jakoukoliv pisemnost podle diktatu nebo zvukového zidznamu, odpovidé za to, Ze vznikld
pisemnost piné odpovidd rukopisu, diktovanému textu nebo zvukovému zdznamu po
strance obsahové a soufasné odpovidd za spravnost vzniklé pisemnosti po strénce
jazykové (gramaticke), zejména odpovida za chyby v poctech, ptfeklepy, prepisy,
nedopisy nebo i zankny vétnych celkl nebo jejich Casti. Zaméstnanec, ktery pfipravuje a
vede jakékoliv pisemné podklady v ostatich pFipadech, odpovida za vécnou, formalni i
obsahovou spravnost t&chio pisemnych podkiadl. Pravomoc opravinéné ufedni osoby vést
fizent (provadét tkony v fizeni) zahrnuje 1 odpovédnost zaméstnance za formalni, vécnou
a obsahovou spravnost jednotlivych tkont v fizeni, véetné jejich souladu se zikladnimi
zdsadami &innosti spravnich organt, stanovenymi spravnim fadem. Opravnénd Giedni
osoba, kterd podepsala rozhodnuti, potvrauje svym podpisem, Ze rozhodnuti je v souladu
se zakony a ostatnimi pravnimi piedpisy, jakoZ i mezindrodnimi smlouvami, které jsou
soudasti pravniho fadu Ceské republiky.

Clanek 6
Predavant funkei

(1) Ke dni ukonCeni vykonu funkce je zaméstnanec povinen tzv. "piedat funkci”, a to svému
nadiizenému nebo zaméstnanci, Itery jej ve vykonu funkce bude nasledovat
(ptejimajicinm).

(2) O pfedavani funkci se provede pisemny zédpis formou pfeddvaciho protokolu, ktery
podepie predavajici, piejimajici a jim nadfizeny zaméstnanec. PFi pfedavani funkce je
pfedavajici povinen ucelené¢ a bez vyhrad informovat piejimajiciho o pribéhu a stavu
praci a o dlleZitych vécech, vztahujicich se k predavanym &innostem, pfipadng je uvést
do pfedévactho protokolu. Mé-li preddvaci proces nivaznost na hmotnou odpovédnost,
provede se zaroven mimofadni inventarizace.

(3) Na piedavani funkei se déale vztahuji piisluind ustanoveni pracovniho fadu méstského
tfadu, ktery vydava tajemnice méstského tiadu,



CAST DRUHA

VNITRNI ORGANIZACE, SYSTEM RIiZENI A KONTROLNI SYSTEM MESTSKEHO

URADU

oo HLAVAL
SYSTEM RIZENI MESTSKEHO URADU

Clanek 7
Obecna ustanoveni

(1) Méstsky dfad tvoll starosta, mistostarosta, tajennice méstského tfadu a zaméstnanci
mésta zafazeni do méstského tfadu.

(2) Rada mésta Milevska (dale jen “rada mésta™) stanovi rozdéleni pravomoci v méstském
Gfadé, ziizuje a zruduje odbory a oddeleni méstského Ufadu. Rada mésta stanovi celkovy
podet zaméstnanci zafazenych do méstského wradu.

(3) Viem zaméstnanciim zafazenym do méstského Gfadu je z hlediska pracovnépravnich
vztahll nadiizena tajemnice. Praci zaméstnanch zaclenénych do odboru Fidi, organizuje a
kontroluyje pfislusny vedouci odboru. Rada meésta kontroluje plnéni tkoll v oblasti
samostatné plisobnosti mésta.

(4) Organizaéni schéma mestského ufadu tvofi pFilohu &. 1 tohoto organizaéniho fadu.

y Clének 8
Ridici akty méstského aradu

(1) Cinnost méstského tradu se Fidi zakonem o obcich, dal§imi zikony a obecnd zavaznymi
pravnimi pfedpisy vydanymi udstfednimi orgdny k jejich provedeni a ve véci vykonu
stitni spravy 1 usnesenimi vlddy CR. Pro efektivni fungovani mistského Gfadu
a uplatnéni jednotného systému fizeni uvniti méstského tfadu jsou vydavany tyto Fidici
akty:

a)y vnitini piedpisy,
b) individualni fidici akty.

(2) Vnitini predpisy jsou pisemné normativni pravni akty, které normuji nebo reguluji
ucelenou oblast vztahdt v méstském dfadu, Vnitini pfedpisy mestského tradu vydava
pouze rada mésta a tajemnice mestského aiadu.

Vnitini pfedpisy jsow

a) fady, které upravuji didleZit¢ systémy nebo podsystémy, uréwyi jejich strukturu a
zékladni pravidla; pro &innost méstského Giadu jsou vydavéany zejména pracovni fad,
spisovy a skartaéni ad,

b) smé&mice, které upravuji Cinnosti, vlastnosti a chovéani na zakladé a v mezich pravnich
pfedpist a fadi nebo obsahuji podrobngj§i Upravu systémi, kterd se povaZuje
z hlediska méstského ufadu za potiebnou a wZiteCnou, zejména z hlediska raciondlniho
plnéni funkel méstského ufadu nebo jejich vyznamu a opakovanosti vyskyty,

c) pokyny, které upravyi nékteré vybrané cinnosti a jsou uréeny k podrobndjSimu
rozvedeni néklerych ustanoveni smérnic nebo podrobngj$imm vymezeni ¢innosti, pro
které smérnice dosud nebyly vydany.

(3) Individudlni tidici akty jsou individudlni pravai akty, které nemaji charakter
normativnfho pravntho aktu a fe$f urcitou konkeétni zileZitost ve vztahu k wréitym




osobam. Individualni ifdici akty vydavaji rada mésta, starosta, tajemnice méstského Uiadu

a vedouei odbor méstského Ofadu. Nejvyznamnéjsi individualni fidici akty jsou

a) piikazy, které¢ ukladaji konkrémi tkoly s uvedenim terminu a jména zaméstnance
odpovédného za jeho splnéni,

b) rozhodnuti, které se vydavaji zejména ke jmenovani poradnich skupin, vybé&rovych
komisi a obdobnych kolektivnich organt, jmenovani a odvoldni jejich &lent,
Rozhodnuti m@Ze obsahovat konkrétni dkoly bezprostfedné souvisejici s pfedmétem
rozhodnuti a terminy k jejich provedent,

¢} metodické pokyny, které podrobngji upravuj{ specializované &innosti jednotlivych
organizaénich jednotek,

d) usneseni rady meésta a jiné individuding uloZené Ukoly,

e} zApisy z porad, pokud jsou ukoly adresné a terminované a ulozené pii zachovani linie
Fzeni,

f) naplné (popisy) prace jednotlivych zam&stnanct a jiné.

Clének 9
Porady

(1) K fzeni a zajidténf fadné¢ho chodu méstského fadu se konaji porady vedeni méstského
tfadu (dale jen ,,porady vedeni®), na kterych jsou pfitommi vedouci odbort nebo jejich
zastupcl,

(2) Porady vedeni se konajf na zdklad® zvaZeni starosty mésta. Vedle zajisténi plnéni tkold
uloZenych mestskému uadu zastupitelstvem mésta, radou mésta a starostou zajistuj
porady i funkei nezbytmé informovanosti vedoucich odborlii ostainich zam&stnanct.

(3) Vedeni méstského ufadu na poradach organizuje a projedniva materidly, které
zpracovavaji odbory méstského tfadu pro orgdny mésta Milevska, zejména pro radu
meésta, a dal§i materialy v souladu s vnitinimi piedpisy nebo usnesenimi a rozhodnutimi
rady mésta a zastupitelstva mésta.

(4) 7 porad wvedeni je pofizovan zapis, ktery obsahuje ukoly, vdetné wurdeni osob
odpovédnych za plnéni jednotlivych tkold a zivaznych termint pro jejich plnéni a
naslednou kontrolu plnéni jednotlivych kol Prostfednictvim zapisu z porady vedeni
jsou dale delegovany ukoly vyplyvajici ze zaseddni zastupitelstva mésta a schiizi rady
mésta.

(5) K poradam vedenf mohou byt zvani 1 zpracovatelé materialt k podani vysvétleni nebo
zaméstnanci, ktefi mohou podat informace k projedndvané zileZitosti.

(6) Tajenmnice Gfadu kona porady s vedoucimi odbort dle potfeby.

(7) Vedouci odborti konaji dle potfeby porady s podfizenymi zaméstnanci zpravidla po vySe
uvedenych vykonanych poradéch.

HLAVA I
KONTROLNI SYSTEM

Clinek 10
Obecni ustanoveni

(1) Kontrolnim systémem se rozumi organiza¢éni, fidici a jiné pfedpisy mésta Milevska,
upravyjici systém finanéniho fizeni zabezpelujiciho hospodafeni s vefeinymi prostiedky.
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(2) Kontrolni systém podle odstavce 1 zahrnuje

a) finanéni kontrolu skutenostf rozhodnych pro hospodafeni s vefejnymi prostiedky
zejména pii poskytovani vefejnych prostfedkd tietim osobam, a to pfed jejich
poskytnutim, v pribéhu jejich pouZiti a ndsledné po jejich pouziti,

b} vnitfni kontrolni systém, tedy financni kontrolu zaji$t'ovanou jako soudéast vnitiniho
fizeni mésta Milevska pifi pfipravé operaci pred jejich schvalenim, pii pribéiném
sledovéni uskutectiovanych operaci aZ do jejich koneéného vypoFadani a vyuctovani,
a nasledném provéfeni vybranych operaci v ramci hodnoceni dosaZenych vysledkd
a spravnosti hospodateni (¥idici kontrola).

o HLAVA I 5
VNITRNI ORGANIZACE MESTSKEHO URADU

Clanek 11
Starosta

(1) V Cele méstského dfadu stoji starosta. Prostfednictvim tajenmice ufadu ¥idi Méstsky tiad
Milevsko,

(2) Pravomoci starosty jsou definovany v zdkoné o obcich®.

(3) V souladu se zikonem o finanéni kontrole mé starosta odpovédnost za organizovani,
fizeni a zajiSténi pfiméienosti a u¢innosti finanéni kontroly a je povinen zavést a udrovat
vnitfni kontrolni systém v souladu s ustanovenim § 25 zdkona 320/2001 Sb., o finandni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond (zdkon o finandni kontrole), ve
znéni pozd€jSich piedpist (dale jen ,,zdkon o finanéni kontrole®).

(4) Starosta organizuje a kontroluje pfipravu materiald pro radu mésta a zastupitelstvo mésta.

(5) Starosta je opravnénou tiedni osobou pii vykonu své plisobnosti, pokud je v pfisluiné
véci déna plsobnost podle spravniho Fadu.

Clanek 12
Mistostarosta

Pravomoci mistostarosty jsou definovany v zdkon& o obeich’. Mistostarosta zastupuje
starostu v dob¢ jeho nepfitomnosti. V dobé, kdy starosta nevykondva funkci, jednd a
rozhoduje ve viech vécech, kieré jsou starostovi svéfeny.

Clinek 13
Rozdéleni kompetenci

Rozdéleni kompetenci a vymezeni ikolli v samostatné piisobnosti, které jsou pii vykonu
funkce svéfeny starostovi, mistostarostovi, piipadné dal§im ¢lentim rady mésta, nejsou
pfedmétem organizaéniho fddu méstského Ufadu, ale miZe je stanovit orgdn samospravy
svym usnesenim.

6§ 103 anasl. zikona o obeich
7§ 104 zikona o obcich

11




Clanek 14
Tajemnice méstského uiFadu

(1) Tajemnice méstského ufadu je zaméstnancem mésta zafazenym do meéstského Giadu. Do
funkce je jmenovana starostou s pfedchozim souhlasem feditele krajského uwfadu.
Tajemnice méstského Giadu je za plnéni ukoll méstského Giadu v samostatné plsobnosti
1 v pfenesené plsobnosti odpovédnd starostovi.

(2) Pravomoci tajemnice jsou definovany v zdkon# o obcich®. Déle tajemnice p¥i vykonu
funkce zejména:
a) vydava interni pokyny a rozhodnuti ve svéiené plisobnosti,
b) ziizmje jako svi] poradni orgin Komisi pro projedndvani Skod a posuzovani
odpovédnosti za vzniklé skody (kodni komise).

(3) Tajemnice mestského dfadu wéi svého zistupce, ktery ji zastupuje v dob€ jeji
nepiitomnosti a vymezi rozsah, ve kterém je zastupce opravnén ji zastupovat.

(4) Tajemnice méstského Gfadu je opravnénou Gfedni osobou pii vykonu své plisobnosti,
pokud je v ptisiusné véci dana plisobnost podle spravniho fadu.

(5) Tajemnice meéstského ufadu je opravnéna nad rdmec celkového podtu zaméstnancii
stanoveného radou mésta uzavirat pracovnépravnl vztahy, je-li pro to divod spocivajici:
1. v potfeb¢ nahradit doCasné nepiitonmého zaméstnance
2. ve vyjimeénych pfipadech, kdy je vykon prace ¢asové omezeny
3. v pripadech, kdy je nezbytné zajistit kontinuitu vykonu prace nebo fadné piedani
pracovnich agend vdob& npdstupu a zapracovani nového zamdstnance
(tzv. soubéh), a to max. po dobu 6 mésich.

8§ 110 zdkona o obcich
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. CASTTRETI .
ORGANIZACNE JEDNOTKY MESTSKEHO URADU

HLAVA 1 )
OBECNA USTANOVENI

Clinek 15

(1) Rada mésta zridila pro jednotlivé tseky innosti tyto organizaéni jednotky:
a) Odbor kancelaf Gfadu (OKU)
b) Odbor pravnich sluzeb, ptestupki a kontroly {(OPSPK)
c) Odbor vnitfnich véci (OVV)
d) Odbor finanéni (OF)
e) Odbor socidlnich véci (OSV)
f) Odbor investic a spravy majetku (OISM)
g) Odbor Zivotniho prostiedi (OZP)
h) Odbor regiondlniho rozvoje {ORR)
i) Odbor dopravy a Zivnostensky (ODZ)

(2) Organiza¢ni jednotky plni Ukoly mésta Milevska a mestského dfadu v rozsahu
vymezeném timto organizaénim fadem a platnou legislativou. V ramci pinéni tikoll jsou
pravomoci v mestském Ufadé rozdéleny tak, Ze do pilsobnosti organizalnich jednotek
patii vykondvani, zajiStfovani nebo provadéni Cinnosti, které patff do samostatné nebo
pfenesené plsobnosti mésta Milevska nebo jejichZ vykon je zvla$nimi zdkony svéien
méstskému Gfadu.

HLAVA II
ODBOR KANCELAR URADU

Clanek 16
Obecné ustanoveni

Odbor kancelaf Wfadu vykondva a zajidt'uje pienesenou plsobnost mésta v rozsahu
stanoveném méstu a méstskému  GFadu, vdetnd plsobnosti obecniho GOfadu obce
s roziifenou plhsobnosti na Gseku:

- obrany statu a branné povinnosti

- mimofadnych situaci a ochrany obyvatelstva

- krizovych stavi a jejich hospodaiskych zajigténi

- poZarni ochrany

- utajovanych skuteénost

- sifetu zajmi

- péle o valeéné hroby

- adal3ich ¢innosti v souladu s platnou legislativou.

Odbor kancelaf ufadu vykondava samostatnou pdsobnost mésta na dseku:

- pozarni ochrany

- pozarni bezpecnosti

- bezpednosti a ochrany zdravi pii pract

- informaénich sluzeb
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- informacnich technologii

- mezindrodni spoluprdce

- public relations

- administrativni podpory tfadu

- materialového zabezpedeni

- spravy vozového parku ufadu

- personalistiky

- mezd a odméiovani

- zpracovavani navrhl vnitfnich pfedpist na svéfeném tseku

- a dalsich ¢innosti dle jejich povahy a charalteru nebo jemu svéfenych vedenim mésta
nebo tajemnicl Giadu.

Clanek 17
Vedouci odboru

Pi vykonu funkee vedouci odboru zejména:

a) koordinuje a komplexné usmérituyje vykon pilenesené plsobnosti ve svéfené oblasti
v rozsahu stanoveném méstu a méstskému ufadu, vletmé plsobnosti povéfeného
obecniho ufadu a obecniho uradu obce s roziifenou pisobnosti,

b) je odpovédna za pleddvani dokumentt do spisoviny Méstského tfadu Milevsko a za
zpracovani skartalnich ndvrhd v terminech stanovenych Spisovym a skartaénim
fadem za ji fizeny odbor,

¢) zpracovava navrhy vnitfnich predpisti pro tajemnici ufadu

d) spolupracuje s odborem pravnich sluzeb, pfestupkGt a kontroly v oblasti navrha
pravnich piedpist

e) vydava vnitfnich pfedpisy na svéfeném tseku,

f) plni dal§f povinnosti vedouci odboru dle tohoto organizaéntho fadu.

HLAVAID
ODBOR PRAVNICH SLUZEB, PRESTUPKU A KONTROLY

Clanek 18
Obecné ustanoveni

Odbor pravnich sluzeb, pfestupki a kontroly vykonava a zajistuje pfenesenou plisobnost
mésta vrozsahu stanoveném mestu a méstskému Gfadu, véetné plsobnosti obecniho
Utfadu obce s rozdffenou piisobnosti na useku:

- prestupki

- loterif a jinych podobnych her

- vymahani pohledavek

- zbrani a stfeliva

- nahliZeni do Sbirky zikonG

- adaldich &innosti v souladu s platnou legislativou.

Odbor pravnich sluzeb, pfestupkd a kontroly vykondvd samostatmou plsobnost mésta na
lsekuw:

- povétence GDPR

- vylizovanl petic, stiZznosti, ozndmenf a podnéth

- piijmu a evidence ndlezi

- ucasti na tkonech (exekucl) provadénych jinymi organy na vyzadani téchto organi
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- poskytovani metodické pravni pomoci ostatnim organizanim jednotkam,

- finanéni kontroly

- kontroly zi'izenych a zaloZenych organizaci mésta

- zpracovavanl ndvrhl vnitinich piedpisi

- zpracovani navrhli vyhlaek, nafizeni a vefejnopravnich smiuv

- zajidténi Cinnosti  kontrolniho vyboru po strance administrativni, organizaéni
a technické, pomoc v jeho ¢innosti a zaji$téni ¢innosti tajemnika tohoto orgdnu

- za)iStén{ podkladd od zfizenych a zaloZenych organizaci a organu mésta pro veden
mésta, garance jejich vécné a formalni spravnosti a delegovani Gkold uloZené
vedenim mésta nebo fadu témto organizacim

- metodické pomoci zfizenym a zaloZenym organizacim a orgidnu mésta v oblasti
finanéniho Fizen a kontroly

- a dal8ich dinnosti dle jejich povahy a charakteru nebo jemu svéfenych vedenim mésta
nebo tajemnici aradu.

Clanek 19
Vedouei odboru

Pfi vykonu funkce vedouci odboru zejména:

a) koordinuje a komplexné usmériiuje vykon pfenesené plsobnosti ve sv&fené oblasti
vrozsahu stanoveném méstu a méstskému ufadu, vletné pisobnosti povéfeného
obecniho Gradu a obecniho Gitadu obee s roz8ifenou plsobnosti,

b) je odpovédna za predavani dokument® do spisovny Méstského Giadu Milevsko a za
zpracovani skartatnich navrhG v terminech stanovenych Spisovym a skartaénim
fadem za ji Fizeny odbor,

c) je stalym &lenem Komise pro projednivani $kod a posuzovani odpovédnosti za
vzniklé Skody (3kodni komise), kterd je poradnim orginem tajemmice mestského
utadu,

d) vede evidenci vnitfnich pfedpisd, obecné zdvaznych vyhla¥ek mésta Milevska, nafizeni mésta
Milevska, podill se najejich zpracovani,

e) piipravuje navrhy vefejnopravnich smluv, posuzuje je, navrhuje jejich zmé&ny, vypovédi
& ZIsent

f) poskytuje pravni pomoc ostatnim organizaénim jednotkam

g) spolupracuje s advokatni kancelaii

h) koordinuje a zaji§t'uie projednavéni a feSeni pestupki

i) vydava vnitfnich pfedpisy na svéfeném Gseku

1) zpracovava navrhy vnitinich predpisi pro tajemnici Gfadu a vedeni m&sta,

k) pini dalsi povinnosti vedouci odboru dle tohoto organizaéniho #adu.

HLAVA IV )
ODBOR VNITRNICH VECI

Clinek 20
Obecné ustanoveni

Odbor wvnitfnich véci vykondva a zajidt'uje plrenesenou plsobnost mésta v rozsahu
stanoveném méstu a méstskému dfadu, véetnd pusobnostl obecniho ufadu a obecniho
uadu obce s rozSifenou plsobnosti na useku:

- evidence obyvatel

- matrik
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obéanskych prikazi

cestovnich dokladd

voleb

skolstvi

vidimace a legalizace

mistniho referenda

vefejnych shirek

ovéienych vystupti z informadnich systémi vefejné spravy
konverzi dokumentt

a dalSich ¢innosti v souladu s platnou legislativou.

Odbor vnitinich véci vykondva samostatnou plisobnost na tseku:

skolstvi

spisové a archivni sluzby

voleb

vyznamnych zivotnich jubilef a vitdni ob&ankd

agendy pojmenovani ulic a vefejnych prostranstvi a evidence jejich nazvil

vedeni kroniky mesta

a dalSich Cinnosti dle jejich povahy a charakteru nebo jemu svéienych vedenim mésta
nebo tajemnici Gfadu.

Clinek 21
Vedouci odboru

Pii vykonu funkce vedouci odboru zejména:

2)

b)

c)
d)

c)

£)
h)
i)
i)
k)
D

koordinuje a komplexnd usmérituje vykon pienesené plsobnosti ve svéfené oblasti
vrozsahu stanoveném méstu a méstskému Ufadu, véetné pisobnosti povéfeného
obecniho Ufadu a obecniho Gfadu obce s rozditenou plisobnosti,

zajiftuje a plni funkei registraénibo ufadu, volebniho organu a dal8i ukoly
v zaleZitostech voleb, mistniho referenda a séitani lidu, domi a bytt,

zajiituje volby po strance personalni a organizadni,

plipravuje a zaji§tuje organizaci voleb piisedicich okresniho soudu, vede evidenci
pfisedicich okresniho soudu,

7ajistuje a koordinuje vykon samostatné plsobnosti mésta na Gseku spisové a archivni
sluzby, zaji§tuje vykon spisové a archivni sluzby v centralni spisovné a metodicky
fidi a kontroluje vykon spisové a archivni sluzby v piiruénich spisovnach méstského
ufadu, poskytuje metodickou pomoc pfi vykonu spisové a archivnd sluzby ostatnim
organizatnim jednotkdm, zajiftuje znieni spisi skupiny ,,8“, vykonava odbornou
spravu archivovanych spish, koordinuje a zajist'uje pfedani provozné nepotfebnych
archivalii pfisluSnému archivu,

je odpovédnd za predavani dokumentd do spisovny Méstského tiadu Milevsko a za
zpracovani skartalnich navrh(l v terminech stanovenych Spisovym a skartaénim
fadem za ji fizeny odbor,

podili se na zpracovani obecné zAvaznych vyhladek mésta Milevska a nafizeni mésta
Milevska,

zpracovava navrhy vaitfnich pfedpist, zejména spisovy a skartacni fad,

vydava vnitinich predpisy na svéfeném useku,

vykondva pisobnost mésta a povéien¢ho obecniho dfadu ve vécech prava
shromazdovaciho a spol€ovaciho v pfenesené plsobnosti,

zajist'uje vykon trestu obecné prospéinych praci,

7ajistuje vykon prenesené a samostamé plisobnosti na Gseku Skolstvi,
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m) je ediforem registru prav a povinmost! pfi oznamovani pisobnosti organu vetfejné moci
v agendovém informaénim systému’,

n) je metodickym garantem zvefejilovani smluv v registru smluv  pro viechny
organizacni jednotky méstského dfadu, organizaéni slozky, pfisp&vkové organizace
a pravnické osoby zi{zené nebo zaloZené méstem Milevskem a M&stskou policii
v Milevsku,

o) zajiftuje agendu svobodného pfistupu k informacim, zejména zpracovava vyro&ni
zpravu a sazebnik thrad'?,

p) plni dal$f povinnosti vedouci odboru dle tohoto organizaéniho Fadu.

HLAVAV
ODBOR FINANCNI

Clanek 22
Obecné ustanoveni

Odbor finanéni vykonava prenesenou plisobnost mésta v rozsahu stanoveném méstu a
méstskému ufadu, véetné plsobnosti obeeniho Gfadu a obecniho Giadu obcee s rozsiienou
plsobnosti na Gseku:

- evidence a spravy danf a mistnich poplatkd

- vymadhani pohledavek

- adal8ich&innosti v souladu s platnou legislativou.

Odbor finantni vykondva samostatnou plisobnost na Gseku:

- ucetnictvi

- hospodafeni mésta

- rozpoltu mésta

- vnitini finanéni kontroly

- adalSich innosti dle jejich povahy a charakteru nebo jemu svéfenych vedenim mésta
nebo tajemnici Gfadu.

Clanek 23
Vedouci odboxu

Pii vykonu funkce vedouci odboru zejména:

a) koordinuje a komplexné usmériije vykon pFenesené plsobnosti ve svéfené oblasti
vrozsahu stanoveném méstu a n@stskému Gfadu, vetnd plsobnosti povéfeného
obecniho Ufadu a obecniho Gfadu obce s rozsifenou piisobnosti,

b) metodicky ¥idi, organizuje a usmériiuje hospodaieni s rozpoltovymi prostiedky podle
jednotlivych pfijmovych a vydajovych oblasti rozpodétu mésta Milevska,

¢} metodicky usmériiuje, zajistuje a koordinyje vykon mésta v oblasti hospodateni mésta
a rozpo&tu mésta, O¢etnictvi mésta, spravy mistnich poplatkd,

d) ¥idf ¢innosti spravce dan¢ ve vécech mistnich poplatld ze pst a mistnich poplatkl za
provoz systému shromazdovani, sbéru, pfepravy, tridéni, vyuZivini a odstrafiovani
komunalnich odpadd stanovenych méstem Milevskem,

e) koordinuje a zajist'uje vykon pokladuich sluZeb, provadi kontrolu pokiadnich sluzeb
na méstském aiade,

° § 2 pism. g) zdkona &. 1 11/2009 Sb., o zdkladnich registrech, ve znéni pozd&jsich predpist
1 Zdkon &. 106/1999 Sb., o svobodném pFistupu k informacim, ve zndni pozd&jfich pfedpisf
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f) koordinge agendu pifymu odvodl finanénich prostiedkd, véetné stanovovani odvodh
a penale za neopravnéné pouziti nebo zadrZeni finanénich prostfedky, zajist'yje jejich
piedpis a vymahani, vydava platebni vyméry a vyzvy k zaplacen,

g} zajiffuje po strance administrativni a organizaéni Cinnost finanéniho vyboru
zastupitelstva mésta, pomahd mu v Cinnosti a zajistyje Cinnost tajemmika tohoto
vyboru,

h) metodicky #idi a koordinuje Cinnosti souvisejlci se zpracovanim navrhu rozpoétu,
rozpotovych opatieni a rozpoctového provizoria a Cerpant rozpodtu mésta,

i) koordimyje realizaci a evidenci uprav schvéleného rozpoctu mésta,

j) zpracovava dil¢i rozbory hospodaieni a finanéni analyzy pro rozhodovéani organt
mésta,

k) sestavuje a predkladd ke schvédleni zavéreény Glet a finandni vypotadani mésta a
Ziizenych prispévkovych organizaci,

1) predkiada ke schvalent tcetni zavérku mesta,

m) zaji§t'yje agendu prezkoumani hospodafeni mésta,

n) spravyje a zajist'yje pinéni smluv o Gvérech a pljékach poskytnutych méstu,

0) je odpovédna za predavani dolumentd do spisovny Mestského Gfadu Milevsko a za
zpracovani skarta¢nich navrhi v terminech stanovenych Spisovym a skartatnim
fadem za ji fizeny odbor,

p) podili se na zpracovani obecné zavaznych vyhldSek mésta Milevska a nafizeni mésta
Milevska,

q) vydava vniffnich pfedpisy na svéfeném Useku,

r) je stalym clenem Komise pro projedndvani Skod a posuzovani odpovédnosti za
vzniklé Skody (Skodni komise), kterd je poradnim organem tajemmice méstského
ufady,

s) plni daldi povinnosti vedouci odboru dle tohoto organizaniho Fadu.

HLAVA VI o
ODBOR SOCIALNICH VECT

Cldanek 24
Obecné ustanoveni

Odbor socialnich vé€ci vykonavd a zajiStuje pfenesenoun plsobnost mésta v rozsahu
stanoveném méstu a méstskému Ufadu, véetné piisobnosti obecniho Uifadu a obecniho
ufadu obce s roz8ifenou plsobnosti na tseku:

- soctalni prace, poradenstvi a pomoci pro seniory, osoby se zdravotnim postiZzenim a
osoby ohroZené socidlnim vyloudenim, véetn® zastupovani osob, které nejsou
schopny samy jednat, pfi uzavirani smlouvy o poskytnuti sociélnf sluzby,

- socidlné-pravni ochrany déti

- socidlni prevence

- vefejného opatrovnictvi

- vyyddvani tiskopish receptli a Zidanek s modrym pruhem na Iéciva, obsahujici
navykové latky nebo efedrin, zajidténf jejich vyroby a evidence

- rozhodovani o stanoveni Ghrady za stravu a péci u ditéte umist€ného do domova pro
osoby se zdravotnim postizenim na zdklad€ rozhodnuti soudu o nafizeni Gstavni
vychovy, vychovného opatfeni nebo piedbézného opatieni,

- vydavani parkovacich prikazi (vozidla pfepravujici osobu t&Zce zdravotne
postiZzenou),

- rozhodovani o ustanoveni zvlastniho piijemce ddvky diichodového pojidténi,
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ptestupkového Fzeni na useku socidlnich véei, zdravotnictvi a ochrany zdravi G¢inky
navykovych litek

socialniho kurdtora

romského poradce

a dal8ich ¢innosti v souladu s platnou legislativou.

Odbor socidlnich véci vykondva a zajist'uje samostatnou plsobnost na tseku:

terénni prace s romskou komunitou

socidlni prace, poradenstvi a pomoci pro senory, osoby se zdravotim postizenim a
osoby ohroZené socidlnim vylouCenim

socialni prevence

zdravotnictvi

Jizdného pro seniory

piidélovani bytd v DPS

poskytovani dotaci zrozpoftu meésta subjektim poskytujicim socialni a souvisejici
sluzby

zpracovani stfednédobého plamu rozvoje socidlnich sluZeb obee a spoluprice pii
zpracovani  stfednédobého pldnu rozvoje socialnich sluzeb kraje, wéovéani sité
socidlnich sluZeb, zpracovavéani konceped,

poskytovani socidlnich sluZeb, zjist'ovani potieb osob nebo skupin osob, zajist'ovani
dostupnosti informaci o moZnostech a zpisobech poskytovéni socidlnich shizeb
a spoluprdce s dal¥imi obcemi, kraji a poskytovateli socidlnich a souvisejicich sluzeb
{vCetné Socidlnich sluzeb Mésta Milevska)

zajiStovani podkladi od Socidlnich sluzeb Mésta Milevska pro vedeni mésta, garance
jejich vécné a formalni spravnosti a delegovani tkoll uloZené vedenim mésta nebo
ufadu této organizaci

zaji§fovani Cinnosti socidlni komise po strdnce administrativni, organizalni a
technické, pomoc v jeji &innosti a zaji$tovant Cinnosti tajemnika této komise

a dalSich ¢innosti dle jejich povahy a charakteru nebo jemu svéfenych vedenim mésta
nebo tajemnici Giadu.

Clanek 25
Vedouci odboru

Pfi vykonu funkce vedouci odboru zejména:

a)

b)

c)

d)

koordinuje a komplexné usmériiuje vykon pFenesené plisobnosti ve svéfené oblasti
vrozsahu stanoveném méstu a méstskému ufadu, vletn® pulsobnosti povéfeného
obecniho Gfadu a obecniho Gfadu obee s roz8itenou plisobnosti,

kontroluje spravnost Cerpani a vyaétovani poskytovanych ucelovych dotaci a ostatnich
uéelovych finan€nich prostiedkd v socidlni oblasti, zpracovava podklady k Zadostem
0 udelové dotace,

koordinuje a komplexn& zajist'uje piipravu materidld pro vykon zizovatelskych
funkef vidi piispévkové organmizaci Socidlni sluzby Meésta Milevska; s touto
organizaci spolupracuje v oblasti zaji§fovani socidlnich sluZeb,

spolupracuje pii tvorbé koncepci na useku socidlnich véci, Géastni se planovéni
socialnich shuizeb,

vykonava Cinnosti ve svéfené oblasti, v&. vykonu socialnl price, poradenstvi a pomoci
pro seniory, osoby se zdravotnim postiZenim a osoby ohroZené socialnim vyloudenim,

vydéva zavamd stanoviska (souhlas obce) pro ucely doplatku na bydleni podle zakona
0 pomoci v hmotné nouz,
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g
h)

)

spolupracuyje s jinymi statnimi, samospravioymi ¢&i  neziskovymi institucemi,
s navazujicimi organizacemi (zejména poskytovateli socidlnich sluzeb),

je odpovédny za piedavani dokumentl do spisovny Méstského dfadu Milevsko a za
zpracovani skartadnich navrhd v terminech stanovenych Spisovym a skartabnim
fadem za jimtizeny odbor,

vydava vnitfnich predpisy na svéieném Gseku,

plni dal&i povinnosti vedouciho odboru dle tohoto organizaéniho fadu.

HLAVA VII
ODBOR INVESTIC A SPRAVY MAJETKU

Cianek 26
Obecné ustanoveni

Odbor investic a sprdvy majetku a zajiSt'uje pfenesenou plsobnost mésta v rozsahu
stanoveném meéstu a méstskému Gfadu, veetné plsobnosti obecniho tfadu a obecniho
tfadu obce s rozsifenou plisobnosti na tseku:

zastupovani statutarni osoby

vyddvani ovéfenych vystupti z informaénich systémil vefejné spravy

vymeéfovani mistnich poplatkl za uZivani vefejného prostranstvi s vyjimkou mistnich
poplatkid za umisténi prodejniho zafizeni na trZisti ve smyslu tezniho fadu

a dalSich ¢innosti v souladu s platnou legislativou.

Odbor investic a spravy majetku vykonava samostatou plsobnost na tseku:

nakladani s movitym a nemovitym majetkem

evidence, spravy, provozu a tdrzby majetku mésta

smluvnich vztahti k vymezenému movitému a nemovitému majetku mésta,
hospodatské spravy budov a technologickych zati{zeni

silniénfho hospodarstvi

investiénl Cinnosti

projektového Fizeni

pohiebnictvi

spravy siti v majetku mésta

vefejnych zakdzek

zajisténl Cinnosti investiéni komise, bytové komise a dopravni komise po strance
administrativaf, organizaéni a technické, pomoc v jejich Cinnosti a zajidténi Cinnosti
tajemnildl t&chto komisi

spravy Trvalého zdsobniku investiénich poZadavkd (TZIP) dle pokyni a pozadavkd
vedeni mesta

a dal8ich &innosti dle jejich povahy a charakteru nebo jemu svéfenych vedenim mésta
nebo tajemnici Ufadu.

Clanek 27
Vedouci odhoru

P#i vykonu funkce vedouci odboru zejména:
a) koordinuje a komplexné usmérfiyje vykon pfenesené plsobnosti ve svéfené oblasti

vrozsahu stanovenédm méstu a méstskému ufadu, véetné plsobnosti povéfeného
obecniho tfadu a obecniho Gfadu obcee s rozsifenou plisobnosti,
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b) je odpovédny za predavani dokumentti do spisovny Méstského tfadu Milevsko a za
zpracovani skartaCnich navrhii v terminech stanovenych Spisovym a skartadnim
fadem za jim fizeny odbor,

c) je stilym ¢&lenem Komise pro projedndvani $kod a posuzovani odpovédnosti za
vmiklé Skody (Skodni komise), kterd je poradnim orgdnem tajemnice méstského
iaduy,

d) vydava vnitfnich predpisy na svéfeném tseku,

e) plni dalsi povinnosti vedouciho odboru dle tohoto organizadniho Fadu.

. HLAVA VIII L
ODBOR ZIVOTNIHO PROSTREDI

Clanek 28
Obecné ustanoveni

Odbor Zivoiniho prostfedi vykonava prenesenou plisobnost v rozsahu stanoveném méstu
a méstskému ufadu, véetné plsobnosti povéfeného obecniho Gfadu a obecniho GFadu
obce s roziifenou plsobnosti na useku:

- ochrany ovzdusi

- rybafstvi

- ochrany zem&délského phdniho fondu

- evidence zem&délskych podnikateli

- ochrany zvitat proti tyrani

- veterinarni péde

-~ odpadi

- vodniho hospodafstvi (specidlniho stavebniho Giadu)

- vodovod( a kanalizaci (specialni stavebni tfad)

- myslivosti

- lesntho hospodatstvi

- ochrany pfirody a krajiny

- rostlinolékaiské péce

- zavaznych stanovisek a vyjadieni

- adal8ich ¢innosti v souladu s platnou legislativou.

Odbor Zivotniho prostiedi vykondva a zajiit'uje samostatnou piisobnost na Gseku:

- ochrany ovzdusi

- odpadi

- vodniho hospodéistvi

- lesniho hospodatstvi

- ochrany pfirody a krajiny

- udrzby vefejné zelené

- zajiSténi Cinnosti komise Zivotnfho prostiedi po strdnce administrativni, organizadni
a technické, pomoc v jeji Einnosti a zajisténi ¢innosti tajemnika této komise

- spoluprace pii piipravé a realizaci investi¢nich akef véetn® dotadnich a pii pfipravé
vybérovych ffzeni s tim souvisejicich

- ukladani pokut dle zdkona o obcich

- a dal8ich ¢innosti dle jejich povahy a charakteru nebo jemu svéienych vedenim mésta
nebo tajemnici Gradu.
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Clanek 29
Vedouci odboru

P¥i vykonu funkce vedouct odboru zejména:

a) zajistuje vykon prenesené plsobnosti a samostatné pisobnosti v jednotlivych
slozkach Zivotniho prostfedi v rozsahu stanoveném méstu a méstskému ufadu, véetné
pasobnosti povéfencho obecniho ufadu a obecniho wfadu obce s rozsifenou
pUsobnosti,

b) podepisuje koordinovana stanoviska a souhrnnd zavazna stanoviska odboru Zivotniho
prostiedi v fizenich, v nichZ nevydava kone¢né spravni rozhodnuti,

¢) vede spravni fizeni u zviast’ slozitych piipadd, které si sama vyhradi,

d) vdob& povodiiového nebezpeéi plsobi jako tajemnice povodiiové komise mésta,
popf. jako tajemnice povodiiové komise obee s roz§ifenou ptisobnosti,

e) je odpovédnd za piedavani dokumentd do spisovny Méstského diadu Milevsko a za
zpracovani skartatnich ndvrhi v terminech stanovenych Spisovym a skartanim
fadem va ji fizeny odbor,

f) vydava vnitinich pfedpisy na svéfeném tsekuy,

g) plni dalsi povinnosti vedouci odboru dle tohoto organizaéniho fadu.

HLAVA IX
ODBOR REGIONALNIIIO ROZVOJE

Cléanek 30
Obecné ustanoveni

Odbor regionalniho rozvoje vykondva pienesenou plsobnost v rozsahu stanoveném

méstu a méstskému ufadu, véetné plsobnosti povéfeného obecniho Uiadu a obecniho

ufadu obce s rozsifenou plsobnosti na tseku:

- stavebniho Ufadu

- Ufadu tizemniho planovéni

- vyvlastiiovactho ufadu

- pamatkové péde

- adalgich &innosti v souladu s platnou legislativou.

Odbor regionalniho rozvoje samostatnou pdsobnost na useku:

- paméatkové péle

- kultury a sportu

- zajisén{ Cinnosti kulturni komise a sportovni komise po strance administrativni,
organizaéni a technické, pomoc v jejich &innosti a zajisténi Cinnosti tajernikd &chto
komisi

- rozhodovani o pfidélent &isel popisnych a evidenénich

- ukladani pokut dle zakona o obcich

- a dal&ich &innosti dle jejich povahy a charakteru nebo jemu svéfenych vedenim mésta
nebo tajemmici Gfadu.

Clanek 31
Yedouci odboru

Pii vykonu funkce vedouci odboru zejména:

h) koordinuje a komplexné¢ usmériiyje vykon pienesené plisobnosti v oblasti uzemniho
planovani, uzemniho rozhodovani a stavebnfho Fadu v rozsahu stanoveném méstu a
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vletné plsobnosti povéfeného obecniho GFadu a obecniho Gfadu obee s ro
plsobnosti,

méstskému dfadu jako obecnému stavebnimu Gfadu a Ufadu dzemniho planovéni,

Zsirenou

a) vyddvd a podepisyje koordinovand stanoviska a koordinovand zdvami stanoviska

w

podle § 4 odst. 7 zakona ¢&. 183/2006 Sb., o Gzemnim planovani a stavebnim fadu

(stavebni zidkon) ve znéni pozd&jSich pfedpisi v fizenich, v nichZ stavebni ufad

nevydava koneéné spravni rozhodnuti,

b) je odpovédna za pieddvdnl dokumenti do spisovny M&stského aradu Milevsko a za
zpracovani skartanich névrhl v terminech stanovenych Spisovym a skartanim

fadem za ji fizeny odbor,

c) vydava vniffnich pfedpisy na svéfeném Useku,
d} plni daldi povinnosti vedouci odboru dle tohoto organizaéniho Fadu.

HLAVA X
ODBOR DOPRAVY A ZIVNOSTENSKY

Clanek 32
Obecné ustanoveni

Odbor dopravy a Zivnostensky vykondvd prenesenou pfisobnost v rozsahu stanoveném
méstu a mestskému dradu, véetmé plsobnosti povéfeného obecniho Gfadu a obecniho
ufadu obce s rozsifenou plisobnosti na useku:

silniéni dopravy

provozu na pozemnich komunikacich

specidlniho stavebniho Ufadu

silni¢niho spravniho Gfadu

autoskol

registru vozidel, dovozi, piestaveb

evidence Fidi¢d, fidi¢skyeh prikazi, tachografil a profesnich prikkazi Fidi¢a
ziskavani a zdokonalovani odborné zplsobilosti k Fizeni motorovych vozidel
povolovani a kontrola stanic méfeni emisi

registrace zivnostenského podnikani

kontroly Zivnostenského podnikani

vydavani ovéfenych vystupti z informacnich systéml vefejné spravy
vidimace a legalizace

a dalsich Cinnosti v souladu s platnou legislativou.

Odbor dopravy a Zivnostensky vykonidva samostatnou pisobnost na useku;

a technické, pomoc v jeji Cinnosti a zajiSténi ¢innosti tajemnikd 8chto komisi,
nebo tajemnikem tGfadu.

Clanek 33
Vedouei odboru

Pfi vykonu funkce vedouci odboru zejména:
a) koordinuje =zajiSfovani vykonu pienesené pulsobnosti a samostatné plsobnosti
v jednotlivych oblastech dopravy a Zivnostenského podnikani v rozsahu stanoveném
méstu a méstskému ufadu vdetn® pisobnosti povéieného obecniho UFadu a obce

s rozSifenou plsobnosti,

zajifténi Cinnosti komise pro mistni C4sti po strance administrativnf, organizalni

a dal8ich ¢innosti dle jejich povahy a charakteru nebo jemu svéfenych vedenim mésta
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b) je odpovédna za predavani dokumenti do spisovny Méstského tfadu Milevsko a za
zpracovani skartanich ndvrhi v ferminech stanovenych Spisovym a skartaénim
fadem za ji fizeny odbor,

¢) vydava vnitinich piedpisy na svéfeném usekuy,

d) plnd dal&f povinnosti vedouci odboru dle tohoto organizaéniho ¥adu.

HLAVA XI
SPOLECNE OBECNLE PUSOBENI A SPOLUPRACE ODBORU MESTSKEHO URADU

Clanek 34

(1) Pro zabezpeCeni vnitiniho chodu méstského Ufadu realizuje kazdy odbor v jemu

vymezené plisobnosti vykon téchto ¢innosti:

a) spisové sluzby,

b) ochrany svéfeného majetku,

¢) evidence a hospodateni se sv&ifenym majetkem, véetnd evidence a spravy pohledavek,

d) ochrany osobnich udaji a utajovanych skuteénosti, jejichZ poskytnuti brani zikony
upravujici mléenltivost nebo zdkaz jejich zvefejnéni,

e} bezpednosti a ochrany zdravi pii praci,

f) zpracovani pland, zprdv, rozbord, vykazh a hldSeni z vykonu &innosti odboru
v souladu s obecné zavaznymi piedpisy a pokyny tajemnice méstského ufadu,

g} zpracovani, vyuzZivani a poskytovani informaci s powZitim pridélené vypocetni
techniky v souladu s platnou legislativou a vnitfnimi piedpisy

(2) Kazdy odbor je povinen v souvislosti s vykonem své vymezené odborné plsobnosti
zabezpedlovat tyto odborné Einnosti:

a) plnit wGkoly, které mu ulozila rada mésta pii piipravé podkladtd pro jednant
zastupitelstva mésta a rady meésta a které jsou spojeny se zabezpeovanim plnéni
usneseni téchto orgadni mésta; zpracovat podldadové materidly a zpravy pro
zastupitelstvo mésta aradu mésta v souladu s jednacimi Fady téchto organd,

b) vyjadiovat se z hlediska své plsobnosti k navrhém vnitinich piedpisi a dokumenti
pro praci méstského Ofadu a pravnich pfedpisit mésta, zpracovavat jejich navrhy po
strance obsahové i formalni, pfipadné se podilet na jejich zpracovani,

¢) poskytovat vedeni mésta, ¢lenlin zastupitelstva mésta, vyboriim zastupitelstva mésta,
komisim rady mésta, organizanim jednotkdm méstského utadu a dal¥im piislu$nym
organfim informace a podklady z okruhu vlastni plsobnosti, potfebné pro vykon
jejich ¢innosti,

d) je-li mu svéien vykon statni spravy, vykondvat statni spravu v pfenesené ptlisobnosti
mésta ve vymezenych tisecich Cinnosti,

e) proveétovat, podavat ndvrhy na vyfizeni nebo vyfizovat stiZnosti, ozndmeni a podnéty
obdanil z okruhu své plisobnosti v souladu s vnitinimi pfedpisy,

f) poskytovat pomoc komisim rady mésta a vybordm zastupitelstva mésta pii vykonu
jejich Cinnosti,

g) provadét konzultatni a poradenskou ¢innost v rdmei vymezené Cinnosti,

h) plnit dkoly obrany a zabezpe€ovat &innost v dobé mimofddnych situaci,

i) fadné a trvale sledovat pohledavky viéi dluinikim mésta, které vznikly nebo
souviseji s jeho vymezenou Cinnosti a zabezpedit, aby nedochdzelo k promléeni nebo
zaniku z nich vyplyvajicich prav,

i) poskytovat informace pro vyfizeni Zidosti podle zdkona o svobodném pfistupu
k informacim nebo podle zvldStnich prévnich predpis@ upravujicich poskytovani
informaci na Gseku jim vymezené plsobnosti,
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k) zajist'ovat Cinnost tajemnika komise rady (vyboru zastupitelstva) a spolupracovat pfi
zpracovavani agendy komisi rady mésta, vyborll zastupitelstva mésta nebo zvlastiho
organu mésta, pokud byly tyto organy na uUseku jim vymezené piisobnosti ziizeny.
Poskytovat metodickou pomoc po odborné strance a fesit tkoly stanovené vedenim
mésta, radou a zastupitelstvem.

(3) VSechny odbory maji povinnost spolupracovat v ramei problematiky, kterd spada do
jejich plsobnosti. Jednd se predeviim o shromazd’ovini komplexnich stanovisek,
poskytovani informaci o ukolech, které pini, pfedkladani odbornych ndzort a posudkd
potfebnych pro ostatni odbory a tymové feSeni zvlast zidvaznych ukoll, piesahujicich
ramec jednoho odboru.

(4) Potfebnou koordinaci &innosti nebo stanovisek vice odbordl zajistuyje tajemnice
méstského Gfadu nebo wrCend osoba, povéfend fizenim pracovniho tymu (skupiny).
Pracovni tym jmemije starosta, jiny organ mésta nebo tajemmnice meéstského uradu za
Géelem vyFeSeni jednorazového tkolu zasadniho vyznamu s €asove omezenym trvanim, a
to do vyfedeni zadaného Gkolu. Osobu povéfenou fizenim pracovniho tymu, rozsah jejich
pravomoci a odpovédnosti uruje ten organ, kiery jmenoval pracovni fym, pifpadné
starosta nebo tajemnice méstského ufadu.

(5) Odbory, které v ramci postaveni meésta nebo mésiského wfadu jako spravce nebo
provozovatele informacnich systémG vefejné sprévy nebo jejich &asti, které jsou
vefejnymi evidencemi, rejstfiky nebo seznamy, provadéji v souladu se zikonem
¢.365/2000 Sb., o informadnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych daldich
zikonl, ve znéni pozd&jiich piedpist, na poZadani ovéieni vypisu v elektronické podobeé,
podepsaného zarucenym elektronickym podpisem opravnéné osoby spravce nebo
omaceného elektronickou znackou spravee (dale jen "vystup z informacniho systému
vefejné spravy”) a na zaklad@ tohoto ovéfeni vyddvaji na pozaddani ovéfené vystupy
z informadnifho systému vefejné spravy, které jsou vefejnou listinou.

Clanek 35
Pidsobeni odbordt méstského ufadu v souvislosti s provozem zakladnich registrii

(1) V ramci vykonu své pisobnosti vyuzivaji zaméstnanci zafazeni do méstského ufadu
zékladni registry informadniho systému vefejné sprévy, které jsou vymezeny zékonem!'!
a obsahuji nejdilezitéj8i (tzv. referencni) Udaje, které o fyzické nebo pravnickeé osobé
vedou orgény vefejné moci.

(2) Editorem referenénich udaji v zdkladnich registrech se rozumi organ vetejné moci, ktery
je opravnén zapisovat referentni udaje do =zikladniho registru a provadét zmény
zapsanych referenénich udaji. Editor zapisuje referentni ddaje do zdkladniho registru
prostiednictvim agendového informacniho systému.

(3) Odbory méstského Gfadu jsou v ramci své plsobnosti opravnény a zdrovefl povinny
vyuZivat pfi své &innosti referenéni tdaje obsaZené v piisluSném zikladnim registru
v ramei zpracovavanych agend, pokud jim tato povinnost vznikne.

(4) Pfi vywrivéani adaja z prisluiné agendy jsou zaméstnanci povinni dodrZovat zikon'2,

wiwr

13 Zakon &. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozd&jdich pledpist
12 Z4kon &, 01/2000 Sb,, 0 ochrang osobnich idaji a zm&né n€kterych zdkonil, ve znéni pozd&jSich pFedpisi
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o CAST CTVRTA , 5 )
POSTAVENI A CINNOST ZAMESTNANCU A VEDOUCICH ZAMESTNANCU

Clanek 36
Zaméstnanci méstského uradu

(1) Postaveni zamdstnanci mésta zafazenych do méstského ufadu je upraveno predevdim
zakonem o ufednicich, zakonikem préce, pracovnim Fadem méstského Ufadu a timto
organizaénim fadem. Vlastni vykon prace vyplyva z pracovni ndplné, pracovniho nebo
funkéniho zafazeni a z pfikazl, pokyn( a instrukci nadfizenych zamé&stnanciti Pracovnd
pomér zaméstnanctl vznikd na zadkladé pracovni smlouvy, pokud neni dale stanoveno
jinak.

(2) Zaméstoanci, kteff plni tkoly v samostatné nebo pfenesené piisobnosti mésta podle
zvlastnich zdkond, tedy zaméstnanci, ktefi se podileji na vykonu spravnich &innostf, maji
postavenf Gfednika v souladu s platnou legislativou. Pracovni smiouva s timto
zaméstnancem miZze byt uzaviena pouze na zikladé vysledkli vybérového Fizeni, pokud
zakon nestanovi jinak.

(3) Vedoucl zaméstnanci, ktefi fidi vykon spravnich &innosti, maji postaveni vedoucfho

Gfednika v souladu s platnou legislativou',

(4) Tajemnice méstského tradu je vedoucim tfednikem, ktery ma postaveni vedouciho Gfadu
v souladu s platnou legislativou®.

(5) Ostatni zaméstnanci zafazeni v méstském wfad®, ktefi vykondvaji vyhradng pomocné,
servisnd nebo manualni prace nebo ktef vykon takovych praci ¥idi, maji postaven
zaméstnance Uzemné samospravného celku podle zakoniku préce.

Clanek 37
Vedouci zaméstnanci méstského ifadu a jejich zastupovani

(1) Vedoucim zaméstnancem je zaméstnanec méstského dfadu, ktery plni 1koly
zaméstnavatele podle zvlaStnich piedpist a dale daldi zaméstnanci, kief{ jsou povéfeni
vedenim na jednotlivych stupnich f{zeni v ramci méstského Gfadu. Vedouc! zaméstnanci
jsou povinmi a oprdvnéni stanovit a uklddat podiizenym zam@stnanclim pracovni ukoly,
organizovat, fidit a kontrolovat jejich prdci a ddvat jim k tomu Glelu zdvazné pokyny.
Vedoucimi zam@stnanci méstského iadu tedy jsou:

a) tajemnice méstského diady,
b) vedouci odborit méstského GFadu.

(2) Vedouci zaméstnanci mdstského dfadu jsou povinni (mimo povinnosti stanovenych
zakonikem prace a zdkonem o ufednicich) zejména:
a) v rozsahu své pisobnosti stanovovat uUkoly, provadét jejich kontrolu, hodnoceni
a pfijimat opatfeni k jejich plnéni,

13 Zakon o ufednicich
14 Zakon o Ofednicich
15 Zakon o tiednicich
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b) zajiftovat pledb&mou, pribéZnou a Fidici veFejnospravni kontrolu, uplatiiovat
kontrolni metody a kontrolni postupy v souladu se zidkonem o finanéni kontrole,
provadécimi piedpisy a kontrolnim systémem dle tohoto organizaéniho Fadu,

c) systemaficky vyhledavat rizika spojend se zajiSfovanim &innosti v rozsahu jim
vymezené plisobnosti a pfijimat pfiméfend a G&innd opatieni k jejich odstrandni nebo
zmirnéni, v souladu se zdkonem o finan¢ni kontrole a provadécimi pfedpisy,

d) pfi vykomu kontrolni Cinnosti zajistit a dodrZovat zviadtni zdkony, které upravuji
mléenlivost nebo zékaz zvefejnéni urditych skuteCnosti,

e) vymezit prava, povinnosti a odpovédnost podiizenych zam@stnancd v jejich
pracovnich naplnich,

f) zajistovat fadné hospodaieni se svéfenymi prostfedky a spréavu a ochranu svéfeného
majetku,

g) zajidtovat fadné plnéni povinnosti stanovenych zikonem o finanéni kontrole,

h) zaji§fovat dkoly, souvisejici s obranou statu a ochranou utajovanych skutednosti,

1) kontrolovat dodrZovani pravnich pfedpisti v okruhu své plsobnosti,

j) pe€ovat o soustavné zvySovani odborné trovné podiizenych zamdstnanct,

k) kontrolovat dodrZovani pfedpisi o bezpeénosti price a poZarni ochrand.

(3) Pii vykonu prdv a povinnosti v oblasti ochrany osobnich udaji je kazdy vedouci
zaméstnanec povinen stanovit Gel, prostiedky a zplisob zpracovani osobnich Gdaji pro
¢innosti vykondvané zaméstnanci, zafazenymi do jim Fizené organizatni jednotky. Blizsi
Upravu povinnosti zaméstnancth v oblasti ochrany osobnich Udajd stanovi povéfenec
GDPR nebo tajemnice méstského tiadu.

(4) Vedouci odbor se ucastni zasedani zastupitelstva mésta a podle potfeby a pokynt
starosty schilzi rady mésta. Vedouci odborti a ostatni zaméstnanci se na Zadost pedsedy
vyboru zastupitelstva mésta nebo komise rady mésta G¢astni zaseddn{ téchto organi.,

(5) V zaymu zajidténi plynulého a fadného chodu jednotlivych odborti a vyfizovani b&Znych
zalezitosti je nezbymé zajistit v dob& nepfitomnosti jednotlivych vedoucich odbort jejich
zastoupeni. Vedouci odboru se souhlasem tajemnice pisemné urdi svého zistupce
a vymezi rozsah zastupovanych &innosti.

(6) Zastupovany a zastupci jsou povinni se pii pFedavani funkce vzijenm& informovat
o vSech skuteCnostech, které mohou mit vliv na Fadny vykon funkce. Zastupovany si
miZe vyhradit prdvo rozhodnuti o =zvIa8C zivaZnych vécech, pFipadnd pozastavit
rozhodnuti (opatieni) svého zastupce.

(7) Vedouci zaméstnanci méstského ufadu, starosta, mistostarosta, tajemnice a vedouci
organiza¢nich jednotek jsou piikazci operaci v souladu s platnou legislativou'®.

Clinek 38
Postaveni vedoucich odbord méstského Gfadu v pracovnépravnich vztazich

(1) Vedouci odboru je nadfizen viem zaméstnanctim odboru. Ridi préci odboru a za jeho
&innost odpovida tajemnici méstského uiadu.

(2) Vedouciho odboru do funkce jmemyje tajemnice méstského Fadu na zakladé vyb&rového
fizeni a usneseni rady mésta schvdleného na navrh tajemnice méstského dfadu.

(3) Pfi vykonu funkce vedouci odboru v ramci plnéni povinnostl uvedenych v tomto
organizaénim Fadu a povinnosti vyplyvajicich z platné legislativy!” dile:

16 Zékon o finanéni kontrole
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a) zodpovida za personalni fizeni v pisobnosti fizeného odboru,

b) navrhuje odmény podiizenym zaméstnancim,

¢) odpovidd za v&asnost a kvalitu materidli zpracovavanych v souvislosti s ¢innosti
odboruy,

d) informuje podiizené zaméstnance o dulezitych skute¢nostech nezbytnych pro jejich
praci,

e) koordinuje praci odboru a spolupracuje s ostatnimi vedoucimi zaméstnanci,

f) rozdéluje ukoly vyplyvajici z vlastni Cinnosti odboru, usneseni rady mésta nebo
zastupitelstva mésta mezi zaméstnance odboru,

g) stanovi podiizenym zaméstnanclim pracovni naplii v souladu se zvlastnimi zdkony
a timto organiza¢nim fFadem,

h) zabezpeduje, aby v jim fizeném odboru byla vedena tplnd a prehlednd dokumentace
obecné zavaznych pravnich a jinych pfedpist, potiebnych pro ¢innost odboru,

i) operativné vymezuje vzajemné zastupovani jednotlivych zaméstnanci tak, aby bylo
zajisténo plynulé plnéni tkoll i v nepiitomnosti zastupovaného zaméstnance,

j) v dobé nepfitomnosti je zastupovan uréenym zaméstnancem odboru.

CCASTRATA
USTANOVENI SPOLECNA A ZAVERECNA

Clanek 39

(1) Ke dni G&innosti tohoto organizaéniho fadu se rusi Organiza¢ni ¥ad Méstského uiadu
Milevsko e. ¢. MM 08490/2018 u¢inny od 01.05.2018.

(2) Tento organiza¢ni fad schvalila Rada meésta Milevska dne 26.09.2018 usnesenim
Cislo 345/18.

é}ének 40
Udinnost

Tento organizacni fad nabyvé u¢innosti dnem 01.10.2018.
V Milevsku dne  27.09.2018

Ing. Ivan Radosta /?[[ 1 ’LL%;’]/ b/

starosta mésta

17 Zakonik prace
Zékon o tiednicich
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