JEDNACI RAD
ZASTUPITELSTVA MESTA MILEVSKA

1. OBECNA USTANOVENI

1.1 Samosprava

Podle Ustavy Ceské republiky se Ceska republika ¢leni na obce. Ty jsou zakladnimi
Uzemnimi samospravnymi celky - Uzemnimi spolecenstvimi obc¢anti, maji pravo na
samospravu a ta je v obci samostatné vykonavana zastupitelstvem obce.

Do samostatné plisobnosti obce patfi rozhodovani ve vsech zalezitostech, které jsou
v zajmu obce a obcanl obce, pokud tyto nejsou zakonem svéfeny k rozhodovani
jinym pravnim subjektdim, a dale zaleZitosti svéfené do samostatné plsobnosti obci
zakonem.

1.2 Zastupitelstvo mésta Milevska

Plsobnost zastupitelstev je stanovena zakonem €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ziizeni) ve znéni pozdéjsich predpisd (dale jen zakon o obcich), na jehoz zakladé je
vydavan tento jednaci rad.

Milevsko je podle zakona méstem a samospravu v ném samostatné vykonava
Zastupitelstvo mésta Milevska (dale jen zastupitelstvo).

Zastupitelstvo mlize v mezich své plisobnosti vydavat obecné zavazné vyhlasky.
Jednani a rozhodovani zastupitelstva musi byt vzdy v souladu s platnymi zakony.

1.3 Jednaci rad zastupitelstva

Tento jednaci fad zastupitelstva upravuje zejména zplsob pfipravy a svolavani
zasedani zastupitelstva, jeho prlibéh, vymezuje role jednotlivych organl, rozsah
a zplUsob dokumentovani.

1.4 Jedine¢nost zasedani pfi rozhodovani

Zasedani zastupitelstva (dale jen zasedani) je spolecna schiize vsech clenl
zastupitelstva (dale jen zastupiteld). Jediné na svém zasedani mdze zastupitelstvo
prijmout rozhodnuti, usneseni nebo provést volbu.

1.5 Svolavani zasedani

Zasedani svolava starosta, ktery zaroven sestavuje program a zodpovida
za zverejnéni terminu a programu zasedani.

Zasedani se svolava zpravidla v terminech dle planu zasedani schvaleného radou
mésta, na zakladé rozhodnuti starosty, zadosti alespon tretiny zastupiteld, nebo na
Zadost hejtmana kraje. Zasedani se svola tak, aby se konalo nejpozdéji do 21 dnli
ode dne prevzeti zadosti.



Doruceni pozvanky a materidll na zasedani zastupiteldm, zverejnéni terminu
a programu zasedani na Uredni desce musi probéhnout vzdy nejméné 7 dnl pred
datem zasedani.

Termin a program zasedani je dale zvefejnén prostiednictvim vylepu plakatd,
méstského rozhlasu, webovych stranek, pfipadné otisténimv méstském
periodickém zpravodaji a podanim informace v periodické relaci mistniho televizniho
vysilani.

Pri svolani ustavujiciho zasedani zastupitelstva se postupuje dle zakona o obcich.

1.6 Ué&ast zastupiteld na jednani

Zastupitelé jsou povinni Ucastnit se vSech zasedani. V pripadé nepfitomnosti jsou
povinni omluvit se starostovi. Stejny postup plati takeé pro pozdni pfichod, pfipadné
predCasny odchod. Ucast na zasedani stvrzuji zastupitelé svym podpisem na
prezencni listing.

1.7 Schopnost usnaseni

Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovicni vétSina vSech
zastupiteld. Pokud pfi zahdjeni zasedani neni zastupitelstvo usnasenischopné,
ukondi predsedajici zasedani a starosta svola nahradni zasedani tak, aby se konalo
nejpozdéji do 15 dnd.

1.8 Dalsi povinna ucast

Zasedani se Ucastni tajemnice méstského Uradu (dale jen tajemniee) nebo jeji
zastupce a zapisovatel z fad zaméstnancl méstského Ufadu. Zasedani jsou dale
pritomni vedouci odborl méstského Ufadu nebo jejich zastupci a velitel Méstské
policie nebo jeho zastupce. Zastupitelstvo, rada nebo starosta mlze téz naridit
Ucast na zasedani vedoucim organizaci zfizenych a zalozenych méstem.

1.9 Verejnost

Zasedani jsou verejna. Pravidla pro aktivni vstup pfitomnych obcant do jednani
jsou urcena timto radem.

2. POIMY

2.1 Predsedajici

Predsedajicim zasedani je obvykle starosta mésta, v pripadé jeho nepfitomnosti
mistostarosta. V pfipadé nepfitomnosti mistostarosty je pfedsedajicim jiny clen rady
nebo jiny zastupitel. Clen rady nebo jiny zastupitel je do této funkce zastupitelstvem
volen.



2.2 Ovérovatelé zapisu

Pfedsedajici na kazdém zasedani urci dva ovérovatele z pfitomnych zastupitel(.
Jejich Ukolem je potvrdit podpisem spravnost zapisu ze zasedani. Toto potvrzeni
provedou po vyhotoveni zapisu. V pripadé zmény zapisu na zakladé rozhodnuti
nasledujiciho zasedani potvrdi i jeho nové vyhotoveni.

2.3 Tajemnice

Tajemnice zajist'uje zasedani po organizacni a administrativni strance. Tajemnice se
UCastni zasedani s hlasem poradnim. Je opravnéna vystupovat na zasedani
v rozpravé o jednotlivych bodech programu. Pfi verejném hlasovani provadi zapis
hlasovani a oznamuje zastupiteldm jeho vysledek.

2.4 Zapisovatel a skrutator

Pro kazdé zasedani povéri tajemnice jednoho zaméstnance méstského uradu
vykonem funkce zapisovatele a jednoho zaméstnance vykonem funkce skrutatora.
Zapisovatel v pribéhu zasedani pofizuje zapis. Skrutator pfi verejném hlasovani
hlasi tajemnici jmenovité hlasy zastupiteld.

2.5 Navrhova komise

Na zacatku kazdého zasedani se na navrh predsedaijiciho z pfitomnych zastupitell
voli v jediném proceduralnim hlasovani jako celek tficlenna navrhova komise.
Komise si poté uréi svého miluvciho. Jejim ukolem je v jednotlivych zaleZitostech
formulovat znéni usneseni nebo jeho Casti a na vyzvani predsedajiciho tyto
formulace predkladat zastupitelstvu. Dale komise navrhuje nebo formuluje dil¢i
pozménovaci navrhy usneseni k projednani.

2.6 Rada meésta

Clenové rady mésta (dale jen ,rada") na zasedani vystupuji pfi projednavani bodd
programu, které jsou v jejich kompetenci, jako mluvéi rady, v ostatnim jsou
postaveni na roven ostatnich zastupiteld.

2.7 Obcané

Za obcany jsou pro potreby tohoto jednaciho fadu povaZovany vSechny osoby
pfitomné na zasedani (vyjma zastupitell a tajemnice) stari 18 let, které jsou
statnimi oblany CR a jsou ve mésté hlaseny k trvalému pobytu nebo vlastni
ve mésté nemovitost.

Obcané mohou vstoupit na jednani zastupitelstva pfi rozpravé k zalezitosti
vyjadrenim stanoviska k projednavané véci. Vzdy se mohou vyjadrovat k navrhu
rozpoCtu mésta a k zavérecnému Uctu mésta za uplynuly kalendarni rok. Maji pravo
pozadovat projednani urcité zalezitosti v samostatné plisobnosti zastupitelstva.

Stejna prava maji i osoby podle §17 zakona o obcich.

Obcané nesméji bez vyzvani vstupovat do prostoru zasedaci siné urcené
zastupitellm, s vyjimkou uvedenou v odst. 3.2.



3. PROCEDURALNI NALEZITOSTI ZASEDANI

3.1 Zpusob vystupovani

VSichni pritomni vystupuji jen na vyzvani predsedaijiciho. O slovo se hlasi zdvizenou
rukou. S vyjimkou predsedaijiciho nesmi nikdo prerusovat vystupuijiciho, svévolné
a bez vyzvani vstupovat do jednani.

3.2 Porizovani zaznamu

Porizovani zvukového a obrazového zaznamu zasedani je dovoleno. Volny pohyb
porizovatell zaznamu béhem zasedani po zastupiteldm vymezené Casti zasedaci
mistnosti mdze povolit tajemnice na zakladé predchozi Ustni Zadosti.

3.3 Dodrzovani jednaciho radu

Kontrola dodrZovani jednaciho fadu je prvoradou povinnosti predsedaijiciho.
Dohledem nad dodrZovanim jednaciho fadu je soucasné povérena tajemnice, ktera
rovnéz dohlizi na dodrZovani zakond a ostatnich platnych pravnich predpisd.

Zastupitel je povinen zUulastiovat se zasedani zastupitelstva obce, jednat
a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena vaznost jeho funkce.

Kazdy zastupitel je opravnén a povinen v pribéhu zasedani vyzadovat
od predsedajiciho okamzitou ndpravu zjisténych nedostatkd v dodrzovani jednaciho
radu.

3.4 Pravomoci predsedajiciho

Predsedaijici ridi cely chod jednani v souladu s timto jednacim radem, tedy
predevSim udélovani slova v rozpravé, predkladani otdazek pro hlasovani, fizeni
hlasovani o zalezitostech.

Predsedajici ma pravo odebrat podle svého uvazeni vystupujicimu slovo, zejména
v pripadé, kdy se fecnik nedrzi tématu, prekracuje nepfimérené vymezeny ¢as nebo
svym vystoupenim hrubé znevazuje nékterého z pritomnych ¢i vlastni jednani
zastupitelstva.

Pfedsedajici dba na neruseny pribéh jednani zastupitelstva. Pokud nékdo
z pfitomnych jednani narusuje, mize jej predsedajici nejprve napomenout a vyzvat
k poradku, poté vykazat z jednaci mistnosti. V pfipadé neucinnosti vyzvy k opusténi
mistnosti a pokracujiciho narusSovani mdze nechat dotyéného vyvést méstskou
policii (ne vSak zastupitele). V krajnim pfipadé mlize predsedajici zasedani ukondit.

4. PRUBEH ZASEDANI

4.1 Zahajeni zasedani
Predsedajici zahdji zasedani uvitanim pritomnych. Tajemnice vyhlasi pocet
pritomnych zastupitel, uvede jména zastupiteld, ktefi se Fadné omluvili ze



zasedani, a jména téch, ktefi omluveni nejsou. Konstatuje, zda je zastupitelstvo
usnasenischopné.

V pfipadé, Ze neni pfitomna nadpolovi¢ni vétSina zastupitelll, predsedajici zasedani
ukonci.

4.2 Ustaveni organu zasedani

Predsedajici ur¢i dva ovérovatele zapisu (bod 2.2), predstavi zapisovatele a navrhne
¢leny navrhové komise (odst. 2.5).

4.3 Schvaleni zapisu minulého zasedani

Zapis z predchoziho zasedani je béhem zasedani uloZzen k nahlédnuti u zapisovatele.
Predsedaijici se dotaze zastupitelll na jejich pozménovaci navrhy k zapisu minulého
zasedani. Zapis, k némuz nebyl vznesen Zadny pozménovaci navrh, prohlasi
predsedajici za schvaleny.

Pokud se vyskytne pozménovaci navrh; hlasuje se o jeho schvaleni.

Pokud je néktery z predloZzenych pozménovacich navrhd zastupitelstvem schvalen,
bude novy (pozménény) zapis vyhotoven obvyklym zplisobem a po podpisu
ovérovatelll, ktefi podepsali zapis plvodni, znovu predloZzen zastupitelstvu
ke schvaleni na dalSim zasedani.

4.4 Projednavani bodl programu
V tomto bloku jsou postupné projednany vSechny body programu v tomto poradi:

e Fadné body (zarazené ve zverejnéném programu) — v poradi uréeném
programem

o mimoradné body (zarazené jako naléhavé) — v poradi urCeném pri schvaleni
zastupitelstvem do programu

Zplsob projednavani kazdého bodu programu je podrobné vymezen v 5. kapitole
tohoto radu.

4.5 Projednani navrhd na nové body programu

Postup pfijimani navrh na nové body programu je podrobné vymezen v 6. kapitole
tohoto fadu.

4.6 Kontrola plnéni usneseni

Zastupitelstvo je vtomto bodé informovano o stavu plnéni usneseni pfijatych
na minulych zasedanich a postupu vyfizovani dotazli a podnétd.

4.7 Informace rady a uradu

Tento blok je vyhrazen informacim, které predlozi prostfednictvim svého zastupce
rada, tajemnice, pfip. vedouci odbor{ uradu.



4.8 Dotazy, podnéty a navrhy zastupitel(

V poradi podle pridélenych poradovych cisel jsou projednany nejprve dotazy,
podnéty a navrhy (dale jen ,podnéty") zastupitell, vznesené na nékterém
z predchozich zasedani, které dosud nebyly zodpovézeny.

Poté mohou vznést zastupitelé nové dotazy a podnéty.

Postup projednavani dotazi a podnétl zastupiteld je podrobné vymezen
v 7. kapitole tohoto radu.

4.9 Dotazy a podnéty obéanu

Pro postup projednavani a prijimani podnétl obcanl plati primérené vSechna
ustanoveni 7. kapitoly tohoto fadu. Za dotazy a podnéty obcanl se povazuji také
dopisy obc¢and nebo jinych osob adresované zastupitelstvu nebo zastupitellm, které
prosly podatelnou méstského Uradu. Tyto pisemné dotazy a podnéty
o navrhovaném zplsobu feSeni predlozi v kopii vSem zastupitellm tajemnice. Po
vyrizeni dotazu nebo podnétu dostane zastupitelstvo konecnou informaci.

Dotazy a podnéty obcand jsou obvykle projednavany na konci jednani zastupitelstva
v bodé R{zné. Pokud jednani zastupitelstva trva déle nez 3 hodiny, predsedajici
mdze dle svého uvazeni nebo na navrh jiného zastupitele umoznit projednani
dotazli a podnétl obcanl vrozsahu max. 30 minut po skoncéeni aktualné
projednavaného bodu programu nebo v dfivéjSim poradi.

4.10 Ukonceni zasedani

Pokud byl program zasedani vyCerpan, oznami predsedajici predpokladany termin
pristiho zasedani a zasedani ukondi.

5. PROJEDNAVANiI BODU PROGRAMU

5.1 Zahajeni projednavani bodu programu

Predsedajici zahaji projednavani bodu programu uvedenim jeho poradového Ccisla
a nazvu a kratce jej charakterizuje. Nasleduje vlastni projednani.

Pokud se vyskytne ndmitka k pfipravenosti materidld k bodu programu, je
predsedajici povinen nechat zastupitelstvo o zpUsobilosti bodu programu
k projednavani rozhodnout v proceduralnim hlasovani.

V pripadé negativniho vysledku tohoto hlasovani je tim automaticky predkladateli
uloZzeno, aby do pfistiho zasedani zajistil pFipravu upravenych podkladl pro
kvalifikované posouzeni zalezitosti.

V této Casti jednani miOze téZz predkladatel bod programu stahnout z poradu
jednani. Predkladatel jej mlze stahnout také v prlbéhu rozpravy, nejdéle pred
vyzvou predsedajiciho k hlasovani. Pokud tak ucini, bod jiz na aktudlnim jednani
zastupitelstva nemUze byt opakované schvalen k projednavani.



5.2 Povinnost zastupitele

Zastupitel, u néhoz skuteCnosti nasveédCuji, Zze by jeho podil na projednavani a
rozhodovani bodu programu mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného
nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na
zakladé zakona nebo pIné moci (stfet zajmQ), je povinen sdélit tuto skutecnost pred
zahajenim projednavani tohoto bodu.

5.3 Rozprava

5.3.1 Struktura a pravidla rozpravy
Po zahajeni projednavani bodu programu vyhlasi predsedajici rozpravu.
Rozprava se cleni do téchto blok{:
e vystoupeni predkladatele
e verejna rozprava
e rozprava zastupitell
Na navrh kteréhokoliv zastupitele mize byt na zacatku rozpravy vystupovani

jednotlivych vystupuijicich v rozpravé omezeno co do poctu vstupl nebo délky jejich
trvani. O stanoveni omezeni rozhodne zastupitelstvo proceduralnim hlasovanim.

Na zakladé pozadavku kteréhokoliv zastupitele mdlze predsedajici prerusit zasedani,
maximalné vsak na dobu 15 minut.

5.3.2 Vystoupeni predkladatele

Jako prvni dostane v rozpravé od predsedajiciho prilezitost predkladatel. Ten ve
svém vystoupeni mlze charakterizovat predkladany bod programu a navrh
usneseni. Vystoupeni je jednorazové a jeho doba neni omezena.

5.3.3 Verejna rozprava

Obcan se k rozpravé mize prihlasit pisesmné pfedem nebo pfimo na jejim zacatku.
Pisemné piihlasky obcand ke slySeni predava tajemnice predsedajicimu pred
zaCatkem zasedani.

Predsedaijici prihlaSenym udéli slovo. ObCan uvede své jméno a adresu. V pripadé,
Ze je mluvéim néjaké skupiny obcanll, spolku nebo jiné organizace, musi tuto
skutecnost uvést. Doba jednoho vystoupeni jednoho obc¢ana v rozpravé by neméla
presahnout 3 minuty. Pokud nebude rozprava obcana zamérena k bodu programu,
Ize obCanovi slovo odejmout. Do verejné rozpravy se mohou zapojit i zastupitelé.

5.3.4 Rozprava zastupitelt

Po vystoupeni predkladatele a verejné rozpravé zahdji predsedajici rozpravu
zastupitel. Soucasti rozpravy mlze byt i projednani dil¢ich pozménovacich navrhd.
Pokud se v rozpravé vyskytne dil¢i pozménujici navrh, provede o ném predsedajici
na zavér jeho projednani fadné hlasovani tak, ze se hlasuje o pfijeti tohoto dil¢iho
pozménovaciho navrhu.



O pozménovacich navrzich da predsedajici hlasovat v poradi, v némz byly vzneseny.

V pripadé, ze je predlozen navrh pozménovaciho usneseni v nékolika variantach,
hlasuje zastupitelstvo nejprve o varianté doporucené navrhovou komisi. Schvalenim
jedné varianty se povazuiji ostatni varianty za neprijaté.

Pokud zastupitelstvo rozhodne v oddéleném hlasovani o jednotlivych castech
pozménovaciho navrhu usneseni, hlasuje se na zavér o pozménovacim navrhu
usneseni jako celku.

Zastupitel se mze hlasit do rozpravy i opakované. Vystoupeni jednoho zastupitele
v rozpravé by nemélo presahnout celkové 5 minut.

5.4 Usneseni

Navrh usneseni prednese predsedajici nebo mluvéi navrhové komise zastupitelstva
v predlozeném znéni nebo ve znéni pfijatych dil¢ich pozménujicich navrhd
sestaveném navrhovou komisi,

Na zavér projednavani bodu programu vyhlasi predsedajici fadné hlasovani
0 usneseni.

5.5 Dohodovaci rizeni

Pokud je usneseni navrhovano v nékolika rovnocennych variantach a zadna z nich
pfi hlasovani neziskala potfebnou vétSinu, mdlze se zastupitelstvo v proceduralnim
hlasovani usnést na dohodovacim fizeni. Predsedajici v takovém pripadé vyzve
zastupitele, aby pro toto Ffizeni jmenovali zastupce jednotlivych zastoupenych
volebnich stran a zasedani zastupitelstva prerusi. Dohodovaci Fizeni Fidi
predsedajici.

6. NOVE BODY PROGRAMU

6.1 Predkladani navrhd na nové body programu

Pravo predkladat navrhy pro jednani zastupitelstva maji zastupitelé, rada mésta
a vybory, obc¢ané nebo skupina obc¢anli podle § 16 odst. 2, pism. f) zakona o obcich
a obc¢ané podle § 16 odst. 2, pism. g) zakona o obcich.

6.2 Poradi projednavani

Navrhy na projednani novych bodd programu lIze zaslat pisemné pred zahdjenim
zasedani k rukdm tajemnice Ufadu nebo Ustné na zasedani pred schvalenim
programu. O zafazeni téchto navrhd jako mimofadnych bodl programu se hlasuje
jednotlivé v poradi, jak byly doruceny nebo Ustné vzneseny.

6.3 Nalezitosti navrhu
Navrh nového bodu programu musi obsahovat:

e jeho oznaceni



e zakladni charakteristiku

e strucné zdlvodnéni potreby feseni v zastupitelstvu
e pozadavky na pripravu podkladl

e urceni predkladatele navrhu

Navrhy novych bodd programu musi byt v pissmné nebo elektronické podobé
podany tajemnici nejpozdéji 1 den pred zahajenim zasedani.

6.4 Rozhodnuti o prijeti nového bodu programu
Predsedaijici vyhlasi fadné hlasovani o navrhu zarazeni novych bodd do programu.

Navrh Ustné vzneseny na zasedani zastupitelstva, k jehoZ projednani je nutné
pripravit podklady a nelze jej projednat na tomto zasedani, je zaznamenan
navrhovou komisi a predan tajemnici ke zpracovani a predlozeni na nasledujicim
zasedani.

7. DOTAZY A PODNETY

Obcané mohou klast zastupitelstvu dotazy a podnéty.

Zastupitelé mohou klast dotazy zastupitellm, predsedim vyborll, statutarnim
organlim pravnickych osob, jejichz zakladatelem nebo zfizovatelem je mésto,
vedoucim organizaci a organizacnich slozek, které meésto zaloZilo nebo zfidilo.
Mohou pozadovat od zaméstnancli mésta zarazenych do méstského Uradu, jakoz i
od zaméstnancl pravnickych osob, které mésto zaloZilo nebo zfidilo, informace ve
vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce ¢lena zastupitelstva.

Dotazy a podnéty mohou byt kladeny pisemné predem nebo Ustné na zasedani
zastupitelstva.

Pokud dotazany potfebuje na zodpovézeni dotazu nebo vyfizeni podnétu pfipravit
podklady, které nejsou na zasedani k dispozici, ma pravo dotaz nebo podnét vyridit
na nasledujicim zasedani zastupitelstva.

8. HLASOVANI A VOLBY

8.1 Zpusoby hlasovani zastupitelstva
Tento jednaci fad rozlisuje tfi zplisoby rozhodovani:

e Fadné hlasovani
e proceduralni hlasovani
e volby
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8.2 Radné hlasovani

8.2.1 Predmét radného hlasovani
Radnym hlasovanim se rozhoduje o projednéavanych bodech programu.

8.2.2 Verejnost a tajnost hlasovani

Radné hlasovani je obvykle verejné, tajna jsou pouze hlasovani o odvolani starosty,
mistostarosty a clend rady. Pokud néktery zastupitel zada tajné hlasovani
u béZzného bodu programu, musi tak ucinit béhem rozpravy k tomuto bodu.
V takovém pripadé musi pred vlastnim hlasovanim predsedajici provést proceduralni
hlasovani s otazkou "Kdo souhlasi s tim, aby hlasovéni o projednavaném bodu
programu bylo tajné?". Pokud je rozhodnuto o tajném hlasovani, fidi predsedajici
zvoleni volebni komise. Po jejim zvoleni preda jejimu predsedovi fizeni volby.
Hlasovani probéhne podle pravidel pro volby.

8.2.3 Hlasovaci procedura pri vefejném hlasovani

Pfi vlastnim hlasovani predsedajici nebo mluvCi navrhové komise zopakuje nazev
bodu programu a navrhované znéni usneseni a predsedajici poté polozi
zastupitelim otazku uvedenou slovy: "Kdo je PRO ...?". Skrutator uréeny oznamuje
prijmeni hlasujicich postupné dle zasedaciho pofadku zastupiteld a to tak, Ze
oznamovani vysledku zacCina z levé strany z pohledu vefejnosti. Hlasy ve vefejném
hlasovani scita tajemnice. Hlasujici musi drzet ruku viditelné zdvizenu az do doby,
kdy tajemnice zaznamena vSechny hlasujici zastupitele. Stejné se postupuje
u naslednych otazek: "Kdo je PROTI ...?" a "Kdo se ZDRZEL hlasovéni?". Na zavér
tajemnice oznami vysledek hlasovani zastupitelstvu slovy: "Pro pfijeti usneseni
hlasovalo ... zastupitell, ... zastupiteld bylo proti, zdrzelo se ... zastupiteld,
usneseni je (neni) pfijato”. Vznese-li kterykoliv ¢len zastupitelstva bezprostfedné
po hlasovani (nejpozdéji do doby zahajeni projednavani dalSiho bodu programu)
pochybnost o spravnosti oznameni vysledku hlasovani €i souctu hlasu, predsedajici
hlasovani zopakuje.

8.2.4 Hlasovaci procedura pfi tajném hlasovani

Tajné hlasovani fidi predseda volebni komise. Ta zajisti pfipravu hlasovacich listkd.
Z hlasovaciho listku musi byt jasné patrné, které zalezitosti se volba tyka. Hlasovaci
listky jsou sestaveny obvykle tak, ze predkladaji text usneseni a dvé varianty
odpovédi, tedy ,souhlasim®™ X ,nesouhlasim®. Hlasujici na nich v pozitivnim smyslu
vyznadi (zaskrtne) volenou variantu. V jednom tajném hlasovani musi byt vzdy
rozhodovano jen o jednom usneseni.

8.2.5 Prijeti rozhodnuti pfi radném hlasovani

Pro prijeti usneseni v fddném hlasovani je zapotrebi souhlasu nadpolovi¢niho poctu
vSech zastupiteld.

8.3 Proceduralni hlasovani

Pojmem proceduralni hlasovani rozumi tento jednaci rdd pomocna hlasovani, ve
kterych se rozhoduje o organizacnich a proceduralnich otazkach souvisejicich
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s pribéhem zasedani. Vysledek procedurdlniho hlasovani se pak bezprostredné
uplatni pfi fizeni zasedani. Proceduralni hlasovani je vzdy verejné. V ostatnim je
jeho prlbéh a zplsob hodnoceni vysledkl totozny s fadnym hlasovanim.

8.3.1 Prijeti rozhodnuti pfi proceduralnim hlasovani

Pro prijeti rozhodnuti v proceduralnim hlasovani je zapotfebi souhlasu
nadpolovic¢niho poctu pritomnych zastupitell.

8.4 Volebni rad

8.4.1 Predmeét volby
Volbou se vzdy rozhoduje o obsazeni funkce starosty, mistostarosty a ¢lend rady.

O obsazovani dalSich funkci v kompetenci zastupitelstva — napriklad pfisedicich
soudll, zastupcll mésta ve sdruzenich apod. mlze probéhnout volba verejné
a soucasneé jen tehdy, pokud v rozpravé vyjde najevo, Ze pocet kandidatd je shodny
s poCtem obsazovanych funkci. V takovém pripadé se volba Fidi pravidly platnymi
pro radné hlasovani.

8.4.2 Prijimani navrha na kandidaty

Prlbéh pfijimani ndvrht na kandidaty a rozpravu k témto navrhlm fidi predsedaijici.
Kazdy navrhovany kandidat musi na vyzvu predsedajiciho v rozpravé jasné oznamit,
zda kandidaturu prijima. Po ukonceni rozpravy preda predsedajici fizeni volby
predsedovi volebni komise.

8.4.3 Volebni komise

Volebni komisi zvoli zastupitelstvo vzdy v okamZiku, kdy z prlbéhu zasedani
a tohoto jednaciho fadu vyplyne potreba ji zfidit (v pfipadé nutnosti provést prvni
tajné hlasovani nebo prvni volbu zasedani). Takto zvolend komise pak Fidi priibéh
vSech voleb a tajnych hlasovani daného zasedani.

Komise je tficlenna a je volena vzdy jako celek proceduralnim hlasovanim. Slozeni
komise navrhuje predsedaijici tak, aby jeji clenové nebyli kandidaty ve volbach,
jehoz prlbéh maji fidit a vyhodnocovat. Pokud by v tomto méla vzniknout kolize,
provede predsedaijici novou volbu volebni komise s navrzenymi novymi Cleny.

8.4.4 Prubéh volby

Vlastni volebni proceduru Fridi predseda volebni komise. Ta zajisti pfipravu
hlasovacich listkli. Z hlasovaciho listku musi byt jasné patrné, o volbu jaké funkce
se jedna, které osoby na ni kandiduji a o které hlasovaci kolo se jedna. Hlasovaci
listky jsou sestaveny obvykle tak, ze hlasujici v pozitivnim smyslu vyznaci (zaskrtne)
voleného kandidata.

V jedné volbé mlze byt vzdy rozhodovano jen o obsazeni jediné funkce. Pokud na
nékterou funkci kandiduje vice neZz jeden kandidat a v prvnim kole volby Zadny
z kandidatl neziska potfebnou nadpolovicni vétsinu hlasd vSech zastupitell, kona
se dalsi kolo volby, avSak jen tehdy, je-li mozné na zakladé dale uvedeného
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postupu pro toto dalSi kolo pripravit kandidatku odliSnou od kandidatky pro kolo
predchazejici.

8.4.5 Postup pro pripravu kandidatky pro dalsi kolo volby
Volebni komise pfipravi poradi kandidatl podle poctu hlasd ziskanych v predchozim

kandidatku pro dalsi kolo volby zarazuji kandidati, a to tak, ze kandidati se stejnym
poctem hlasl vzdy soucasné. Zarazen nebude kandidat nebo kandidati, ktefi

A4

Pokud je kandidatka pro dalsi kolo volby po ukonceni zarazovaciho postupu odliSna
od kandidatky kola predchoziho, pouzije se pro dalsi kolo volby.

Pokud je kandidatka pro dalSi kolo volby po ukonceni zarazovaciho postupu shodna
s kandidatkou kola predchoziho, volebni komise prohlasi, ze nelze pripravit pro dalsi
kolo odliSnou kandidatku. Volba se ukonéi bez vysledku a zastupitelstvo rozhodne
v nasledném proceduralnim hlasovani, zda se nova volba do této funkce provede
jeSté na témze zasedani. Tato nova volba je zhlediska slozeni kandidatek
posuzovana zcela samostatné, bez ohledu na priibéh volby predchozi.

Pokud je zplsob oznacovani hlasovacich listk( jiny, musi predseda volebni komise
pred provedenim volby zastupitele dostate¢né poucit o zplsobu jejich Gpravy.

Pro volby musi byt v zasedaci mistnosti k dispozici volebni urna a volba musi byt
umisténa tak, aby umoZznila zastupiteldlm o samoté upravit hlasovaci listky.
Zastupitelé pristupuji k volbé jednotlivé tak, aby byla zarucena tajnost provadéné
volby.

8.4.6 Vysledek voleb, respektive tajného hlasovani

Otevreni urny a vyhodnoceni vysledku provedou spolecné clenové volebni komise
na odlou¢eném misté, které zajiStuje regulérnost a diskrétnost vyhodnoceni.
Pouzité hlasovaci listky preda po ukonceni voleb predseda volebni komise tajemnici,
ktera zajisti jejich likvidaci. Protokol o vyhodnoceni vSech volebnich kol s podpisy
¢lend volebni komise bude ulozen k dokumentim zasedani.

Pro zvoleni osoby nebo schvaleni predlozeného usneseni tajnou volbou je zapotrebi
kladna volba nadpolovicni vétSiny vSech zastupiteld.

Pfedseda volebni komise po vyhodnoceni sdéli zastupitelstvu vysledek volby.
Mandat zvolenych osob pro obsazované funkce vznika okamzikem tohoto vyhlaseni.

9. DOKUMENTY A EVIDENCE

9.1 Rozsah dokumentace a evidenci
Tajemnice za soucinnosti méstského Uradu vede pro zastupitelstvo:

e evidenci doslé posty véetné original{ této korespondence
« evidenci bodl programu a archiv jejich dokumentd
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e evidenci dotazli a podnétl zastupiteld a obcanl
e Zzapisy ze zasedani

Veskeré dokumenty a evidence zastupitelstva jsou zastupiteldm k dispozici
k nahlizeni v sekretariatu Gradu.

9.2 Zapis

O prdbéhu zasedani se pofizuje zapis, ktery podepisuje predsedajici a urceni
ovérovatelé. Zapis musi byt vyhotoven do sedmi dnli po ukonceni zasedani a je
uloZen v sekretariatu Uradu a na webovych strankach k nahlédnuti verejnosti.

Kopii zapisu zasedani obdrzi vsSichni zastupitelé.

9.21 Obsah zapisu zasedani
Zapis zasedani obsahuje pfedevsim:

e den a misto zasedani, hodinu zahajeni a ukonceni, zaznamy o preruseni
e fadné predlozeny a zverejnény program zasedani

e zaznam o zarazeni mimoradnych bodl programu

e jmenovity prehled o Gcasti zastupitell, omluvené a neomluvené neucasti
e slozeni vSech organll zastupitelstva na zasedani

e informaci o schvaleni zapisu predchoziho zasedani

e konec¢nou formulaci usneseni o jednotlivych zalezitostech a zaznam o zplsobu
prijeti tohoto usneseni (vysledek hlasovani, forma hlasovani)

e znéni pozménovacich navrhl — i odmitnutych

e zaznam o pribéhu pfijimani novych bodl programu

e zaznam o podanych informacich rady

e zaznam o odpovédich na dotazy a podnéty, kdo podaval, kdo a jak odpovidal

e u vSech bodl programu stru¢né charakteristiky podstatnych vystoupeni
zastupitel( a dalSich pfitomnych

e dalSi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti zastupiteld mély stat soucasti
zapisu

9.3 Audiovizualni zaznam

O pribéhu jednani je pofizovan audiovizudlniho zaznam, ktery je uchovavan
v archivu méstského Gfadu po stejnou dobu jako zapis. Zadznam podléha pravidlim
GDPR.
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10. ZAVERECNA USTANOVENI

10.1 Rozsah platnosti

Tento jednaci rad je zavazny pro vSechny osoby, podilejici se na pripravé zasedani
zastupitelstva nebo Ucastnici se jeho zasedani.

10.2 RusSici ustanoveni

Dnem (c&innosti tohoto Ffadu se rusi JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA MESTA
MILEVSKA schvaleny na zasedani zastupitelstva mésta Milevska dne 09.05.2012.

10.3 Uéinnost

Tento jednaci fad byl schvalen na zasedani zastupitelstva dne 13.02.2019. Nabyva
ucinnosti dne 14.02.2019.

Ing. Ivan Radosta Michal Horek
starosta mésta mistostarosta



